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[image: ครุฑ1.gif]บันทึกข้อความกรณี ว804 เฉพาะการจัดซื้อ (เงินสด) วงเงินไม่เกิน 50,000  บาท

ส่วนราชการ กลุ่ม/รร........... สพป.สุพรรณบุรี เขต ๒ โทร ......... 
ที่						  วันที่            ธันวาคม 2568 
เรื่อง  รายงานขอดำเนินการจัดซื้อ……………………………………
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

1. เรื่องเดิม 
-
2. ข้อเท็จจริง
		ด้วย………………………………มีความประสงค์จะจัดซื้อ...................................จำนวน ........รายการ เพื่อใช้สำหรับงาน.......................................ของกลุ่ม.........................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 แผนงาน.....งบดำเนินงาน  ซึ่งมีรายละเอียดการจัดทำรายงานขออนุมัติจัดซื้อดังนี้
        	1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน จำนวน......รายการ 
            ตามเอกสารแนบท้าย
2. วงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ
    วงเงินงบประมาณ………………บาท(...............) โดยใช้จ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 แผนงาน..............งบดำเนินงาน
		3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
    ให้ถือว่าวงเงินตาม (2) เป็นราคากลางของพัสดุที่จะซื้อในครั้งนี้
               	4. พร้อมนี้ขอเสนอแต่งตั้ง ดังนี้ 
	         4.1. ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ คือ  นางสาวเอ นามสกุลบี……………………….…
                        4.2. ผู้ตรวจรับพัสดุ คือ ……นางสาวเอ นามสกุลบี……………………….….…………………………
	         4.3  มอบหมายให้นาย/นาง/นางสาวเอ นามสกุลบี  เป็นผู้มีหน้าที่ดำเนินการจัดซื้อ ในการจัดซื้อครั้งนี้ จัดซื้อกับผู้ประกอบการที่ได้ประกาศราคาสำหรับสินค้านั้นๆ ไว้เพื่อให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป และสามารถออกหลักฐานเป็นใบรับหรือใบเสร็จรับเงิน (สำหรับผู้ประกอบการที่ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม) หรือ ใบกำกับภาษีเต็มรูป (สำหรับผู้ประกอบการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม)
	3. ข้อกฎหมาย
	     ทั้งนี้ การจัดซื้อครั้งนี้เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท


							                              4. ข้อพิจารณา ...
4. ข้อพิจารณา
	      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
4.1 เห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงานตามข้อ (1) 
		4.2 อนุมัติให้ดำเนินการ และมอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 

			
                                           		    (นางสาวเอ  นามสกุลบี)
							ตำแหน่ง.........
			
			




















                            
/รายละเอียด...



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุหรือขอบเขตงานจัดซื้อ
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ มีรายละเอียดดังนี้
 (โดยระบุรายการพัสดุ คุณลักษณะ ขนาด ปริมาณ ฯลฯ ให้ละเอียดถูกต้องชัดเจน)
	ลำดับ
ที่
	รายการ
	จำนวน
(หน่วยนับ)
	
ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	1.
	เช่น ปากกา แบบเจล ขนาด 0.5 สีน้ำเงิน สามารถเปลี่ยนไส้ได้
	2 แท่ง
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	รวม
	
	
	



จำนวนเงิน...................บาท (ตัวอักษร........................................บาท

       					      	   (ลงชื่อ)…………………………….………   				                        	                               (นางสาวเอ นามสกุลบี)
                                                                 ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุจัดซื้อ
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