ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
(Terms of Reference : TOR)
การจัดซื้อ/จ้าง......................................................................................................
โรงเรียน/กลุ่ม.................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2
***************************
1. หลักการและเหตุผล/ความเป็นมา
ระบุรายละเอียดหลักการและเหตุผลความจำเป็นของโครงการหรือพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
2. วัตถุประสงค์
	ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการหรือพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
3. คุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ
1.  มีความสามารถตามกฎหมาย
2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
3.  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
๕    ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
๖    มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
๗    เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพขายวัสดุ / อาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 
๘    ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
9  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงาน
	
ลำดับที่
	
รายละเอียดของวัสดุที่จะซื้อ / จ้าง
	
จำนวน
หน่วย
	( ) ราคามาตรฐาน
( ) ราคาที่ได้จากการสืบ จากท้องตลาด (หน่วยละ)
	จำนวนและวงเงินที่จะขอซื้อ / จ้างครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	ระบุ
	
	
	
	
	






	
	





	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (................................................)
	
	


5. การเสนอราคา และกำหนดส่งมอบ
 	1. ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า .............. วัน นับแต่วันเสนอราคาโดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้
	๒. กำหนดการส่งมอบพัสดุ หรือกำหนดให้งานแล้วเสร็จ ไม่เกิน ........ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ส่งมอบพัสดุ หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มทำงาน
6. งบประมาณในการดำเนินการ
	ในการจัดซื้อ/จัดจ้างครั้งนี้ ใช้งบประมาณจากโครงการ...................... จำนวนเงิน .......................
7. เงื่อนไขการจ่ายเงิน
สพป.สุพรรณบุรี เขต 2 จ่ายชำระเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นงวดเดียว เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบพัสดุดังกล่าวให้กับ โรงเรียน.../สพป.สุพรรณบุรี เขต 2 ครบถ้วนถูกต้องตามสัญญาซื้อ/จ้าง/ข้อตกลง และผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับพัสดุไว้เรียบร้อยแล้ว
8. ราคากลาง
ราคากลาง ...................... บาท (.......................................................)
9. อัตราค่าปรับ
ค่าปรับ 
 งานจ้าง ให้คิดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั้นแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
 งานซื้อ ให้คิดค่าปรับอัตราร้อยละ 0.20 ต่อวัน ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ
10. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง ไม่น้อยกว่า......... ปี......เดือน.......วัน นับถัดจากวันที่โรงเรียนได้รับมอบ โดยผู้รับจ้าง/ผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน............นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
11. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ
	ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ โรงเรียนจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา โดยพิจารณาจากราคารวม 
12.หน่วยงานที่รับผิดชอบ
[bookmark: _GoBack]	โรงเรียน/กลุ่มงาน.........................สพท...............................

(ลงชื่อ)                     ประธานกรรมการ/ผู้กำหนดขอบเขตของงาน
       (.......................................)
(ลงชื่อ)                      กรรมการ
       (........................................)
(ลงชื่อ)                      กรรมการ
       (......................................)





***กรณี แต่งตั้ง คณะกรรมการกำหนดขอบเขตงาน ให้ใส่- ชื่อ (3คน ) เป็นคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของาน
***กรณี เป็นเจ้าของเรื่อง ให้ใส่ - ลงชื่อตัวเอง เป็นผู้กำหนดขอบเขตของงาน (คนเดียว)
***กรณี เป็น เจ้าหน้าที่พัสดุถูกให้เป็นผู้กำหนดเอง ให้ใส่ - ตำแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้กำหนดขอบเขตงาน (คนเดียว)
