- 2 -

[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน....................... กลุ่ม......................
ที่                                                            วันที่   ………………………….			
เรื่อง	  ขอยกเลิกสัญญาจ้างเหมาบริการ 	
เรียน  ผู้อำนวยการ…………………………………………..…………….. 
[bookmark: _Hlk80711118]ตามที่ ได้อนุมัติให้ดำเนินการจ้างเหมาปฏิบัติงาน ตำแหน่ง......................................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กับ นาย/นาง/นางสาว............................................................ ตามใบสั่งจ้างเลขที่ ............/......... ลงวันที่ ............. โดยเริ่มจ้างตั้งแต่วันที่ .................................... ถึงวันที่ ........................................ อัตราเดือนละ............................. บาท (......................) ระยะเวลาการจ้างรวม ............................................ เดือน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ........................... บาท (................................................) นั้น
เนื่องจาก นาย/นาง/นางสาว............................................................. ได้ ประสบอุบัติเหตุเสียชีวิต / ขาดการติดต่อ/ ไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้ ตั้งแต่ เมื่อวันที่ ............................................................ จึงต้องยกเลิกการจ้าง ตามใบสั่งจ้างเลขที่........./.......... ลงวันที่ .............................. เพื่อให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับภารกิจที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้พิจารณาเรื่องดังกล่าวแล้ว  มีมติว่าให้ยกเลิกการจ้าง เห็นควรยกเลิกการจ้าง กับ นาย/นาย/นางสาว.............................................................................. ให้มีผลตั้งแต่วันที่.....................................................................................  เป็นต้นไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

           ลงชื่อ                                    ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ
        			                                    (..........................................) 
					      ตำแหน่ง................................................

					ลงชื่อ                                         กรรมการ                                 					              (..........................................)  
					     ตำแหน่ง....................................................

					ลงชื่อ                                         กรรมการและเลขานุการ
                                                                  	   (.................................................)  	
					     ตำแหน่ง..................................................

เรียน ผอ. รร …………..
………………………………………………
………………………………………………
1. ทราบ /อนุมัติ
2. นำเรียนแจ้ง ผอ.สพป.สุพรรณบุรี เขต 2 ทราบ 


 (...................)
ผอ. รร............................................

(…………………….)
  รอง ผอ.รร
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ส่วนราชการ โรงเรียน…………………………………………………… โทร............................................
[bookmark: _GoBack]ที่                                                      วันที่ .....................................
เรื่อง  ขออนุมัติยกเลิกข้อตกลงการจ้างเหมาบริการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน................

		เรื่องเดิม
 		ผู้อำนวยการโรงเรียน.......... ได้ตกลงจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน  ตำแหน่งพนักงาน...... ประจำโรงเรียน...... โดยได้ตกลงจ้าง (นาย/นาง/นางสาว..........................) ตั้งแต่วันที่ .............  ถึงวันที่ ..........................  อัตราเดือนละ ......... บาท ระยะเวลาจ้างรวม ............................. เดือน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................................ บาท (..........................................) ซึ่งมีสาระสำคัญโดยสรุป ดังนี้
		1.  ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างเหมาบริการเป็นรายเดือน เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานในหน้าที่
และกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยผู้ว่าจ้างมีอำนาจตรวจงานจ้างได้ทุกเวลา
		2.  กรณีงานจ้างยังไม่แล้วเสร็จตามข้อตกลง ผู้รับจ้างยอมให้ปรับเป็นรายวัน ในอัตราวันละ 0.10 ของราคาที่ตกลงจ้างทั้งหมด แต่ไม่ต่ำกว่า 100 บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)
		3.  ผู้รับจ้างต้องไม่เอางานส่วนใดส่วนหนึ่งในข้อตกลงนี้ไปให้ผู้อื่นรับจ้างช่วงไปอีกทอดหนึ่ง  โดยมิได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง

		ข้อเท็จจริง
กลุ่มงาน ......... ได้รับแจ้งนาย/นาง/นางสาว............................................................... ตำแหน่ง .....ได้เสียชีวิต/ขาดการติดต่อ/ ไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้ และยกเลิกข้อตกลงในการจ้างเหมาบริการ เลขที่ ...................... ลงวันที่ .............................. ขอยกเลิกการจ้างนาย/นาง/นางสาว........................ตำแหน่ง ........................................ ตั้งแต่วันที่ ................................... เป็นต้นไป ซึ่งผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย ตามเงื่อนไขและรายละเอียดการจ้างเป็นผลสำเร็จและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้พิจารณาเรื่องดังกล่าว มีมติว่าให้ยกเลิกข้อตกลงในการจ้าง เนื่องจากไม่ปรากฏว่ามีเหตุอันทำให้หน่วยงานเกิดความเสียหาย และได้ทำการตรวจรับงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สำหรับงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติในเดือน........................................ พ.ศ. ............................. ผู้รับจ้างสามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จในวันที่ .........................เดือน........................ พ.ศ. ............................................. 

ข้อพิจารณา
โรงเรียน.....................พิจารณาแล้วเห็นว่า นาย/นาง/นางสาว.......................................ตำแหน่ง ...................................................... ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติตามข้อตกลงดังกล่าวข้างต้นถูกต้องครบถ้วนแล้ว อีกทั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้มีมติให้ยกเลิกข้อตกลงในการจ้าง และได้ตรวจรับงานในเดือน …………………… พ.ศ. ............................. เรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่าไม่มีเหตุอันทำให้หน่วยงานเกิดความเสียหาย  จึงเห็นสมควรยกเลิกข้อตกลงในการจ้างของ นาย/นาง/นางสาว......................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ยกเลิกใบสั่งจ้าง เลขที่......./.....ลงวันที่ .............. ตั้งแต่วันที่ ................................... ทั้งนี้ การอนุมัติเป็นอำนาจผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 ตามคำสั่ง สพฐ. ที่ 215/2568 ลงวันที่ 26 มกราคม 2567 


(..............................................)
เจ้าหน้าที่





(..................................................)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่






· เห็นชอบ/อนุมัติ


 (………………………………………………….………..)
ผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................
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