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ค าน า 
 

ด้วยกระทรวงการคลังมีนโยบายการด าเนินการตามโครงการจ่ายตรงส าหรับผู้มีสิทธิรับบ าเหน็จ
บ านาญปกติและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน โดยกรมบัญชีกลางจะสั่งจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิโดยตรงซึ่งเป็นการ
ลดขั้นตอนการเบิกจ่ายและเป็นการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญปกติให้มีความเหมาะสม ลดค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินงาน ท าให้เกิดความคล่องตัวรวมทั้งสามารถใช้เป็นข้อมูลในการจัดสรรงบประมาณของประเทศให้มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 เป็นส่วนราชการหนึ่งที่จะต้องจัดท า
ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับโครงการจ่ายตรงส าหรับผู้มีสิทธิรับบ าเหน็จบ านาญปกติและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ใน
ด้านของผู้รับ ดังนั้นการจัดท าคู่มือการขอรับบ าเหน็จ บ านาญ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
สุพรรณบุรี เขต 2 เพ่ือให้เกิดประโยชน์กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานให้มีความรู้ความเข้าใจในการจัดท าค าขอได้
ถูกต้องเป็นไปในแนวเดียวกัน 

 
        นายศิขรินทร์  กล่ าชุ่ม 
                  ผู้จัดท า 
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งานด้านบ าเหน็จบ านาญ 
 

ความหมายของบ าเหน็จด ารงชีพ 
บ าเหน็จด ารงชีพ หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ผู้รับบ านาญปกติ และหรือบ านาญพิเศษทุพพลภาพ 

เพ่ือการด ารงชีพในขณะที่ยังมีการด ารงชีพ ในขณะที่ยังมีชีวิต 
ผู้มีสิทธิขอรับบ าเหน็จด ารงชีพ  

1. เป็นผู้รับบ านาญที่พ้นจากราชการ เพราะเกษียณอายุประจ าปีหรือตามโครงการเกษียณก่อนอายุก าหนด
ลาออกจากราชการทางราชการสั่งให้ออกจากราชการ หรือถูกลงโทษปลดออกจากราชการ  
2. ได้รับบ านาญปกติ และหรือบ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  
3. ไม่เป็นข้าราชการซึ่งออกจากราชการ หรือผู้รับบ านาญที่มีกรณี หรือต้องหาว่ากระท าความผิดวินัยหรือ
อาญาก่อนออกจากราชการแต่กรณีหรือคดียังไม่ถึงที่สุด (แม้จะได้ท าสัญญาการค้ าประกันเพ่ือขอรับบ านาญ
ปกติไว้แล้วก็ตาม) 

การขอรับบ าเหน็จด ารงชีพ  
1. ผู้รับบ านาญจะขอรับบ าเหน็จด ารงชีพหรือไม่ก็ได้  
2. ท่านจะขอรับบ านาญ และบ าเหน็จด ารงชีพ พร้อมกันก็ได้ 
3. ท่านจะขอรับบ านาญก่อน และตัดสินใจขอรับบ าเหน็จด ารงชีพภายหลังก็ได้  
4. ถ้าเป็นบุคคลที่มีกรณีหรือต้องหาว่ากระท าความผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรืออาญาก่อนออกจากราชการ   
แต่กรณีหรือคดียังไม่ถึงที่สุด แม้จะเป็นผู้รับบ านาญโดยมีหนังสือสัญญาค้ าประกันก็ตาม) จะขอรับได้เมื่อกรณี
หรือคดีถึงที่สุดและมีสิทธิได้รับบ านาญ 

กรณีขอรับบ าเหน็จด ารงชีพพร้อมกับบ านาญ  
1. ให้ผู้ประสงค์ขอรับเงินติดต่อขอรับเงินที่ส่วนราชการสังกัดครั้งสุดท้าย (ส่วนราชการผู้ขอ)  
2. กรอกแบบรายการในแบบ 5300 (แบบใหม่)  
3. กรอกแบบรายการในแบบ สบง. 1 พร้อมแนบหลักฐาน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด  
ที่ กค 0518.3/ว 79 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2545 ดังนี้  

3.1 ส าเนาบัตร หรือส าเนาทะเบียนบ้านที่มีเลขบัตรบัตรประชาชน  
3.2 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าที่มีชื่อและเลขท่ีบัญชี โดยให้ใช้  

3.2.1 บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน โดยจะใช้บัญชีเงิน 
ฝาก ธนาคารเดียวกันกับบัญชีที่รับบ านาญ หรือคนละบัญชีก็ได้  

3.2.2 ชื่อบัญชีของผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพ ถ้ามีความจ าเป็นต้องใช้ชื่อบัญชี  “ผู้รับบ าเหน็จ
ด ารงชีพ และ หรือ ชื่อผู้อ่ืน ให้กรอกรายการ ในแบบ สบง. 9 ยื่นต่อส่วนราชการเพ่ือพิจารณาตามหนังสือ 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.4/ ว 49 ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2546  
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3.2.3 กรณีต้องการให้กรมบัญชีกลางโอนบ านาญ  และบ าเหน็จด ารงชีพเข้าบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารคนละบัญชี ให้ระบุให้ชัดเจน  ด้วยว่าบัญชี ให้ระบุให้ชัดเจนด้วยบัญชีใดใช้ในการโอนบ านาญ  
และบัญชีใดใช้ในการโอนบ าเหน็จรงชีพ  

3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้ เสียภาษี  และรายการลดหย่อนให้กรอกแบบรายการให้ครบถ้วน  
(ต้องใช้หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับการจ่ายบ านาญปกติ)  

กรณีขอรับบ าเหน็จด ารงชีพเพียงอย่างเดียว เนื่องจากเป็นผู้รับบ านาญอยู่ก่อนแล้ว  
1. ให้ผู้ประสงค์จะขอรับเงินติดต่อขอรับเงินที่ส่วนราชการซึ่งไปแสดงตน และขอรับเงินสวัสดิการ 
2. กรอกแบบรายการในแบบ 5300 (แบบใหม่)  
3. กรอกแบบรายการในแบบ สบง. 1 พร้อมแนบหลักฐาน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด  
ที่ กค 0518.3/ว 79 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 2546 เหมือนผู้ขอรับพร้อมบ านาญ ยกเว้น  

3.1 ไม่ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี  
3.2 ไม่ต้องกรอกแบบรายการลดหย่อนภาษีการกรอกรายการในช่องขอรับเงินทาง  ( 6 ) เพ่ือให้ 

การสั่งจ่ายสะดวกและรวดเร็ว สมควรขอรับบ าเหน็จด ารงชีพที่ (จังหวัด) เดียวกันกับบ านาญ  
การค านวณบ าเหน็จด ารงชีพ .  
บ านาญปกติ x 15 (ไม่เกินสองแสนบาท) 
บ านาญปกติ + บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ x 15 (ไม่เกินสองแสนบาท) (ไม่รวม ช.ค.บ. / ช.ร.บ.) 
การค านวณบ าเหน็จตกทอด กรณีผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพตาย  
เมื่อผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพถึงแก่ความตาย การค านวณบ าเหน็จตกทอดให้แก่ทายาทตาพระราชบัญญัติ

บ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 
ดังนี้ 

บ านาญปกติ x 30 หักด้วยบ าเหน็จด ารงชีพ หรือ 
บ านาญปกติ + บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ x 30 หักด้วยบ าเหน็จด ารงชีพ(ไม่รวม ช.ค.บ. / ช.ร.บ.) 
การรับเงิน  

1. กรมบัญชีกลาง จะส่งใบแนบหนังสือสั่งจ่ายบ าเหน็จด ารงชีพ เพ่ือแจ้งจ านวนเงินที่ได้รับให้ท่านทราบตามท่ี
อยู่ที่ท่านกรอกรายการไว้ในแบบ 5300 (แบบใหม่) 
2. เมื่อท่านได้รับใบแนบหนังสือสั่งจ่ายบ าเหน็จด ารงชีพ ไม่ต้องไปแสดงตนที่ส่วนราชการผู้เบิก  
3. ให้รอการโอน / รับเงิน หลังจากได้รับใบแนบหนังสือที่สั่งจ่าย แล้วประมาณ 5-7 วัน ท าการ  
4. กรณีมีข้อสงสัยเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติ โปรดติดต่อท่ี กรมบัญชีกลาง (ส าหรับบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ) 

ส่วนราชการผู้ขอ 
1. กรณีขอรับบ านาญพร้อมกับบ าเหน็จด ารงชีพ หมายถึง ส่วนราชการสังกัดสุดท้ายของผู้ขอรับเงิน  
2. กรณีเป็นผู้รับบ านาญอยู่ก่อนแล้ว หมายถึง ส่วนราชการที่ผู้ขอรับบ านาญไปแสดงตน และขอเบิกเงิน
สวัสดิการ 
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การส่งเรื่องเพื่อขอให้สั่งจ่ายบ าเหน็จด ารงชีพ  
1. ให้เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ รวบรวมหลักฐาน ดังนี้  

1.1 กรอกแบบ 5300 (แบบใหม่)  
1.2 แบบ สบง. พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีเลขประจ าตัว

ประชาชนและส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารหน้าที่มีชื่อและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน  
1.3 กรณีขอรับพร้อมบ านาญปกติ ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีไปด้วย  
1.4 กรณีท่ีผู้ขอรับเงิน ให้ชื่อบัญชี “และ ชื่อผู้อื่น” ให้แนบแบบ สบง. 9 ไปด้วย 
1.5 แบบ สบง. 10  

2. ให้ผู้มีอ านาจลงนาม แล้วส่งเรื่องไปยัง  
2.1 ส านักงานคลังเขต กรณีสังกัดส่วนภูมิภาค  
2.2 ส านักบริหารการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ กรณีสังกัดส่วนกลาง  
การขอรับเงินบ าเหน็จด ารงชีพ  

1. กรณีเป็นผู้รับบ านาญอยู่แล้ว และยื่นแบบขอรับบ าเหน็จด ารงชีพภายหลัง ส่วนราชการไม่ต้องให้ผู้ขอรับเงิน
มาแสดงตนเพ่ือจัดท าแบบ สบง.2 เนื่องจากได้ขอเบิกตามข้อความที่ระบุไว้ใน แบบ สบง. 10 ซึ่งแนบไปพร้อม
กับแบบ 5300 (แบบใหม่) แล้ว 
2. กรณีเป็นผู้รับบ านาญพร้อมกับบ าเหน็จด ารงชีพ ให้ส่วนราชการผู้เบิกจัดแบบ สบง. 2 (แบบแสดงตนครั้ง
แรก)ซึ่งหมายถึงการขอรับบ านาญปกติ แล้วส่งไปให้กรมบัญชีกลาง ส านักบริหารการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ  
3. ไม่ต้องแนบ สบง. 6/7/8 เพ่ือขอหักหนี้จากบ าเหน็จด ารงชีพ (ไม่มีการหักหนี้)  

การหมดสิทธิรับเงิน  
บ าเหน็จด ารงชีพ เป็นรัฐที่รัฐจ่ายให้แก่ผู้รับบ านาญเพ่ือไว้ให้ในการด ารงชีพ ถ้าผู้ขอรับบ าเหน็จด ารง

ชีพถึงแก่ความตายก่อนได้รับเงินให้ส่วนราชการ จัดท าแบบ สบง. 5 แจ้งให้ส านักการรับ – จ่ายเงินภาครัฐ 
ทันที เพ่ืองดการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงินและสั่งยกเลิกหนังสือและใบแนบหนังสือสั่งจ่ าย
บ าเหน็จด ารงชีพฉบับดังกล่าว 
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บ าเหน็จด ารงชีพ 
บ าเหน็จด ารงชีพ คือ การน าบ าเหน็จตกทอดจ านวน 15 เท่าของบ านาญรายเดือน แต่ไม่เกิน

จ านวนเงิน 200,000 บาท มาจ่ายให้กับผู้รับบ านาญในขณะที่ยังมีชีวิตอยู่ เพ่ือช่วยเหลือและบรรเทาความ
เดือดร้อนของผู้รับบ านาญในการด ารงชีพ ให้เหมาะสมกับสภาวะเศรษฐกิจ โดยได้รับยกเว้นภา ษีเงินได้  
และเมื่อผู้รับบ านาญเสียชีวิตให้ทายาทหรือบุคคลที่ผู้รับบ านาญได้แสดงเจตนาให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับ 
บ าเหน็จตกทอดขอรับบ าเหน็จตกทอด จ านวน 30 เท่าของบ านาญรายเดือนบวกเงินเพ่ิม(ถ้ามี) หักด้วย 
เงินบ าเหน็จด ารงชีพที่ได้รับไปแล้ว  
การค านวณบ าเหน็จด ารงชีพ 

บ าเหน็จด ารงชีพ  = บ านาญปกติ  X  15 = XXX บาท (ไม่เกินสองแสนบาท) 
  บ านาญปกติ  +  บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  X  15  (ไม่เกินสองแสนบาท) 

  (ไม่รวม  ช.ค.บ. / ช.ร.บ. ) 
การค านวณบ าเหน็จตกทอด  กรณีผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพตาย 

เมื่อผู้ รับบ าเหน็จด ารงชีพถึงแก่ความตาย การค านวณบ าเหน็จตกทอดให้แก่ทายาทตาม
พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ  พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ  
พ.ศ.  2539  จะค านวณ  ดังนี้ 

บ านาญปกติ  X  30  หักด้วยบ าเหน็จด ารงชีพ 
หรอื บ านาญปกติ  +  บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  X  30  หักด้วยบ าเหน็จด ารงชีพ 
 (ไม่รวม  ช.ค.บ. / ช.ร.บ. ) 
การแสดงเจตนาขอรับบ าเหน็จด ารงชีพ 

ผู้รับบ านาญที่ยังมิได้แสดงเจตนาของรับบ าเหน็จด ารงชีพ ขอให้ติดต่อส่วนราชการสังกัดสุดท้าย         
เพ่ือแสดงเจตนา พร้อมเตรียมเอกสารประกอบการขอรับ ดังนี้  

1. ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน(หน้าที่มีเลขประจ าตัวประชาชน)  
2. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ หรือสะสมทรัพย์ (หน้าที่มีชื่อบัญชีและเลขที่บัญชี

เงินฝาก) 
การจ่ายเงิน 

ส าหรับการจ่ายบ าเหน็จด ารงชีพ กรมบัญชีกลางจะด าเนินการด้วยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก       
ของผู้รับบ านาญโดยตรง เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว  

กรณี ที่ ต รวจสอบแล้ วพบว่า  ไม่ มี รายการโอน เงิน เข้ าบัญ ชี เงิน ฝากธนาคารข องท่ าน  
ให้ติดต่อเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบที่กรมบัญชีกลาง (ส านักบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ) ทันทีที่ตรวจพบ 
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ขั้นตอนการยื่นบ าเหน็จด ารงชีพในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
 

1. ใส่ที่อยู่ในการเข้าระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาลที่เว็บ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ 
และกด ระบบบ าเหน็จบ านาญ ส าหรับกรมบัญชีกลาง/ส่วนราชการ เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 
2. ใส่รหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน พร้อมกด เข้าสู่ระบบ 
 

 

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/
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3. เมื่อเข้าสู้ระบบแล้ว ให้คลิกเลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย > เลือกบันทึกแบบขอรับ 
 

 
 

4. กดคลิก เคร่ืองหมาย บวกสีเขียว หรือ  
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5. กรอกเลขบตัรประชาชนของข้าราชการบ านาญท่ีมาย่ืนขอรับเงินบ าเหน็จด ารงชีพกรณีอายคุรบ 65 ปี
บริบูรณ์ และอายุครบ 70 ปีบริบูรณ์  หลังจากกรอกเลขบัตรประชาชนเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม ค้นหา หรือ 

 
 

 
 
6. ท าการตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ หากถูกต้องให้ด าเนินการขัน้ตอนตอ่ไป หากไม่
ตรงให้ด าเนินการแก้ไขข้อมลูให้ถกูต้องก่อนแล้วจงึด าเนินการตอ่ในขัน้ตอนตอ่ไป 
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7. ท าการเลือก ประเภทการรับเงิน เป็น บ าเหน็จด ารงชีพ ประเภทเร่ือง เป็น เพิ่ม กรณี เป็น ปกต ิ
พร้อมทัง้ใส ่เลขที่/หนังสือ และวันท่ีออกเลขที่/หนังสือ  
 

 
 
8. กดปุ่ ม บนัทกึ หลงัจากนัน้กดปุ่ ม ตกลง 
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9. หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม  เพ่ือท าการตรวจสอบ แก้ไข และบนัทกึข้อมลู เพิ่มเตมิ 
 

 
 
10. หลงัจากนัน้ คลิกท่ีเมน ูประวัต ิเพ่ือท าการตรวจสอบข้อมลู วา่มีข้อมลูท่ีผิดเพีย้นหรือไม่ 
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11. ท าการกดบนัทกึ 
 

 
 
12. หลงัจากนัน้ คลิกท่ี เมนู แบบขอรับ เพ่ือตรวจสอบและใส่ข้อมูลท่ีช่อง จ านวนสมุด/แฟ้มประวัต ิ
เป็น 0 เล่ม  
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13. คลิกท่ีชอ่ง ผู้เบิกท่ีเดียวกับผู้ข้อ หลงัจากนัน้คลิก บนัทกึ 
 

 
 
14. คลิกเมน ูบัญชีธนาคาร ท าการตรวจสอบว่าเลขบญัชีตรงกนักับบญัชีท่ี แนบมาพร้อมค าขอหรือไม ่
หากไมต่รงให้ท าการแจ้งผู้ขอเพ่ือขอบญัชีธนาคารท่ีตรงกนักบัในระบบ 
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15. หมายเหตุ  หากข้าราชการบ านาญผู้ ขอมีหนีบ้ าเหน็จค า้ประกันเงินกู้ จะต้องรอให้ทาง                          
คลังจังหวัดออกหนังสือรับรองสิทธิฉบบัใหม่ และน าไปย่ืนกับทางธนาคารกรุงไทยท่ีได้ท ากู้ บ าเหน็จ                
ค า้ประกนัเงินกู้ เอาไว้ หลงัจากนัน้ต้องรอทางธนาคารบนัทกึเลขบญัชีจงึจะท าขัน้ตอนตอ่ไปได้ 

 

 
 
16. หลังจากนัน้คลิกเมนู การค านวณเงินบ าเหน็จด ารงชีพ  เม่ือกดเข้ามาแล้ว คลิกท่ี เง่ือนไข                   
การค านวณเงิน เพ่ือตรวจสอบยอดเงินท่ีได้รับวา่ตรงกนักบัท่ีได้รับจริงหรือไม ่
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17. หลงัจากตรวจสอบข้อมลูทกุเมนแูล้วไมข้่อผิดพลาดท าการคลิกปุ่ ม ยืนยันข้อมูลส่งผู้มีอ านาจ 
 

 
 
18. หลงัจากนัน้จะเป็นส่วนของ หัวหน้า โดยให้ รหสัผู้ ใช้ท่ีเป็น หัวหน้าท าการเข้าสู่ระบบ หลงัจากนัน้
เลือกเมน ูระบบอนุมัตส่ัิงจ่าย > บันทกึแบบขรับ  
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19. หลงัจากนัน้เลือก อยู่ระหว่างด าเนินการ และกดปุ่ ม ค้นหา 
 

 
 

20. จะแสดงหน้าจอมา ให้คลิก  เลือกล าดบัท่ีจะท าการสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 
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21. ท าการตรวจสอบข้อมลูอีกรอบเพ่ือเป็นตรวจทานก่อนน าสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 
 

 
 
22. โดยท าการตรวจในส่วนเมนู บัญชีธนาคาร เป็นส าคญัว่าถกูต้องกบัเอกสารท่ีย่ืนมาในค าขอรับเงิน 
(สรจ.3) หรือไม ่
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24. ท าการคลิกท่ี ยืนยนัข้อมลูสง่กรมบญัชีกลาง  
 

 
 
25. คลิก ตกลง เพ่ือเป็นการยืนยนัการสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 
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25. เม่ือส่งข้อมูลส าเร็จแล้วจะขึน้หน้าจอทางมุมบนด้านขวามือว่า ยืนยันข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง
เรียบร้อยแล้ว 
 

 
 
26. หลงัจากนัน้คลิกท่ีเมน ูการจัดการข้อมูล แสดงผลการอนุมัติ เพ่ือท าการปริน้เอกสารแนบท่ีต้อง
น าสง่กรมบญัชีกลาง โดยคลิกเลือก รายละเอียดแบบขอรับ และ แบบ 5316  
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27. ตวัอยา่ง รายละเอียดแบบขอรับ ท าการปริน้และน าสง่กรมบญัชีกลาง 
 

 
 
28. ตวัอยา่ง แบบ 5316 ท าการปริน้และน าสง่กรมบญัชีกลาง 
 

 



22 
 

29. ตัวอย่าง บัตรกลางหนังสือรับรองบ าเหน็จค า้ประกัน (ฉบับล่าสุด) ท าการปริน้และน าส่ง
กรมบญัชีกลาง (กรณีมีหนีบ้ าเหน็จค า้ประกนัเงินกู้ ) 
 

 
 
30. ตวัอย่าง แบบค านวณบ าเหน็จด ารงชีพเบือ้งต้น(รายงานแสดงจ านวนหนีค้งเหลือ) ท าการ 
ปริน้และน าสง่กรมบญัชีกลาง (กรณีมีหนีบ้ าเหน็จค า้ประกนัเงินกู้ ) 
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เอกสารที่ต้องน าส่งกรมบัญชี แยกออกเป็น 2 กรณี ดงันี ้
1. กรณี ข้าราชการบ านาญไมมี่หนีบ้ าเหน็จค า้ประกนัเงินกู้ ต้องแนบเอกสาร ดงันี ้

1.1 แบบ 5316 พร้อมผู้ มีอ านาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จ านวน 1 ชดุ 
1.2 แบบ รายละเอียดแบบขอรับ จ านวน 1 ชดุ 
1.3 แบบ สรจ.3 พร้อมผู้ มีอ านาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จ านวน 1 ชดุ 

2. กรณี ข้าราชการบ านาญไมมี่หนีบ้ าเหน็จค า้ประกนัเงินกู้ ต้องแนบเอกสาร ดงันี ้
2.1 แบบ 5316 พร้อมผู้ มีอ านาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จ านวน 1 ชดุ 
2.2 แบบ รายละเอียดแบบขอรับ จ านวน 1 ชดุ 
2.3 แบบ สรจ.3 พร้อมผู้ มีอ านาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จ านวน 1 ชดุ 
2.4 แบบค านวณบ าเหน็จด ารงชีพเบือ้งต้น(รายงานแสดงจ านวนหนีค้งเหลือ) จ านวน 1 ชดุ 
2.5 บตัรกลางหนงัสือรับรองบ าเหน็จค า้ประกนั (ฉบบัลา่สดุ) จ านวน 1 ชดุ 

โดยท าการจัดส่งเอกสารไปยัง ส านกังานคลงัเขต 7 ถนนนวเขตใต้ ต าบลพระประโทน อ าเภอเมืองนครปฐม 
จงัหวดันครปฐม รหสัไปรษณีย์ 73000 
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ภาคผนวก 
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เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๔ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๒. พระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.๒๕๓๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๓. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.๒๕๒๗ 
4. กฎกระทรวงก าหนดอัตราและวิธีการรับบ าเหน็จด ารงชีพ พ.ศ.๒๕๔๖ 
๕ กฎกระทรวงก าหนดอัตราและวิธีการรับบ าเหน็จด ารงชีพ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ 
6. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะ
เดียวกันผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) 
7. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0422.3/ว 43 ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2563 
8. กฎ ระเบียบ หนังสือเวียน คู่มือ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
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คณะผู้จัดท า 

นางศศิวงศ์  ศิริตระกูล ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
นางวราวรณ์  ลิมปะพันธุ์  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 

นายศิขรินทร์   กล่ าชุ่ม   นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

นางสาวปักษธรณ์กาญจน์ หอมหวล  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

นายอาทร   สภาชัย   นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

นางสาวนิติยา   แย้มชัย   นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

นางสาวพจนา   ศรีไพเราะ  ลูกจ้างเหมาบริการ ปฏิบัติหน้าที่นักวิชาการพัสดุ 
นางสาวเครือวรรณ  จันทวดี   ธุรการโรงเรียน 
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