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คํานํา 

 
ดวยกระทรวงการคลังมีนโยบายการดําเนินการตามโครงการจายตรงสําหรับผูมีสิทธิรับบําเหน็จ

บํานาญปกติและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน โดยกรมบัญชีกลางจะสั่งจายเงินใหแกผูมีสิทธิโดยตรงซ่ึงเปนการ

ลดข้ันตอนการเบิกจายและเปนการพัฒนาระบบบําเหน็จบํานาญปกติใหมีความเหมาะสม ลดคาใชจายในการ

ดําเนินงาน ทําใหเกิดความคลองตัวรวมท้ังสามารถใชเปนขอมูลในการจัดสรรงบประมาณของประเทศใหมี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 เปนสวนราชการหนึ่งท่ีจะตองจัดทํา

ขอมูลท่ีเก่ียวของกับโครงการจายตรงสําหรับผูมีสิทธิรับบําเหน็จบํานาญปกติและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ใน

ดานของผูรับ ดังนั้นการจัดทําคูมือการขอรับบําเหน็จ บํานาญ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

สุพรรณบุรี เขต 2 เพ่ือใหเกิดประโยชนกับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานใหมีความรูความเขาใจในการจัดทําคําขอได

ถูกตองเปนไปในแนวเดียวกัน 

 

        นายศิขรินทร  กล่ําชุม 

                  ผูจัดทํา 
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งานดานบําเหน็จบํานาญ 

 

ความหมายของบําเหน็จดํารงชีพ 

บําเหน็จดํารงชีพ หมายถึง เงินท่ีจายใหแกผูรับบํานาญปกติ และหรือบํานาญพิเศษทุพพลภาพเพ่ือ

การดํารงชีพในขณะท่ียังมีการดํารงชีพ ในขณะท่ียังมีชีวิต 

ผูมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพ  

1. เปนผูรับบํานาญท่ีพนจากราชการ เพราะเกษียณอายุประจําปหรือตามโครงการเกษียณกอนอายุกําหนด

ลาออกจากราชการทางราชการสั่งใหออกจากราชการ หรือถูกลงโทษปลดออกจากราชการ  

2. ไดรับบํานาญปกติ และหรือบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  

3. ไมเปนขาราชการซ่ึงออกจากราชการ หรือผูรับบํานาญท่ีมีกรณี หรือตองหาวากระทําความผิดวินัยหรือ

อาญากอนออกจากราชการแตกรณีหรือคดียังไมถึงท่ีสุด (แมจะไดทําสัญญาการคํ้าประกันเพ่ือขอรับบํานาญ

ปกติไวแลวก็ตาม) 

การขอรับบําเหน็จดํารงชีพ  

1. ผูรับบํานาญจะขอรับบําเหน็จดํารงชีพหรือไมก็ได  

2. ทานจะขอรับบํานาญ และบําเหน็จดํารงชีพ พรอมกันก็ได 

3. ทานจะขอรับบํานาญกอน และตัดสินใจขอรับบําเหน็จดํารงชีพภายหลังก็ได  

4. ถาเปนบุคคลท่ีมีกรณีหรือตองหาวากระทําความผิดวินัยอยางรายแรงหรืออาญากอนออกจากราชการ แต

กรณีหรือคดียังไมถึงท่ีสุด แมจะเปนผูรับบํานาญโดยมีหนังสือสัญญาคํ้าประกันก็ตาม) จะขอรับไดเม่ือกรณีหรือ

คดีถึงท่ีสุดและมีสิทธิไดรับบํานาญ 

กรณีขอรับบําเหน็จดํารงชีพพรอมกับบํานาญ  

1. ใหผูประสงคขอรับเงินติดตอขอรับเงินท่ีสวนราชการสังกัดครั้งสุดทาย (สวนราชการผูขอ)  

2. กรอกแบบรายการในแบบ 5300 (แบบใหม)  

3. กรอกแบบรายการในแบบ สบง. 1 พรอมแนบหลักฐาน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 

0518.3/ว 79 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2545 ดังนี้  

3.1 สําเนาบัตร หรือสําเนาทะเบียนบานท่ีมีเลขบัตรบัตรประชาชน  

3.2 สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร หนาท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชี โดยใหใช  

3.2.1 บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย หรือกระแสรายวัน โดยจะใชบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารเดียวกันกับบัญชีท่ีรับบํานาญ หรือคนละบัญชีก็ได  

3.2.2 ชื่อบัญชีของผูรับบําเหน็จดํารงชีพ ถามีความจําเปนตองใชชื่อบัญชี “ผูรับบําเหน็จ

ดํารงชีพ และ หรือ ชื่อผูอ่ืน ใหกรอกรายการ ในแบบ สบง. 9 ยื่นตอสวนราชการเพ่ือพิจารณาตามหนังสือ 

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0409.4/ ว 49 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2546  
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3.2.3 กรณีตองการใหกรมบัญชีกลางโอนบํานาญ และบําเหน็จดํารงชีพเขาบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารคนละบัญชี ใหระบุใหชัดเจน ดวยวาบัญชี ใหระบุใหชัดเจนดวยบัญชีใดใชในการโอนบํานาญ และ

บัญชีใดใชในการโอนบําเหน็จรงชีพ  

3.3 สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี และรายการลดหยอนใหกรอกแบบรายการใหครบถวน (ตองใช

หักภาษี ณ ท่ีจาย สําหรับการจายบํานาญปกติ)  

กรณีขอรับบําเหน็จดํารงชีพเพียงอยางเดียว เนื่องจากเปนผูรับบํานาญอยูกอนแลว  

1. ใหผูประสงคจะขอรับเงินติดตอขอรับเงินท่ีสวนราชการซ่ึงไปแสดงตน และขอรับเงินสวัสดิการ 

2. กรอกแบบรายการในแบบ 5300 (แบบใหม)  

3. กรอกแบบรายการในแบบ สบง. 1 พรอมแนบหลักฐาน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 

0518.3/ว 79 ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2546 เหมือนผูขอรับพรอมบํานาญ ยกเวน  

3.1 ไมตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี  

3.2 ไมตองกรอกแบบรายการลดหยอนภาษีการกรอกรายการในชองขอรับเงินทาง ( 6 ) เพ่ือใหการสั่ง

จายสะดวกและรวดเร็ว สมควรขอรับบําเหน็จดํารงชีพท่ี (จังหวัด) เดียวกันกับบํานาญ  

การคํานวณบําเหน็จดํารงชีพ .  

บํานาญปกติ x 15 (ไมเกินสองแสนบาท) 

บํานาญปกติ + บํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ x 15 (ไมเกินสองแสนบาท) (ไมรวม ช.ค.บ. / ช.ร.บ.) 

การคํานวณบําเหน็จตกทอด กรณีผูรับบําเหน็จดํารงชีพตาย  

เม่ือผูรับบําเหน็จดํารงชีพถึงแกความตาย การคํานวณบําเหน็จตกทอดใหแกทายาทตาพระราชบัญญัติ

บําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2539 

ดังนี้ 

บํานาญปกติ x 30 หักดวยบําเหน็จดํารงชีพ หรือ 

บํานาญปกติ + บํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ x 30 หักดวยบําเหน็จดํารงชีพ(ไมรวม ช.ค.บ. / ช.ร.บ.) 

การรับเงิน  

1. กรมบัญชีกลาง จะสงใบแนบหนังสือสั่งจายบําเหน็จดํารงชีพ เพ่ือแจงจํานวนเงินท่ีไดรับใหทานทราบตามท่ี

อยูท่ีทานกรอกรายการไวในแบบ 5300 (แบบใหม) 

2. เม่ือทานไดรับใบแนบหนังสือสั่งจายบําเหน็จดํารงชีพ ไมตองไปแสดงตนท่ีสวนราชการผูเบิก  

3. ใหรอการโอน / รับเงิน หลังจากไดรับใบแนบหนังสือท่ีสั่งจาย แลวประมาณ 5-7 วัน ทําการ  

4. กรณีมีขอสงสัยเก่ียวกับวิธีการปฏิบัติ โปรดติดตอท่ี กรมบัญชีกลาง (สําหรับบริหารการรับ-จายเงินภาครัฐ) 

สวนราชการผูขอ 

1. กรณีขอรับบํานาญพรอมกับบําเหน็จดํารงชีพ หมายถึง สวนราชการสังกัดสุดทายของผูขอรับเงิน  

2. กรณีเปนผูรับบํานาญอยูกอนแลว หมายถึง สวนราชการท่ีผูขอรับบํานาญไปแสดงตน และขอเบิกเงิน

สวัสดิการ 
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การสงเรื่องเพ่ือขอใหส่ังจายบําเหน็จดํารงชีพ  

1. ใหเจาหนาท่ีของสวนราชการ รวบรวมหลักฐาน ดังนี้  

1.1 กรอกแบบ 5300 (แบบใหม)  

1.2 แบบ สบง. พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานหนาท่ีมีเลขประจําตัว

ประชาชนและสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารหนาท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับเงิน  

1.3 กรณีขอรับพรอมบํานาญปกติ ใหแนบสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีไปดวย  

1.4 กรณีท่ีผูขอรับเงิน ใหชื่อบัญชี “และ ชื่อผูอ่ืน” ใหแนบแบบ สบง. 9 ไปดวย 

1.5 แบบ สบง. 10  

2. ใหผูมีอํานาจลงนาม แลวสงเรื่องไปยัง  

2.1 สํานักงานคลังเขต กรณีสังกัดสวนภูมิภาค  

2.2 สํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ กรณีสังกัดสวนกลาง  

การขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ  

1. กรณีเปนผูรับบํานาญอยูแลว และยื่นแบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพภายหลัง สวนราชการไมตองใหผูขอรับเงิน

มาแสดงตนเพ่ือจัดทําแบบ สบง.2 เนื่องจากไดขอเบิกตามขอความท่ีระบุไวใน แบบ สบง. 10 ซ่ึงแนบไปพรอม

กับแบบ 5300 (แบบใหม) แลว 

2. กรณีเปนผูรับบํานาญพรอมกับบําเหน็จดํารงชีพ ใหสวนราชการผูเบิกจัดแบบ สบง. 2 (แบบแสดงตนครั้ง

แรก)ซ่ึงหมายถึงการขอรับบํานาญปกติ แลวสงไปใหกรมบัญชีกลาง สํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ  

3. ไมตองแนบ สบง. 6/7/8 เพ่ือขอหักหนี้จากบําเหน็จดํารงชีพ (ไมมีการหักหนี้)  

การหมดสิทธิรับเงิน  

บําเหน็จดํารงชีพ เปนรัฐท่ีรัฐจายใหแกผูรับบํานาญเพ่ือไวใหในการดํารงชีพ ถาผูขอรับบําเหน็จดํารง

ชีพถึงแกความตายกอนไดรับเงินใหสวนราชการ จัดทําแบบ สบง. 5 แจงใหสํานักการรับ – จายเงินภาครัฐ 

ทันที เพ่ืองดการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับเงินและสั่งยกเลิกหนังสือและใบแนบหนังสือสั่งจาย

บําเหน็จดํารงชีพฉบับดังกลาว 
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บําเหน็จดํารงชีพคืออะไร 

บําเหน็จดํารงชีพ คือ การนําบําเหน็จตกทอดจํานวน 15 เทาของบํานาญรายเดือน แตไมเกิน

จํานวนเงิน 200,000 บาท มาจายใหกับผูรับบํานาญในขณะท่ียังมีชีวิตอยู เพ่ือชวยเหลือและบรรเทาความ

เดือดรอนของ          ผูรับบํานาญในการดํารงชีพ ใหเหมาะสมกับสภาวะเศรษฐกิจ โดยไดรับยกเวนภาษีเงิน

ได  และเม่ือผูรับบํานาญ  เสียชีวิตใหทายาทหรือบุคคลท่ีผูรับบํานาญไดแสดงเจตนาใหเปนผูมีสิทธิไดรับ

บําเหน็จตกทอดขอรับบําเหน็จ       ตกทอด จํานวน 30 เทาของบํานาญรายเดือนบวกเงินเพ่ิม(ถามี) หักดวย

เงินบําเหน็จดํารงชีพท่ีไดรับไปแลว  

การคํานวณบําเหน็จดํารงชีพ 

บําเหน็จดํารงชีพ  = บํานาญปกติ  X  15 = XXX บาท (ไมเกินสองแสนบาท) 

  บํานาญปกติ  +  บํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  X  15  (ไมเกินสองแสนบาท) 

  (ไมรวม  ช.ค.บ. / ช.ร.บ. ) 

การคํานวณบําเหน็จตกทอด  กรณีผูรับบําเหน็จดํารงชีพตาย 

เม่ือผู รับบํ าเหน็จดํารงชีพ ถึงแกความตาย การคํานวณบําเหน็จตกทอดใหแกทายาทตาม

พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ  พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ  

พ.ศ.  2539  จะคํานวณ  ดังนี้ 

บํานาญปกติ  X  30  หักดวยบําเหน็จดํารงชีพ 

หรือ บํานาญปกติ  +  บํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ  X  30  หักดวยบําเหน็จดํารงชีพ 

 (ไมรวม  ช.ค.บ. / ช.ร.บ. ) 

การแสดงเจตนาขอรับบําเหน็จดํารงชีพ 

ผูรับบํานาญท่ียังมิไดแสดงเจตนาของรับบําเหน็จดํารงชีพ ขอใหติดตอสวนราชการสังกัดสุดทาย         

เพ่ือแสดงเจตนา พรอมเตรียมเอกสารประกอบการขอรบั ดังนี้  

1. สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน(หนาท่ีมีเลขประจําตัวประชาชน)  

2. สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย หรือสะสมทรัพย (หนาท่ีมีชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีเงิน

ฝาก) 

การจายเงิน 

สําหรับการจายบําเหน็จดํารงชีพ กรมบัญชีกลางจะดําเนินการดวยวิธีการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก       

ของผูรับบํานาญโดยตรง เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว  

กรณีท่ีตรวจสอบแลวพบวา ไมมีรายการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของทาน ใหติดตอ

เจาหนาท่ี      ผูรับผิดชอบท่ีกรมบัญชีกลาง  (สํานักบริหารการรับ-จายเงินภาครัฐ)  ทันทีท่ีตรวจพบ 
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ข้ันตอนการยื่นบําเหน็จดํารงชีพในระบบบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 

1. ใสท่ีอยูในการเขาระบบบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาลท่ีเว็บ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ 

และกด ระบบบําเหน็จบํานาญ สําหรับกรมบัญชีกลาง/สวนราชการ เพ่ือเขาสูระบบ 

 

 
 

2. ใสรหัสผูใชงาน และรหัสผาน พรอมกด เขาสูระบบ 

 

 

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/
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3. เม่ือเขาสูระบบแลว ใหคลิกเลือก ระบบอนุมัติส่ังจาย > เลือกบันทึกแบบขอรับ 

 

 
 

4. กดคลิก เคร่ืองหมาย บวกสีเขียว หรือ  
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5. กรอกเลขบตัรประชาชนของข้าราชการบํานาญท่ีมาย่ืนขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพกรณีอายคุรบ 65 ปี

บริบูรณ์ และอายุครบ 70 ปีบริบูรณ์ หลังจากกรอกเลขบัตรประชาชนเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม ค้นหา หรือ 

 
 

 
 

6. ทําการตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ หากถูกต้องให้ดําเนินการขัน้ตอนตอ่ไป หากไม่

ตรงให้ดําเนินการแก้ไขข้อมลูให้ถกูต้องก่อนแล้วจงึดําเนินการตอ่ในขัน้ตอนตอ่ไป 
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7. ทําการเลือก ประเภทการรับเงิน เป็น บําเหน็จดํารงชีพ ประเภทเร่ือง เป็น เพิ่ม กรณี เป็น ปกต ิ

พร้อมทัง้ใส ่เลขท่ี/หนังสือ และวันท่ีออกเลขท่ี/หนังสือ  

 

 
 

8. กดปุ่ ม บนัทกึ หลงัจากนัน้กดปุ่ ม ตกลง 
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9. หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม  เพ่ือทําการตรวจสอบ แก้ไข และบนัทกึข้อมลู เพิ่มเตมิ 

 

 
 

10. หลงัจากนัน้ คลิกท่ีเมน ูประวัต ิเพ่ือทําการตรวจสอบข้อมลู วา่มีข้อมลูท่ีผิดเพีย้นหรือไม ่
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11. ทําการกดบนัทกึ 

 

 
 

12. หลงัจากนัน้ คลิกท่ี เมนู แบบขอรับ เพ่ือตรวจสอบและใส่ข้อมูลท่ีช่อง จํานวนสมุด/แฟ้มประวัต ิ

เป็น 0 เล่ม  
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13. คลิกท่ีชอ่ง ผู้เบิกท่ีเดียวกับผู้ข้อ หลงัจากนัน้คลิก บนัทกึ 

 

 
 

14. คลิกเมน ูบัญชีธนาคาร ทําการตรวจสอบว่าเลขบญัชีตรงกนักับบญัชีท่ี แนบมาพร้อมคําขอหรือไม ่

หากไมต่รงให้ทําการแจ้งผู้ขอเพ่ือขอบญัชีธนาคารท่ีตรงกนักบัในระบบ 
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15. หมายเหตุ  หากข้าราชการบํานาญ ผู้ ขอมีหนี บํ้าเหน็จคํา้ประกันเงินกู้ จะต้องรอให้ทาง                          

คลังจังหวัดออกหนังสือรับรองสิทธิฉบบัใหม่ และนําไปย่ืนกับทางธนาคารกรุงไทยท่ีได้ทํากู้ บําเหน็จ               

คํา้ประกนัเงินกู้ เอาไว้ หลงัจากนัน้ต้องรอทางธนาคารบนัทกึเลขบญัชีจงึจะทําขัน้ตอนตอ่ไปได้ 

 

 
 

16. หลังจากนัน้คลิกเมนู การคํานวณเงินบําเหน็จดํารงชีพ  เม่ือกดเข้ามาแล้ว คลิกท่ี เง่ือนไข                   

การคํานวณเงิน เพ่ือตรวจสอบยอดเงินท่ีได้รับวา่ตรงกนักบัท่ีได้รับจริงหรือไม ่
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17. หลงัจากตรวจสอบข้อมลูทกุเมนแูล้วไมข้่อผิดพลาดทําการคลิกปุ่ ม ยืนยันข้อมูลส่งผู้มีอาํนาจ 

 

 
 

18. หลงัจากนัน้จะเป็นส่วนของ หัวหน้า โดยให้ รหสัผู้ ใช้ท่ีเป็น หัวหน้าทําการเข้าสู่ระบบ หลงัจากนัน้

เลือกเมน ูระบบอนุมัตส่ัิงจ่าย > บันทกึแบบขรับ  
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19. หลงัจากนัน้เลือก อยู่ระหว่างดาํเนินการ และกดปุ่ ม ค้นหา 

 

 
 

20. จะแสดงหน้าจอมา ให้คลิก  เลือกลําดบัท่ีจะทําการสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 
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21. ทําการตรวจสอบข้อมลูอีกรอบเพ่ือเป็นตรวจทานก่อนนําสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 

 

 
 

22. โดยทําการตรวจในส่วนเมนู บัญชีธนาคาร เป็นสําคญัว่าถกูต้องกบัเอกสารท่ีย่ืนมาในคําขอรับเงิน 

(สรจ.3) หรือไม ่
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24. ทําการคลิกท่ี ยืนยนัข้อมลูสง่กรมบญัชีกลาง  

 

 
 

25. คลิก ตกลง เพ่ือเป็นการยืนยนัการสง่ข้อมลูไปยงักรมบญัชีกลาง 
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25. เม่ือส่งข้อมูลสําเร็จแล้วจะขึน้หน้าจอทางมุมบนด้านขวามือว่า ยืนยันข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง

เรียบร้อยแล้ว 

 

 
 

26. หลงัจากนัน้คลิกท่ีเมน ูการจัดการข้อมูล แสดงผลการอนุมัติ เพ่ือทําการปริน้เอกสารแนบท่ีต้อง

นําสง่กรมบญัชีกลาง โดยคลิกเลือก รายละเอียดแบบขอรับ และ แบบ 5316  
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27. ตวัอยา่ง รายละเอียดแบบขอรับ ทําการปริน้และนําสง่กรมบญัชีกลาง 

 

 
 

28. ตวัอยา่ง แบบ 5316 ทําการปริน้และนําสง่กรมบญัชีกลาง 
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29. ตัวอย่าง บัตรกลางหนังสือรับรองบําเหน็จคํา้ประกัน (ฉบับล่าสุด) ทําการปริน้และนําส่ง

กรมบญัชีกลาง (กรณีมีหนีบํ้าเหน็จคํา้ประกนัเงินกู้ ) 

 

 
 

30. ตวัอย่าง แบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบือ้งต้น(รายงานแสดงจํานวนหนีค้งเหลือ) ทําการ 

ปริน้และนําสง่กรมบญัชีกลาง (กรณีมีหนีบํ้าเหน็จคํา้ประกนัเงินกู้ ) 
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เอกสารท่ีต้องนําส่งกรมบัญชี แยกออกเป็น 2 กรณี ดงันี ้

1. กรณี ข้าราชการบํานาญไมมี่หนีบํ้าเหน็จคํา้ประกนัเงินกู้ ต้องแนบเอกสาร ดงันี ้

1.1 แบบ 5316 พร้อมผู้ มีอํานาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จํานวน 1 ชดุ 

1.2 แบบ รายละเอียดแบบขอรับ จํานวน 1 ชดุ 

1.3 แบบ สรจ.3 พร้อมผู้ มีอํานาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จํานวน 1 ชดุ 

2. กรณี ข้าราชการบํานาญไมมี่หนีบํ้าเหน็จคํา้ประกนัเงินกู้ ต้องแนบเอกสาร ดงันี ้

2.1 แบบ 5316 พร้อมผู้ มีอํานาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จํานวน 1 ชดุ 

2.2 แบบ รายละเอียดแบบขอรับ จํานวน 1 ชดุ 

2.3 แบบ สรจ.3 พร้อมผู้ มีอํานาจลงนามในแบบให้เรียบร้อย จํานวน 1 ชดุ 

2.4 แบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบือ้งต้น(รายงานแสดงจํานวนหนีค้งเหลือ) จํานวน 1 ชดุ 

2.5 บตัรกลางหนงัสือรับรองบําเหน็จคํา้ประกนั (ฉบบัลา่สดุ) จํานวน 1 ชดุ 

 

โดยทาํการจัดส่งเอกสารไปยัง สํานกังานคลงัเขต 7 ถนนนวเขตใต้ ตําบลพระประโทน อําเภอเมืองนครปฐม 

จงัหวดันครปฐม รหสัไปรษณีย์ 73000 

 

 



สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศึกษาสพุรรณบรุ ี เขต  2
สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศกึษาธกิาร

สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศึกษาสพุรรณบรุ ี เขต  2
สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน

กระทรวงศกึษาธกิาร
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