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1. ชื่องาน  แนวทางตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีจากระบบ New GFMIS Thai และให้ค าปรึกษา  
               แนะน าด้านการเงิน การบัญชีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 
2. วัตถุประสงค์   
 1. เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ว่ามีการปฏิบัติ
เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติที่ทางราชการก าหนด 
         3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและให้ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้มีแนวทางในการลดความ
เสี่ยง และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 4. เพ่ือบริหารให้ค าปรึกษา แนะนะ (Consult) ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน 
การจัดท าบัญชี และการควบคุมภายในของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน  
 ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีจากระบบ New GFMIS Thai ในประเด็นดังนี้ 
 3.1 การควบคุมทั่วไป และการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการ
ปฏิบัติงาน ในระบบ KTB Corporate Online 
 3.2 การควบคุมการเบิก – จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai และการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิผ่านระบบ 
KITB Corporate Online 
 3.3 การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ 
 3.4 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
 3.5 การควบคุมเงินทดรองราชการ 

4. ค าจ ากัดความ 
 ระบบ New GFMIS Thai เป็นระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ซึ่งจะช่วยให้
การเบิกจ่ายเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และน าเงินส่งคลัง ของหน่วยงานภาครัฐมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น รองรับ
จ านวนผู้ใช้งานในระบบที่เพ่ิมขึ้นอย่างต่อเนื่อง สามารถสรุปข้อมูลเป็นรายวัน จากเดิมที่สรุปเป็นรายสัปดาห์ และ
สามารถเชื่อมโยงกับระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 สรุปสาระและข้ันตอนการด าเนินการ 4 ขั้นตอน ดังนี้ 
 5.1 การวางแผนการตรวจสอบ (Planning) มีข้ันตอน ดังนี้ 
 (1) การส ารวจข้อมูลเบื้องต้น สาระส าคัญของขั้นตอนนี้ก็คือการศึกษาและท าความเข้าใจเนื้องาน   
จุดแข็งและจุดอ่อนของประเด็นที่จะตรวจ โดยเริ่มจากการวางแนวการส ารวจข้อมูลและท าการศึกษาเอกสาร
หลักฐานของเรื่องที่จะตรวจสัมภาษณ์ผู้รับผิดชอบตามแนวที่วางไว้  
 (2) การประชุมเปิดตรวจ เป็นการประชุมร่วมกันระหว่างผู้บริหารและผู้รับผิดชอบ  เพ่ือแจ้งให้
ผู้บริหารทราบและเข้าใจถึงวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบอันเป็นมารยาทซึ่งจะเสริมสร้างทัศนคติ และสอบถาม
ความเห็นของผู้บริหารและเจ้าหน้าที่ผู้รับตรวจถึงปัญหา อุปสรรค แนวความคิด หรือแนวทางปฏิบัติในอนาคต 
 (3) การประเมินประสิทธิภาพการควบคุมภายใน เป็นการควบคุมระบบการบริหารองค์กรให้บรรลุ
เป้าหมายที่ก าหนดไว้ให้เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความประหยัด 
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5.2 การปฏิบัติงานตรวจสอบ (Examination) 
  (1) รวบรวมข้อมูล ผู้ตรวจสอบภายในควรตรวจสอบ สอบถาม สัมภาษณ์และรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ   
ที่เก่ียวข้อง ในระหว่างการปฏิบัติงานตรวจสอบ  
 (2) วิเคราะห์และประเมินผล เป็นการน าข้อมูลที่รวบรวมได้มาวิเคราะห์และประเมินผลว่าผลของ
สภาพการด าเนินงานที่เกิดขึ้นจริงมีความแตกต่างกับแผนหรือเกณฑ์หรือสิ่งที่ควรจะเกิดขึ้นหรือควรจะเป็นส าหรับ   
การด าเนินงานนั้นหรือไม่ หากแตกต่างจากแผนหรือเกณฑ์หรือสิ่งที่ควรจะเป็น ควรวิเคราะห์ต่อไปว่า จะเกิดผลกระทบ 
อะไรบ้าง และมีสาเหตุมาจากอะไร ซึ่งควรมีการปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงานหรือไม ่อย่างไร  
  (3) สรุปประเด็นข้อตรวจพบ เป็นการน าข้อมูลที่วิเคราะห์และประเมินผลได้มาสรุปว่าจากการตรวจสอบ 
ได้ข้อเท็จจริงหรือข้อตรวจพบอะไรบ้างในแต่ละประเด็นการตรวจสอบ  
 (4) บันทึกข้อมูล เป็นการน าข้อมูลที่ได้จากข้ันตอนที่ (1) – (3) มาบันทกึไว้ในกระดาษท าการ โดยให้มี 
รายละเอียดเพียงพอต่อการสนับสนุนผลการตรวจสอบในรายงานผลการปฏิบัติงานที่เสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการ   
      ทั้งนี้ ผู้ตรวจสอบภายในควรบันทึกข้อมูลที่ส าคัญ/จ าเป็นและเกี่ยวข้องกับเรื่องที่ตรวจสอบและ
ระมัดระวังมิให้มีการน าข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์หรือไม่ครบถ้วนมาบันทึก พร้อมทั้งระบุแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ด้วย 

5.3 การรายงานผลการตรวจสอบ (Reporting) 
 (1) รวบรวมข้อมูล จากกระดาษท าการต่าง ๆ ที่ได้บันทึกข้อมูลผลการตรวจสอบและสรุปประเด็น    
ข้อตรวจพบไว้ รวมทั้งสอบทานความถูกต้องของข้อมูลดังกล่าว 
 (2) คัดเลือกข้อมูลที่รวบรวมได้มาพิจารณาจัดล าดับและคัดเลือกว่าข้อตรวจพบใดเป็นปัญหาที่มี
ความส าคัญและไม่มีความส าคัญ โดยรายงานผลการปฏิบัติงานควรรายงานเฉพาะข้อตรวจพบที่เป็นปัญหาที่ส าคัญ  
ส าหรับปัญหาที่ไม่มีความส าคัญควรชี้แจงให้หน่วยรับตรวจน าไปปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 
 (3) ร่างรายงาน ผู้ตรวจสอบภายในควรจัดท าร่างรายงานขึ้นก่อน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน 
ของรายงานแล้วน าไปหารือกับหน่วยรับตรวจ เพ่ือหารือปัญหาที่เกิดขึ้นหรืออาจจะเกิดขึ้นภายหลัง และแลกเปลี่ยน 
ความคิดเห็นในการแก้ไขปัญหาดังกล่าวให้ดีที่สุดต่อหน่วยรับตรวจ ซึ่งเป็นการสร้างสัมพันธภาพที่ดีระหว่าง         
ผู้ตรวจสอบภายในและผู้รับตรวจ และท าให้รายงานน าไปสู่การปฏิบัติตามข้อเสนอแนะได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 (4) เสนอรายงาน หลังจากท่ีได้หารือกับหน่วยรับตรวจแล้ว ควรจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ เสนอต่อ 
หัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือรับทราบข้อเท็จจริงที่เกิดข้ึนและพิจารณาสั่งการตามที่เห็นสมควรต่อไป 

5.4 การติดตามผลการตรวจสอบ (Follow-up) 
 การติดตามผลการตรวจสอบเป็นการติดตามผลการปรับปรุงแก้ไขปัญหาของหน่วยรับตรวจตาม
ข้อเสนอแนะในรายงานการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายใน ซึ่งข้ันตอนการติดตามผลมีดังนี้ 
 (1) วางแผนการติดตามผล  คือ การก าหนดวิธีการติดตามผลให้สอดคล้องกับเรื่องท่ีจะติดตาม 
 (2) ด าเนินการติดตามผล  คือ วิธีการสอบทานการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามการสั่งการ 
หรือไม่   
 (3) รายงานผลการติดตาม  คือการจัดท ารายงานผลการติดตาม  โดยหากเป็นการติดตามผลตามปกติ 
ควรรายงานผลการติดตามไว้ตอนท้ายของรายงานผลการปฏิบัติงานครั้งต่อไปของผู้ตรวจสอบภายใน แต่หากเป็น
เรื่องจ าเป็นและเร่งด่วน ผู้ตรวจสอบภายในอาจจัดท ารายงานผลการติดตามและเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือทราบ 
และหรือพิจารณาสั่งการตามที่เห็นสมควรต่อไป 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
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การติดตามผล      

      

 

 

 

 
 
 

การวางแผนการตรวจสอบ 
(ระยะเวลา 3 วัน) 

 

1. ส ารวจข้อมูลเบื้องต้น 
2. ประชุมเปิดตรวจ 
3. ประเมินประสิทธิภาพการควบคุม 
4. ภายใน 

 

การปฏิบัติงานตรวจสอบ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

 

1. รวบรวมข้อมูล 
2. วิเคราะห์และประเมินผล 
3. สรุปประเด็นข้อตรวจพบ 
4. บันทึกข้อมูล 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
(ระยะเวลา 7 วัน) 

 

การติดตามผล 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

 

1. รวบรวมข้อมูล 
2. คัดเลือกข้อมูล 
3. ร่างรายงาน 
4. เสนอรายงาน 

1. วางแผนการติดตามผล 
2. ด าเนินการติดตามผล 
3. รายงานผลการติดตาม 
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7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
แบบกระดาษท าการท่ีใช้ส าหรับเก็บรวบรวมข้อมูลการตรวจสอบ มี 13 แบบ  ดังนี้ 

 แบบที่ 1 แบบเก็บข้อมูลการประเมินระบบงานด้านการเงิน และด้านการบัญชี 
 แบบที่ 2 แบบตรวจสอบเงินสด 
 แบบที่ 3 แบบตรวจสอบรายการรับ และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 แบบที่ 4 งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
 แบบที่ 5 รายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร 
 แบบที่ 6 รายละเอียดลูกหนี้คงค้าง 
 แบบที่ 7 แบบตรวจสอบเงินฝากคลัง 
 แบบที่ 8 รายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบียนคุม (Manual) 
 แบบที่ 9 รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
 แบบที่ 10 รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการคงค้าง 
 แบบที่ 11 รายละเอียดใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้าง 
 แบบที่ 12.1 แบบตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิผ่านส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 แบบที่ 12.2 แบบตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินตรงให้เจ้าหนี้/ผู้ขาย โดยกรมบัญชีกลาง 
 แบบที่ 13 บันทึกการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult)/สอนแนะ (Coaching) 

8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.๑ หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.2 แนวการติดตาม ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีจากระบบ New GFMIS Thai และให้
ค าปรึกษา แนะน าด้านการเงิน การบัญชีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 



แบบท่ี  1  
แบบเก็บข้อมูลประเมินระบบงานด้านการเงิน และด้านการบัญชี  

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา........................................ 
เพียงวันที่ ........................................... 

ส่วนที่ 1  การควบคุมทั่วไป และการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการปฏิบัติงาน 
            ในระบบ KTB Corporate Online 
วัตถุประสงค์  :  1. เพ่ือประเมินระบบควบคุมภายใน และเพ่ือทราบว่าการมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานภายใน                                      
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์มีความเหมาะสม ชัดเจน เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี และเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด    
                         2. เพ่ือทราบว่ามีการมอบหมายการปฏิบัติงาน และมีการก าหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงาน                         
ในระบบ New GFMIS Thai และระบบ KTB Corporate Online ที่ชัดเจน เหมาะสม เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี 
 3. เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมการจ่ายเงิน และการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีระบบการควบคุม 
ที่รัดกุมเพียงพอ และมีการปฏิบัติเป็นไปตามหลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง       

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 

1 การมอบหมายงานทั่วไป  
     มีการจัดท าค าสั่งหรือมีการมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงาน                   
ในกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ เป็นลายลักษณ์อักษร      
ชัดเจนเหมาะสม และเป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี 

  

2 การควบคุมการปฏิบัตงิานในระบบ New GFMIS Thai  
   2 . 1  มี ก า ร จั ด ท า ค า สั่ ง ห รื อ มอบห ม าย กา รป ฏิ บั ติ ง า น                             
ในระบบ New GFMIS Thai  เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการการเบิกเงินจากคลั ง     
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 12  
   2.2 การมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS 
Thai เหมาะสม ชัดเจน และเป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี 
ประกอบด้วย 
        2.2.1 ม ีการก าหนดผู้มีสิทธิใช้อุปกรณ์ GFMIS Token Key                            
เพื่อปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai  ดังนี ้
                  (1) ผู้บันทึกข้อมูลในระบบ 
                  (2) ผู้อนุมัติเบิกเงินในระบบ (อม.1) 
                  (3) ผู้อนุมัติจ่ายเงินในระบบ (อม.2) 
        2 . 2 .2  มอบหมายผู้ท าหน้าที่ เก็บรั กษาอุปกรณ์  GFMIS           
Token Key 
        2.2.3 ผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai       
ไม่ท าหน้าท่ีอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในระบบ (ปลดบล็อก) 
        2.2.4 ผู้ท าหน ้าที ่จ ัดซื ้อ / จ ้า ง  ( จ ัดท า  PO ในระบบ          
New GFIMS Thai) ไม่ท าหน้าที่บันทึกวางเบิกเงินในระบบ        
        2.2.5 มีการควบคุมการใช้อุปกรณ์ GFMIS Token Key 
        2.2.6 มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ในการเข้าใช้งาน                   
ในระบบ New GFMIS Thai ทุก 3 เดือน 
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3 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
    3.1 มีการก าหนดบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ (Company 
User) โดยมีค าสั่งมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน ดังนี้ 
          3.1.1 ผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Maker เพื่อท าหน้าที่
ในการจ่ายเงิน จ านวน 1 คน ด้านการรับเงิน และการน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลัง จ านวน 1 คน และผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณี 
ที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จ านวน 1 คน 
            3.1.2 ผู้ปฏิบัติหน้าท่ี Company User Authorizer   
          3.1.3 ผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Authorizer ไม่เป็น                          
บุคคลเดียวกับผู้ปฏิบัติหน้าท่ี Company User Maker 
     3.2 มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ในการเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online ของ Company User ทุก ๆ 3 เดือน 
     3.3 กรณีมีการ เปลี่ ยนแปลงผู้ปฏิบัติ งานในระบบ KTB 
Corporate Online หน่วยงานมีค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่
รายใหม่เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 

  

4 การควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
     4.1 มีการให้ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรกกรอกแบบแจ้งข้อมูล                     
การรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามแบบฟอร์ม                    
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
     4 . 2  มี ก า รน า ร า ยละ เ อี ย ดข้ อมู ล ของผู้ มี สิ ทธิ รั บ เ งิ น                                  
จากแบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online มาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ 
เ พื ่อ ใ ช ้ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ของข้อมูลส าหรับ 
การโอนเงินในคราวต่อไป 

  

5 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  
     5.1 การรับเ งินผ่านบริการรับช าระเ งิน ( Bill Payment)                   
ผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร 
เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์  
     5.2 การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) และ QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC โดยใช้บัญชีเ งินฝากธนาคารเพื่อการรับเ งิน                    
ผ่านเครื่อง EDC 

  

6 การตรวจสอบการรับ - จ่ายเงินประจ าวัน 
     6.1 มีการจัดท าค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบ                
การรับ - จ่ายเงินประจ าวัน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน            
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 43                   
และข้อ 83  
     6.2 ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบตัิหน้าที่ตามทีไ่ดร้ับมอบหมาย 

  

7 การแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     7.1 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ        
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเ งินจากคลัง                 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 86 - ข้อ 88 
     7.2 ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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ส่วนที่ 2  การควบคุมการเบิก - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai และการโอนเงนิให้ผู้มีสิทธิผ่านระบบ KTB Corporate Online   
วัตถุประสงค์ :  1. เพื่อให้ทราบว่าการควบคุมการวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai รัดกุมเพียงพอ ที่สามารถให้ความมั่นใจได้ว่า
การวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai มีหลักฐานครบถ้วน และถูกต้องตรงกับที่ได้รับการอนุมัติ และถูกต้องตามระเบียบ 
ที่ทางราชการก าหนดทุกรายการ 
 2.  เ พ่ือทราบว่าการควบคุมการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิผ่ านระบบ KTB Corporate Online รัดกุมเพียงพอ                       
และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง   
                     3. เพ่ือให้มั่นใจว่าการควบคุมการจ่ายเงินรัดกุมเพียงพอ มีการจ่ายเงินถูกต้องตรงตัวผู้มีสิทธิ ไม่เกินระยะเวลา                    
ตามที่ระเบียบก าหนด และการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริงทุกรายการ 

ที ่ รายการ 
=มี/ใช่ 

 =ไม่มี/ไม่ใช่ 
บันทึกเพิ่มเติม 

และการวิเคราะห์ สรุปผล 
1 การควบคุมการเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

   1.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก เพื่อให้ทราบว่ารายการใด
ได้วางเบิกแล้วตามฎีกา หรือเลขท่ีเอกสารใด   
   1.2 มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการขอเบิก                  
ก่อนเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติก่อนการวางเบิกในระบบ ดังนี้ 
         1.2.1 ตรวจสอบว่ารายการที่วางเบิกมีหลักฐานประกอบครบถ้วน  
         1.2.2 ตรวจสอบว่ารายการที่วางเบิกถูกต้องตามระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้องก าหนด 
         1.2.3 ตรวจสอบว่ารายการที่วางเบิกได้รับอนุมัติจัดสรร
งบประมาณ และมีเ งินงบประมาณคงเหลือ เพีย งพอ ส าหรับ 
การเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
   1.3 มีการสอบทานรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง ( NFI_R09)      
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก ว่าถูกต้องตรงกันทั้งรหัสงบประมาณ       
รหัสศูนย์ต้นทุน หมวดรายจ่าย จ านวนเงิน เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ และคู่บัญชี
ก่อนเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติในรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  

   1.4 การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (ปลดบล็อก) ในระบบ New GFMIS Thai 
โดยผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
   1.5 การอนุมัติ (ปลดบล็อก) ภายหลังจากผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ    
ในรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) แล้ว 
   1.6 มีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการวางเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ประจ าวัน โดยมีการจัดพิมพ์รายงานสรุปการเบิกจ่าย
ของหน่วยงาน (NAP_RPTW01) ตรวจสอบความครบถ้วนกับรายงานขอ
เบิกเงินคงคลัง (INF_R09) กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก และเสนอ        
ต่อผู้มีอ านาจ ลงนามรับรองความถูกต้อง 

  

2 การควบคุมการจ่ายเงิน 
2.1 การจ่ายเงินตรงเจ้าหนี้/ผู้ขายโดยกรมบัญชีกลาง  
      2.1.1 มีการจัดพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชี                      
ของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่อง
ขอเบิกว่าถูกต้อง ตรงกัน และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก                         
เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 
               กรณีส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา จ านวน 
60 เขต (ยกเว้นส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามั ธยมศึกษา
กรุงเทพมหานคร เขต 1 และ กรุงเทพมหานคร เขต 2) ที่ไม่สามารถ
เรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน  
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ที ่ รายการ 
=มี/ใช่ 

 =ไม่มี/ไม่ใช่ 
บันทึกเพิ่มเติม 

และการวิเคราะห์ สรุปผล 

 

(NAP_RPT506) ได้มีการจัดพิมพ์รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน 
(NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกขอเบิกว่า
ถูกต้องตรงกัน  
      2 .1 .2 มี การจัดส่งใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ ายให้ เจ้าหนี้ /  
ผู้มีสิทธิ รับ เ งิน พร้ อมทั้ งติ ดตามให้ เจ้ าหนี้ / ผู้ มี สิ ทธิ รับ เ งิน 
จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่หน่วยงานตามที่ประมวลรัษฎากรก าหนด 
      2.1.3 กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน       
มีการจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากรพื้นที่ในท้องที่ภูมิล าเนา
หรือสถานประกอบการของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบ ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 81 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2548 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.2 การจ่ายเงินผ่านส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา   
     2.2.1 กรณีการจ่ายเงินด้วยเช็ค 
             (1) มีการตรวจสอบรายละเอียดของรายการรับโอนเงิน      
จากกรมบัญชีกลางก่อนการจ่ายเงิน โดยจัดพิมพ์รายงานขอเบิก                 
ตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงานธนาคาร                    
(Bank Statement) และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
              (2) มีการกระทบยอดจ านวนเงินที่รับกับจ านวนเงิน                    
ที่ จ ะ จ่ า ย ใ ห้ เ จ้ า ห นี้ / ผู ้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น  ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ต ร ง กั น
ก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่าย 
              (3) มีการสอบทานความถูกต้องของการเขียนเช็ค              
สั่งจ่ายว่าจ านวนเงิน และช่ือผู้รับเงินที่ระบุในเช็คตรงกับหลักฐาน     
ต้นเรื่องขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค 
              ( 4 )  ก า ร จ่ า ย เ ช็ ค ให้ แ ก่ เ จ้ า หนี้ / ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                         
มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิลงลายมือช่ือ วันท่ีรับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็ค
หรือในทะเบียนคุมเช็คพร้อมเรียกหลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/          
ผู้มีสิทธิรับเงิน      

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    2.2.2 กรณีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
            ( 1 )  มี ก า รตร วจสอบความถู กต้ อ งขอ งหลั ก ฐ าน
ประกอบการจ่ายเงินก่อนการโอนเงินผ่านระบบKTB Corporate 
Online เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน 
            (2) มีการจ่ายเงินส าหรับรายการ ดังนี้ 
                 - การจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด 
หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด  
                 - การจ่ายเงินซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ  หรือเช่า
ทรัพย์สินตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง   
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 28 (2)            
                 - การจ่ายเงินเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ  
                 - การจ่ายเงินยืม 
                  - การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการ                     
จากบุคคลธรรมดา 
                 - การจ่ายเงินเพื่อช าระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมาย
อนุญาตให้จ่ายได้ 
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             (3)  ทุกสิ้ นวันท าการมีการตรวจสอบการจ่ ายเ งิน                    
ด้ วยวิ ธี ก า ร โอน เ งินผ่ านระบบ KTB Corporate Online                           
เข้าบัญชีเ งินฝากธนาคารของผู้มี สิทธิรับ เ งินแต่ละรายการ                      
จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History)  รายการสรุปความเคลื่ อนไหว                 
ทางบัญชี (e-Statement/ Account Informat ion ) ที่เรียก         
จากระบบ KTB Corporate Online กับทะเบียนคุมการโอนเงิน                    
ให้ถูกต้องตรงกัน โดยผู้ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่ตรวจสอบ                    
ต้องไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าท่ีการโอนเงิน 
               (4)  กรณี เกิ ดความคลาดเคลื่ อนในการ โอนเ งิน                      
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น โอนเงินเข้าบัญชี             
ผู้มีสิทธิรับเงินผิดราย โอนเงินเกินกว่าจ านวนที่ผู้มีสิทธิ รับเ งิน                       
ต้องได้รับ เป็นต้น หน่วยงานได้ด าเนินการเรียกคืนเงินและน าเงิน
ส่งคืนคลังครบถ้วนทุกรายการ 
               (5 )  มี ก ารจั ดพิ มพ์ ร าย งานสรุปผลการ โอน เ งิน                    
(Detail Report และ Summary Report/Transaction History) 
จ า ก ร ะ บบ  KTB Corporate Online เ ป็ น หลั ก ฐ า นก า ร จ่ า ย                    
และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
รวมถึงมีการประทับตราจ่ายเงินแล ้ว พร้อมลงนามและวันที ่                    
ใน Detail Report และ Summary Report 

  

3 การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai  
     3.1 เมื่อมีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ หรือมีการโอนเงิน          
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่เจ้าหนี้/หรือผู้มีสิทธิ       
หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ที่เปิดไว้
รองรับเงินทดรองราชการแล้วแต่กรณี มีการบันทึกตัดจ่ายเงิน                 
ในระบบ New GFMIS Thai เป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง 
และถูกต้องตรงตามหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ 
     3.2 มีการบันทึกเลขที่เอกสารการตัดจ่ายเงินที่ได้จากระบบ 
New GFMIS Thai ไว้ในหลักฐานต้นเรื ่องขอเบิกหรือหลักฐาน   
การจ่ายเงินครบถ้วนทุกรายการ หรือมีการจัดพิมพ์รายงานบันทึก
รายการจ่ายช าระเงิน (ขจ.05) แนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 

  

ส่วนที่ 3  การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลงั และลูกหนี้เงินยืมราชการ  
วัตถุประสงค์  :  1. เพ่ือให้ทราบวิธีการควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ  
                     2. เพ่ือให้มั่นใจว่ายอดคงเหลือของเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการมีอยู่จริง ครบถ้วน 
และถูกต้องทุกรายการ 

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 

1 การควบคุมเงินสด (กรณีรับเป็นเงินสด และรับเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)) 
1. กรณีรับเป็นเงินสด 
   1.1 การรับเงิน 
         1.1.1 การรับเงินมีการออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานอื่น    
ตามทีก่ระทรวงการคลังก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงินทุกครั้ง    
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         1.1.2 มีการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai 
ภายในวันที่ได้รับเงิน กรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลา      
ปิดบัญชีแล้ว มีการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบในวันท าการถัดไป  
         1.1.3 มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual)                    
เป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น 
         1.1.4 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินมีการน าเงินที่จะเก็บรักษา          
และรายงานเงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้คณะกรรมการ          
เก็บรักษาเงิน      
         1.1.5 มีการตรวจสอบยอดเ งินคงเหลือตามรายงาน                            
เ งินคงเหลือประจ าวัน  (Manual)  เปรียบเทียบกับรายงาน                                 
เงินคงเหลือประจ าวันในระบบ New GFMIS Thai    
         1.1.6 การเก็บรักษาเงินสดคงเหลือในมือ ณ ที ่ท าการ               
วงเงินที่เก็บไม่เกินอ านาจการเก็บรักษา และไม่เกินระยะเวลา             
ตามที่ระเบียบก าหนด    
     1.2 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
         1.2.1 การน าเงินส่งคืนคลังหรือน าฝากคลัง มีการเสนอ                     
ขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจก่อนการน าส่งเงินทุกครั้ง 
         1.2.2 การน าเงินส่งคืนคลังหรือน าฝากคลังแต่ละประเภท  
ของเงินท่ีรับภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
         1.2.3 มีการบันทึกข้อมูลการน า เ งินส่งคลั งในระบบ                      
New GFMIS Thai ภายในวันท่ีน าส่งเงินครบถ้วนทุกรายการ  
2. กรณีรับเงิน และน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
    2.1 การรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  
          มีการรับ เ งินผ่ านระบบอิ เล็กทรอนิกส์  (e-Payment)       
ส าหรับรายการ ดังนี ้
          1. เงินรายได้แผ่นดิน  
          2. เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
          3. เงินเหลือจ่ายท่ียืม 
          4. เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
          5. เงินนอกงบประมาณฝากคลังท่ีจ่ายไปแล้ว (ถ้ามี)  
    2 .2 การ รับ เงิน ผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment)                     
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
           2 . 2 . 1  มี ก า ร ก า ห น ด แ บ บ ใ บ แ จ้ ง ก า ร ช า ร ะ เ งิ น                        
เพื่อให้ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร                   
เพื่ อการ รับ เ งินทางอิ เ ล็ กทรอนิ กส์ เ ป ็น ไ ป ต า ม ร ูป แ บ บ ที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
           2.2.2 การร ับคืน เง ิน เหล ือจ ่ายที ่ย ืมและการร ับค ืน          
เ ง ิน งบประมา ณที ่จ ่า ย ไ ปแล ้ว ค ืน เ ป ็น เ ง ิน เ บ ิก เ ก ินส ่ง ค ืน                          
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน โดยใช้ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) 
เบิกเกินส่งคืนตามรูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
           2.2.3 ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบข้อมูลการรับเงิน      
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable 
Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                  
(e-Statement/Account Information)    
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           2.2.4 ในวันท าการถัดไปมีการตรวจสอบความถูกต้อง       
ของข้ อมู ล การรั บ เ งิ นแต่ ล ะร ายการอี กค รั้ ง จ ากรายงาน                   
สรุปรายละเอียดการรับ เ งินของส่วนราชการ ( Receivable 
Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) 
ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
           2.2.5 มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน     
ของส่วนราชการ (Receivable Information Download และ/หรือ 
Download Miscellaneous) เพื่ อ เป็นหลักฐานในการรับ เ งิน         
และส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงาน        
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
      2.3 การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) และ QR 
Code ผ่านเคร่ือง EDC 
           2.3.1 เมื่อท ารายการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต) มีการออกใบเสร็จรับเงิน และมอบใบเสร็จรับเงินพร้อม
หลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้
เป็นหลักฐาน และเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน                
ที่ผู้ ช าระเงินลงลายมือช่ือ (Merchant Copy) ไว้ เป็นหลักฐาน         
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
            2.3.2 เมื่อมีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC       
มีการด าเนินการดังนี้ 
                     (1) เมื่อท ารายการรับช าระเงินด้วย QR Code         
มีการจั ดพิมพ์  Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเ งิน             
ออกจากเครื่อง EDC เพื่อให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code และกดยืนยัน
การช าระเงิน 
                     ( 2 )  เมื่ อผู้ ช าระเงินได้ท ารายการช าระเงินด้ วย                 
QR Code เรียบร้อยแล้ว มีการท ารายการตรวจสอบการช าระเงิน
บน เค รื ่อ ง  EDC แ ล ะ จ ัด พ ิม พ ์ห ล ัก ฐ า น ก า ร ช า ร ะ เ ง ิน
(Payment Slip) และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็น
หลักฐาน และมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน          
การช าระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็นหลักฐานเพื่อตรวจสอบ      
ความถูกต้องของการรับเงิน 
            2.3.3 กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเงิน เช่น 
จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง และได้ออกใบเสร็จรับเงิน
ให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้ว ก่อนมีการยกเลิกรายการรับช าระ (Void 
Payment) มีการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่า
ยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่
ให้แก่ผู้ช าระเงิน และน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้น ติดไว้กับ
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
            2.3.4 มีการบันทึกรับเงินในระบบ New GFMIS Thai 
ภายในวันที่รับเงินหรือภายในวันท าการถัดไปและถูกต้องตามแนวทาง
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด                  

  

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 
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           2.3.5 ทุกสิ้นวันท าการมีการสรุปยอดรายการรับช าระเงิน
ผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เ พื ่อป ระมวลผล          
การร ับ เง ินระหว่างว ัน และ สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC  
           2.3.6 ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบรายการรับช าระเงิน
ผ่ าน เครื่ อ ง  EDC ในแต่ ละวันจากใบสรุปยอดรับช า ระ เ งิน 
(Settlement Report Slip) กับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant 
Copy)  ส า เนาใบเสร็จรั บ เ งิน (กรณี รับช าระเงิน ด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) หรือหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) 
(กรณี รับช าระเงิ น ด้ วย OR Code)  และข้ อมู ลการรั บเ งิ น                       
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน  (EDC Receivable 
Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-Statement/Account Information) ที่ เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online 
           2.3.7 มีการจัดเก็บใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement 
Report Slip) หลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) (กรณี        
รับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) หรือหลักฐานการช าระเงิน 
(Payment Slip)  ( กรณี รั บช า ร ะ เ งินด้ วย  OR Code)  ส า เนา
ใบเสร็จรับ เ งิน รายงานการรับช าระเ งินระหว่างวัน ( EDC 
Receivable Information Online) รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) รายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download และ /หรื อ  Download Miscellaneous)  เ พื่ อ เ ป็ น
หลักฐานในการรับเงิน และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบ 
 

  

 

      2.4 การน า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง ห รื อ ฝ า ก ค ลั ง ผ่ า น ร ะ บ บ  
KTB Corporate Online   
           2.4.1 มีก า รน า เ งินส่งคลังหรือฝ ากคลังผ่านระบบ  
KTB Corporate Online ส าหรับรายการ ดังนี ้
                   (1) เงินรายได้แผ่นดิน  
                   (2) เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
                   (3) เงินเหลือจ่ายท่ียืม  
                   (4) เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
                   (5) เงินนอกงบประมาณฝากคลังท่ีจ่ายไปแล้ว (ถ้ามี) 
           2.4.2 มีการท ารายการน า เ งินส่ งคลังหรือฝากคลั ง                          
หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ                     
KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงิน     
และมีการจัดพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB 
Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี 
ครบถ้วนทุกรายการ 
 
 

  

 

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 
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            2.4.3 กรณีรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน (ประเภทเอกสาร BD) 
เมื่อมีการน าเงินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เรียบร้อยแล้ว มีการบันทึกรายการล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
(GL2116010104) (ประเภทเอกสาร BE) ครบถ้วนทุกรายการ  
            2.4.4 ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง                  
หรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online แต่ละรายการ 
จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายงาน
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-St a t e m e n t /Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 

            2.4 .5 มีการจัดเก็บหลักฐานในการน า เ งินส่ งคลั ง                 
ห รื อ ฝ า ก ค ลั ง ที่ เ รี ย ก จ า ก ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                
และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

 

 

2 การควบคุมเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี)  
     2.1 มีการจัดท างบกระทบยอดเ งินฝากธนาคารทุกบัญชี  
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด และจัดท าเป็นประจ าทุกเดือน 
     2.2 มีการจัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่าย  และสอบทาน
กับยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีตามงบทดลอง
ในระบบ New GFMIS Thai อย่างน้อยเดือนละครั้ง 
     2.3 สามารถหารายละเอียดของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ
ตาม Bank Statement ได้ครบถ้วนทุกรายการ และทุกบัญช ี
     2.4 ไม่มีฎีกาค้างจ่ายเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 

 

 

3 การควบคุมเงินฝากคลัง 
     3 . 1  มี การสอบทานยอดคงเหลื อของบัญชี เ งินฝากคลั ง                               
ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai กับรายงานการเคลื่อนไหว
เงินฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) และทะเบียนคุมย่อย
เงินฝากคลัง (Manual) ว่าถูกต้องตรงกัน 
     3.2 มีการจัดท าทะเบียนคุมย่อยเ งินฝากคลัง (Manual) 
ครบถ้วนทุกรายการที่น าฝาก  
     3.3 มีการจัดท าทะเบียนคุมรายการรับฝากเงินประกันสัญญา               
ที่มีข้อมูลที่เป็นสาระส าคัญครบถ้วน ประกอบด้วย ช่ือหน่วยงาน   
ผู้น าฝาก วันที่น าฝาก รายการที่น าฝาก จ านวนเงินที่น าฝาก                      
วันที่ครบก าหนดการจ่ายคืนตามเง่ือนไขข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขาย/
สัญญาจ้าง และจัดท าครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกรายการ 
     3.4 ไม่มีรายการรับฝากเงินประกันสัญญาค้างนานเกินภาระผูกพัน          
ตามเงื่อนไขในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 

 

 

4 การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
     4.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว  (Manual) หรือ                     
มีการควบคุมโดยใช้ส าเนาสัญญาการยืมเงิน ครบทุกประเภท 
     4.2 ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น และไม่อนุมัติ       
ให้ยืมเ งินรายใหม่ ในเมื่ อผู้ ยื มมิ ได้ ช า ระคืน เ งินยื มราย เก่ า                            
ให้เสร็จสิ้นไปก่อน 
     4.3 การบันทึกรับรู้รายการลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS 
Thai ถูกต้องตรงตามผังบัญชีมาตรฐานที่ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานก าหนด 

  

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 
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           4 . 3 . 1  ลู กหนี้ เ งินยื มในงบประมาณ (GL1102010101)        
กรณีการยืมเงินงบประมาณ 
          4 .3 .2  ลูกหนี้ เ งินยืมนอกงบประมาณ (  1102010102)        
กรณีการยืมเงินนอกงบประมาณที่น าฝากระทรวงการคลัง           
          4.3.3 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
(GL1102010108) กรณีการยืมเงินนอกงบประมาณที่ฝากธนาคาร
พาณิชย์ 
     4.4 การรับคืนเงินและใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมตามสัญญา
การยืมเงินมีการด าเนินการ ดังนี ้
           4.4.1 การรับคืนเงิน 
                   (1) กรณี รับคืนเงินเหลือจ่ ายจากผู้ ยืมผ่ านบริการ                           
รับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
มีก า รจ ัดท า ใบแจ ้งการช าระ เ ง ิน  ( Pay-in)  เบ ิก เ ก ินส ่งค ืน                     
เพื่อการช าระคืนเ งินตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลางก าหนด
และบ ันท ึก ร ายกา ร ร ับค ืน เ ง ิน ด ้า นหล ัง สัญญาการยืมเ งิน              
และบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai 
                   (2) กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) หรือรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
มีการออกใบเสร็จรับเงินและจัดพิมพ์หลักฐานจากเครื่อง EDC ให้แก่
ผู้ยืมเป็นหลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืม และบันทึกรายการ    
รับคืนเงินด้านหลังสัญญายืม และบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม     
ในระบบ New GFMIS Thai 
                   (3) กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็นเงินสด
มีการออกใบเสร ็จร ับ เง ินให้แก่ผู ้ย ืม เป ็นหลักฐานประกอบ                   
การส ่งใช้ค ืนเงินย ืม  และบันทึกรายการรับคืนเง ินด้านหลัง      
สัญญาการยืมเงิน และบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืมในระบบ                            
New GFMIS Thai       
            4.4.2 กรณีรับหลักฐานชดใช้คืนเงินยืม มีการด าเนินการ ดังนี้ 
                   ( 1 )  มี ก า ร อ อ ก ใ บ รั บ ใ บ ส า คั ญ ต า ม แ บ บ ที่
กรมบัญชีกลางก าหนดให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืม
ทันทีที่มีการส่งใบส าคัญชดใช้คืนเ งินยืม  และบันทึกรายการ           
รับใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมด้านหลังสัญญายืม และการบันทึก
รายการล้างลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน        
เป็นปั จจุบันทุกราย (ทุกบัญ ชี )  และถูกต้องตามขั้นตอนที่
กรมบัญชีกลางก าหนด 
                   (2) เอกสารหลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืม
ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
     4 . 5  ทุ ก สิ้ นเดื อนมี การจั ดท ารายละเอี ยดลู กหนี้ เ งินยื ม                                  
คงค้างเปรียบ เทียบกับยอดคงค้า งของบัญชีล ูกหนี ้ เ ง ินยืม                     
ในร ะบบ  New GFMIS Thai ครบทุกบัญชี และเสนอผู ้บร ิหาร   
เพื ่อทราบ และ ใช ้เป ็นข ้อม ูล ในการก าก ับ ต ิดตาม  เ ร ่งร ัด                     
การส่งใช้คืนเงินยืม 
     4.6 ไม่มีลูกหนี้เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
     4.7 มีการก ากับ เร่งรัด และติดตามการส่งใช้ค ืน เ ง ิน ย ืม                   
ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 

 

 

ส่วนที่ 4  การควบคุมใบเสร็จรับเงิน  
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วัตถุประสงค์  :   1. เพ่ือทราบวิธีการควบคุมใบเสร็จรับเงิน  
                      2. เพ่ือมั่นใจว่าระบบการควบคุมใบเสร็จรับเงิน เพียงพอ เหมาะสม ที่จะท าให้มั่นใจได้ว่าสามารถควบคุม
ใบเสร็จรับเงินได้ครบถ้วนถูกต้อง 

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 

1 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
     1.1 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ ควบคุมใบเสร็จรับ เ งิน                         
และมีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
     1.2 การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเ งิน มีรายละเอียด                            
ทีเ่พียงพอตามที่ระเบียบก าหนด เช่น ข้อมูลจ านวนใบเสร็จรับเงิน 
ที่ได้รับ การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน และจ านวนคงเหลือของ
ใบเสร็จรับเ งิน รวมถึงมีการระบุ ช่ือผู้ เบิกหรือโรงเรียนที่ เบิก
ใบเสร็จรับเงิน 
     1.3 การจ่ายใบเสร็จรับเงินเรียงตามล าดับเล่มที่ใบเสร็จรับเงิน   
     1.4 ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้ส าหรับรับเงินของปีงบประมาณใด                 
มีการใช้รับเงินของปีงบประมาณนั้นเมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่             
มีการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ และใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ได้ใช้
ยังคงติดไว้กับเล่มและปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ข้อ 75  
     1.5 กรณีใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการผิดพลาด มีการขีดฆ่า
และเขียนใหม่ โดยผู้รับเงินลงลายมือช่ือก ากับการขีดฆ่า หรือขีดฆ่า
ยกเลิกใบเสร็จรับเงินท้ังฉบับและติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน        

 
  

 

2 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
     2.1 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเ งิน สิ้นปีงบประมาณ                         
มีการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเ งินต่อหัวหน้าส่วนราชการ                         
อย่างช้าไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่ าด้วยการเบิก เ งินจากคลั ง  การรับ เ งิน                         
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 74 
     2.2 กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้สูญหาย มีการแจ้งความ                 
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ และประกาศยกเลิกการใช้ใบเสร็จรับเงิน               
เล่มที่และเลขท่ีที่สูญหาย 

  

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 5  การควบคุมเงินทดรองราชการ  
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วัตถุประสงค์  :   1. เพ่ือทราบฐานะเงินทดรองราชการ  
                      2. เพ่ือมั่นใจว่าระบบการควบคุมเงินทดรองราชการ เพียงพอ เหมาะสม ที่จะท าให้มั่นใจได้ว่าสามารถควบคุม 
เงินทดรองราชการได้ครบถ้วนตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลัง 

ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 

1 การควบคุมเงินทดรองราชการ 
     1.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการถูกต้อง ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง  
     1.2 ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการที่จัดท าสามารถใช้ในการควบคุม
เงินแต่ละประเภทให้ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือของเงินทดรอง
ราชการที่มีอยู่จริง 
     1.3 มีการน าดอกเบี้ยที่เกิดจากการน าเงินทดรองราชการ
ฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ส่งคืนคลัง
เป็นรายได้แผ่นดิน 

  

2 การแบ่งแยกหน้าที่ความรับผิดชอบ 
     2.1 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการ
เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 
     2.2 ผู้ท าหน้าที ่วางเบิกเงินงบประมาณชดใช้เง ินทดรอง
ราชการ ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการ 
     2.3 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว
ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 
     2.4 ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหว
ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ มีการตรวจสอบยอดคงเหลือ
ของเงินสด เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินยืม และใบส าคัญในทะเบียนคุม
เงินทดรองราชการกับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ                      
การรั บและจ่ าย เ งินทดรองราชการ เป็นประจ าทุกวั นที่ มี                         
รายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการ 

  

3 การควบคุมการจ่ายเงินทดรองราชการ  
     3.1 มีการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานประกอบการขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน
ก่อนการจ่ายเงินทดรองราชการตามใบส าคัญใหแ้ก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
     3.2 การจ่ายเงินทดรองราชการ มีการประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” 
พร้อมลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงิน  และระบุชื่อผู้จ่ายเงิน
ด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่าย ก ากับไว้ในหลักฐาน
การจ่ายเงินทุกฉบับ 
     3.3 ก่อนการจ่ายเงินทดรองราชการตามสัญญายืมเงินทดรอง
ราชการ มีการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยืมเงินก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินยืม 
     3.4 การอนุมัติให้ยืมเงินทดรองราชการ ผู้มีอ านาจอนุมัติ
ให้ ยื มเฉพาะเท่ าที่ จ า เป็น และไม่ อนุมั ติ ให้ ยื ม เ งินรายใหม่                                  
ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 
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ที ่ รายการ 
= มี/ใช่ 
 = ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวิเคราะห์ สรุปผล 

4 การควบคุมลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ  
     4.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนีเ้งินยืมรายตัวหรือใช้สัญญายืม 
เงินทดรองราชการเป็นหลักฐานในการควบคุม 
     4 .2 ไม่มีลูกหนี้ เงินทดรองราชการค้างนานเกินระยะเวลา                     
ตามที่ระเบียบก าหนด      
     4.3 มีการก ากับ เร่งรัด และติดตามการส่งใช้ค ืน เ ง ิน ย ืม                   
ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  

  

5 การรับคืนเงินและใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมตามสัญญาการยืมเงิน 
     5.1 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็นเงินสด มีการออก
ใบเสร็จรับเงินของเงินทดรองราชการให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน                   
และบันทึกรายการรับเงินด้านหลังสัญญาการยืมเงิน 
     5.2 กรณีรับหลักฐานชดใช้คืนเงินยืม มีการด าเนินการ ดังนี ้
           5.2.1 มีการออกใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืมทันทีที่มีการส่ง
ใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืม และบันทึกรายการรับใบส าคัญชดใช้         
คืนเงินยืมด้านหลังสัญญายืม  
           5.2.2 เอกสารหลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมถูกต้อง 
ครบถ้วนตามระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนด  
 

  

6 การควบคุมใบส าคัญค้างเบิก 
     มีการควบคุมใบส าคัญที่สามารถระบุได้ว่า  ได้รับใบส าคัญ                     
เมื่อใดและใบส าคัญรายการใดที่มีการน าไปเบิกเงินงบประมาณ     
ชดใ ช้คืน เ งินทดรองราชการแล้ว  และใบส าคัญรายการใด                              
ที่ได้รับเงินงบประมาณชดใช้คืนเงินทดรองราชการแล้ว  

  

7 การจัดท ารายงานเงินทดรองราชการ 
     7.1 มีการจัดท ารายงานเงินทดรองราชการเสนอผู้บริหาร 
เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการก ากับ ติดตาม และควบคุมการใช้จ่ายเงิน
ทดรองราชการเป็นประจ าทุกเดือน ประกอบด้วย รายงานฐานะ
เงินทดรองราชการ รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ และรายละเอียด
ใบส าคัญเงินทดรองราชการค้างเบิกเป็นประจ าทุกเดือน  
     7.2 มีการจัดส่งรายงานฐานะเงินทดรองราชการ ณ วันที่  
30 กันยายน 2566 ให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

  

8 การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ   
     8.1 การเก็บรักษาเงินทดรองราชการเป็นเงินสด ณ ที่ท าการ        
ไ ม่ เ กิน ว ง เ งิ น ต า มอ า น า จก า ร เ ก็บ รั ก ษา ที่ ไ ด้ รั บ อนุญ า ต
จากกระทรวงการคลัง 
     8.2 มีการเก็บรักษาเงินทดรองราชการ (เงินสดคงเหลือในมือ) 
ในลั กษณะหีบห่ อไว้ ในตู้ นิ รภั ย และระบุ จ านวนเ งินในช่อง                         
“หมายเหตุ” ของรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
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สรุปผลการประเ มิน   (สรุปผลการประเมินแต่ละระบบงาน เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมแต่ละระบบงานเหมาะสม                                    
รัดกุม เพียงพอหรือไม่ กรณีที่พบความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน ให้สรุปผลตามระบบงานว่า มีความเสี่ยงในเรื่องใด และเสี่ยงอย่างไร 
รวมถึงผลกระทบที่เกิดขึ้นจากความเสี่ยงที่ตรวจพบ)  

1. การควบคุมทั่วไป การควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online   

   1.1 การมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________         

   1.2 การมอบหมายผู้มสีิทธิเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai และการก าหนดแนวทางการควบคุมการปฏบิัติงานในระบบ New GFMIS Thai  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   1.3 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   1.4 การควบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   1.5 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

  1.6 การมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรับ - จ่ายเงินประจ าวัน  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   1.7 การแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

2. การควบคุมการเบิก - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai 

   2.1 การควบคุมการเบิกเงิน 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
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   2.2 การควบคุมการจ่ายเงิน 

         2.2.1 กรณีการจ่ายเงินตรงโดยกรมบัญชีกลาง 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         2.2.2 กรณีการจ่ายเงินผ่านส่วนราชการ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         2.2.3 กรณีการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   2.3 การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

3. การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) เงินฝากคลัง และลกูหนี้เงินยืมราชการ (ทุกบัญชี)    

   3.1 การควบคุมเงินสด  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
   3.2 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   3.3 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   3.4 การควบคุมเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชีตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai) (สรุปข้อตรวจพบแยกแต่ละบัญชี เพื่อให้ทราบระบบ                                    
การควบคุมแต่ละบัญชี) 

         3.4.1 เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
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         3.4.2 เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         3.4.3 เงินฝากประจ า (ถ้ามี) 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         3.4.4 เงินฝากออมทรัพย์ (ถ้ามี) 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         3.4.5 เงินฝากไม่มีรายตัว (ถ้ามี) 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         3.4.6 เงินฝากธนาคารเพือ่น าเงินส่งคลัง 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   3.5 การควบคุมเงินฝากคลัง 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
  

   3.6 การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ (ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ, ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ, ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์) 

         3.6.1 ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

         3.6.2 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
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        3.6.3 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

 4. การควบคุมใบเสร็จรับเงิน  
    4.1 การควบคุมใบเสร็จรบัเงิน  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

    4.2 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
5. การควบคุมเงินทดรองราชการ    

   5.1 การควบคุมเงินทดรองราชการ  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

   5.2 การมอบหมายการปฏบิัติงานเงินทดรองราชการ  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

   5.3 การควบคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการ  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________    

   5.4 การจัดท ารายงานเงินทดรองราชการ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
      
 
 
 

ผู้ประเมิน .................................................                             ผู้สอบทาน ...................................................... 
ต าแหน่ง ................................................                                ต าแหนง่ ..................................................... 

   วันที่ .............................................                                       วันที่ ............................................. 
 



            แบบที ่2

1. วัตถุประสงค์  เพือ่ใหม้ั่นใจวา่เงินสดคงเหลือในมือมีอยูจ่ริง ถกูต้อง ครบถว้น และตรงกบัยอดคงเหลือของบญัชีเงินสดในมือในระบบ New GFMIS Thai
2. แหล่งทีม่า :

ยอดคงเหลือตาม ยอดคงเหลือตามรายงาน
รายงานเงนิคงเหลือ สมดุเงนิสดคงเหลือประจ าวัน

ประเภทเงนิคงเหลือ จ านวนเงนิ ประจ าวนั (Manual)  ในระบบ New GFMIS Thai จ านวนเงนิทีต่รวจนับไดจ้รงิ ยอดคงเหลือในระบบ 
New GFMIS Thai

(1) (2) (3) (4) = (1) - (2) (5) = (2) - (3)

เงินรายได้แผ่นดิน

เงินเบกิเกนิส่งคืน

เงินนอกงบประมาณ

อืน่ๆ ระบุ

รวม

ยอดคงเหลือตามบัญชีเงินสดในมือ

             ผลต่าง
3. สรปุผลการตรวจสอบ

ประจ าวนั (NFI_CASHBAL) ในระบบ New GFMIS Thai และรายงานเงินคงเหลือประจ าวนั (Manual) วา่ถกูต้องตรงกนัหรือไม่ กรณีมีผลต่างชี้แจงสาเหตุประกอบ )

การรับเงิน การจา่ยเงิน การเกบ็รักษาเงิน และน าเงินส่งคลัง พ .ศ. 2562 และที่แกไ้ขเพิม่เติม ขอ้ 101 ก าหนดหรือไม่

(ตรวจสอบหลักฐานการรับ - น าส่ง/น าฝากเงินทุกรายการในช่วงที่สุ่มตรวจสอบ วา่มีการบันทึกข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจบุันตามวนัที่เกิดรายการจริงหรือไม)่

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที ่ ............................................        วันที ่............................................
หมายเหต ุ 
               1. ให้น าผลการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงนิสดในมือในในระบบ New GFMIS Thai มาสรปุในแบบน้ีด้วยเพ่ือให้ทราบภาพรวม
                  ของการควบคุมเงนิสด

               2. น าข้อมูลสรปุผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ ในประเด็นการควบคุมเงนิสด

อธบิายแบบ   

               (1) ระบุจ านวนเงินสดคงเหลือในมือที่ตรวจนับได้แยกตามประเภทของเงินที่ได้รับ  (2) ยอดเงินสดคงเหลือตามรายงานคงเหลือประจ าวนั (Manual)
               (3) ยอดคงเหลือของบัญชีเงินสดในมือตามงบทดลองระบบ New GFMIS Thai                 (4) ผลการเปรียบเทียบยอดเงินคงเหลือตามช่อง (1) กับช่อง (2)
               (5) ผลการเปรียบเทียบยอดเงินคงเหลือตามช่อง (2) กับช่อง (3)

     3.3 ผลการตรวจสอบความถกูต้อง ครบถว้น เปน็ปจัจบุนัของการบนัทึกขอ้มูลรายการรับ - น าส่ง/น าฝากเงินในระบบ New GFMIS Thai กบัเอกสารหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง

แบบตรวจสอบเงนิสดคงเหลือ
      ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา....................................  

    เพียงวันที.่.................................

     3.2 ผลการตรวจสอบการน าเงินส่งหรือน าฝากคลังตามประเภทของเงินที่รับภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการเบกิเงินจากคลัง 

เงนิคงเหลือประจ าวัน (Manual) กับ

     3.1 ผลการตรวจสอบเงินสดคงเหลือ (เปรียบเทียบจ านวนเงินที่ตรวจนับได้จริง กบัยอดคงเหลือของบญัชีเงินสดในมือตามงบทดลอง และรายงานสมุดเงินสดคงเหลือ 

ผลเปรียบเทยีบยอดเงนิคงเหลือตามรายงานเงนิสดคงเหลือในมอืทีต่รวจนับได้
(ณ วันเขา้ตรวจสอบ)



แบบที่ 3

1. วตัถุประสงค์  :  เพื่อให้มั่นใจว่าการรับเงิน และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีความครบถว้น ถกูต้องทุกรายการ
2. แหลง่ที่มา :
   2.1 การรับเงิน และการน าเงินสง่คลงัหรือน าฝากคลงั ผ่านระบบ KTB Corporate Online ในเดอืนที่ตรวจตดัยอด

จ านวน 
(รายการ)

จ านวนเงิน

การบันทึกรับเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai

(ครบ/ไม่ครบ)
(/)

การท ารายการน าส่ง
เงินในระบบ KTB 

Corporate Online
(ครบ/ไม่ครบ)

(/)

กรณเีงนิเหลือ
จ่ายทีย่ืม บันทึก

ล้างบัญชี
เบิกเกินส่งคืน  
(ครบ/ไม่ครบ)

(/)

(2) (3) (4) (5) (6)

-
-

-
-

   2.2 ยอดเงินคงเหลอืของบัญชเีงินฝากธนาคารเพ่ือน าสง่คลงั ในเดอืนที่ตรวจตดัยอด
ยอดคงเหลือ

ตามบัญชีแยกประเภท
เงินฝากธนาคาร

บัญชีเงินฝากธนาคาร เพ่ือน าส่งคลัง
เพ่ือการรับเงิน (GL 1101020601)

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ในระบบ New GFMIS Thai

(1) (3) (4)

3. สรุปผลการตรวจสอบ
       3.1 ผลการตรวจสอบการบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระบบ New GFMIS Thai  พบว่า 
(โดยตรวจสอบรายการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ทุกรายการ มีการบันทึกรายการรับเงินในระบบ New 
GFMIS Thai ครบถว้นทุกรายการ และมีหลักฐานประกอบการบันทึกรายการรับเงินครบถว้นทุกรายการหรือไม่ กรณีไม่ครบถว้น
ให้ระบุรายการที่ไม่บันทึกรับ และสาเหตุ)

ผ่านเครือ่ง EDC

3.2 ผลการตรวจสอบการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลังหรือเบิกเกนิส่งคืนหรือเงินเหลือจา่ยปีเกา่ส่งคืนผ่านระบบ 
KTB Corporate Online พบว่า (โดยตรวจสอบว่าทุกรายการที่มีการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีการ
น าส่งหรือน าฝากเงินครบถว้นทุกรายการหรือไม่ กรณีไม่ครบถว้นให้ระบุรายการที่ไม่ท ารายการน าส่ง และสาเหตุ)

(2)

แบบตรวจสอบรายการรับ และน าสง่เงินผ่านระบบ KTB Corporate Online
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.................................... 

เพียงวนัที่..................................

ประเภทเงินที่รับและน าส่ง

(1)
1. เงินรายได้แผ่นดิน

4. เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว

2. เงินนอกงบประมาณฝากคลัง
3. เงินเหลือจ่ายที่ยืม

5. เงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว

ผลต่าง
(5) = (3) - (4)

(5)

ยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร 

รวม
(3) = (1) + (2)

(Bank Statement)
(ณ วันตรวจตัดยอด)

บัญชีเงินฝากธนาคาร
เพ่ือการรับเงิน



 (โดยตรวจสอบว่า กรณีมีการบันทึกรายการบัญชเีบิกเกนิส่งคืน ในระบบ New GFMIS Thai เมื่อมีการน าส่งหรือน าฝากเงินแล้ว 
 มีการบันทึกล้างบัญชเีบิกเกนิส่งคืน ครบถว้นทุกรายการหรือไม่ กรณีไม่ครบถว้นให้ระบุรายการที่ไม่ครบถว้น และสาเหตุ)

       3.4 ผลการตรวจสอบยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) กบัยอดคงเหลือตามบัญชแียกประเภท
เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai พบว่า (กรณีมีผลต่างให้ระบุสาเหตุ)

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วนัที่  ............................................        วนัที่ ............................................

หมายเหตุ  ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 
               ในประเด็นการรับและน าส่งเงินกรณรีับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online       

อธิบายแบบ   

    ข้อ 2.1 การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

             (1) - (3) ใช้ข้อมูลจากรายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download หรือ

                          Download Miscellaneous) 

             (4) ตรวจสอบข้อมูลจากรายงานบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง (GL1101020601) และ

                  บัญชีแยกประเภทเงินสดในมือ (GL1101010101) เปรียบเทียบกับรายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ 

                  (Receivable Information Download หรือDownload Miscellaneous) 
             (5) ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เปรียบเทียบกับ

                  รายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download หรือDownload Miscellaneous) 

                  (หมายเหตุ การน าส่งเงินให้รวมถึงกรณีเงินเหลือจ่ายที่ยืมหรือเงินเบิกเกินส่งคืน 

                  มีการบันทึกล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง BE ครบถ้วนหรือไม)่

    ข้อ 2.2 ยอดเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง 

              (1) และ/หรือ (2) ระบุยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ของบัญชีเงินฝากธนาคาร

                   เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และ/หรือเพื่อการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC

              (3) ผลรวมของยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงิน

                   ทางอิเล็กทรอนิกส์ และ/หรือบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC
              (4) ระบุยอดเงินคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง (GL 1101020601) 
                   ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai
              (5) ระบุผลต่างของยอดเงินคงเหลือตาม (3) - (4)

       3.3 ผลการตรวจสอบการบันทึกรายการล้างบัญชเีบิกเกนิส่งคืน ในระบบ New GFMIS Thai กรณีเงินเหลือจา่ยที่ยมื พบว่า
2



           ธนาคาร.................................สาขา.................................บัญชเีลขที่........................................
           ธนาคาร.................................สาขา.................................บัญชเีลขที่........................................

o เงินในงบประมาณ
o เงินนอกงบประมาณ
o อ่ืน ๆ .................

1. วัตถุประสงค์  :  เพื่อพิสูจนค์วามถูกต้องของบญัชีเงินฝากธนาคาร และความมีอยู่จริงครบถ้วนของเงินฝากธนาคารคงเหลือ
2. แหล่งที่มา :
 ยอดเงินคงเหลือของบัญชเีงินฝากธนาคารตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai (GL……………….) 
 บวก

 หัก

ยอดเงินคงเหลือบัญชเีงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai หลังการปรับปรุง
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement)

ผลตา่ง
3. สรุปผลการตรวจสอบ 

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที่  ............................................        วันที่ ............................................
หมายเหต ุ 1. ใหน้ าผลการตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทกึบญัชเีงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai มาสรุปในแบบน้ีดว้ย

        เพ่ือใหท้ราบภาพรวมของการควบคุมเงินฝากธนาคาร
    2. ใหพิ้สจูน์ยอดจากบญัชเีงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai ไปหายอดตามรายงานธนาคาร กรณมีผีลตา่งใหห้าวา่เกิดจากสาเหตใุด
    3. น าขอ้มลูสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใชใ้นการจดัท ารายงานการตรวจสอบในประเดน็การควบคุมเงินฝากธนาคาร
    4. น าผลการวเิคราะหน้ี์ไปใชใ้นการประเมนิผลการปฏบิตังิานดา้นบญัชกีารเงินในแบบที่ 1 สว่นที่ 4

    5. กรณบีญัชเีงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL1101020604) และบญัชเีงินฝากธนาคารอ่ืนๆ ใหน้ าไปปรับใช้

แบบที่ 4

    3.1 ผลการตรวจสอบความถูกต้องในการบนัทึกรายการรับ - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai ของบญัชีเงินฝากธนาคาร

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา...............................................
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

                                ณ วันที.่................................................

    3.2 ผลการพิสูจนย์อดเงินฝากธนาคาร 



                                                                                                                                          แบบที่  5

                                      ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ.........................................
o เงินในงบประมำณ

1. วัตถุประสงค์  : 1. เพือ่ให้ทราบรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) o เงินนอกงบประมำณ
                   2. เพือ่ให้ทราบวา่การเก็บรักษาเงินไม่เกินระยะเวลาตามทีร่ะเบียบฯ ก าหนด o อ่ืน ๆ .................
2. แหล่งที่มำ :
ที่ วันที่ เลขทีฎ่ีกำ/ รำยกำร จ ำนวนเงนิ จ ำนวนเงนิ หมำยเหตุ

รับเงนิ เลขเอกสำรวำงเบกิ ขอเบิก คงค้ำง

    

                                 รวม
3. สรุปผลกำรตรวจสอบ 

3.1 รายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement)

3.2 ข้อสังเกตอื่น ๆ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทำน ....................................
      วันที่  ............................................        วันที่ ............................................
หมำยเหตุ  
             บัญชีเงนิฝำกธนำคำรในระบบ GFMISให้น ำข้อมูลสรุปผลกำรตรวจสอบจำกกระดำษท ำกำรน้ีไปใช้ในกำรจัดท ำรำยงำนกำรตรวจสอบในประเด็นกำรควบคุมเงนิฝำกธนำคำร

อธิบำยแบบ

(1) กรณีจัดท ารายละเอียดเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณทีเ่บิกจากคลังสามารถเก็บยอดได้จากทะเบียนคุม
     การเบิกจ่ายเงิน โดยให้ระบุข้อมูลรายละเอียดตามแบบฟอร์มทีก่ าหนดให้ครบทุกรายการ
(2) กรณีจัดท ารายละเอียดเงินนอกงบประมาณอื่น ๆ สามารถเก็บยอดได้จากทะเบียนคุมการจ่ายเงินนอกงบประมาณ โดยระบุข้อมูล

     ตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด ยกเว้นรำยกำร "เลขทีฎ่ีกำ/เลขทีเ่อกสำรวำงเบิก" และ "วันครบก ำหนดส่งคืนคลัง" ไม่ต้องระบุในแบบฟอร์ม

รำยละเอียดเงินฝำกธนำคำรคงเหลือตำมรำยงำนธนำคำร (Bank Statement)

                                                   ณ วันที.่..................................

วันครบก ำหนด
ส่งคืนคลัง



แบบที่ 6

  o เงินในงบประมาณ
o เงินนอกงบประมาณ
o เงินนอกงบประมาณ

ฝากธนาคารพาณิชย์
1. วัตถุประสงค์ : เพื่อให้มั่นใจว่าลูกหนี้เงินยมืคงค้างตามสัญญายมื ครบถว้น ถกูต้องตรงกบับัญชีลูกหนี้เงินยมืในระบบ New GFMIS Thai
2. แหล่งที่มา :

เลขที่ วันที่

สัญญา รับเงินยมื

รวม
ยอดคงเหลือตามบัญชีลูกหน้ีตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai

ผลต่าง
3. สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที่  ............................................        วันที่ ............................................
หมายเหตุ  1. ให้น าผลการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีลูกหน้ีในระบบ New GFMIS Thai มาสรุปในแบบน้ีด้วย เพ่ือทราบภาพรวมของการควบคุม

           ลูกหน้ีเงินยืมแต่ละประเภท
        2. ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานการตรวจสอบในประเด็นการควบคุมลูกหน้ีเงินยืม

อธบิายแบบ   สามารถเกบ็รายละเอียดลูกหนี้เงินยมืได้จากทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว (Manual) หรือสัญญายมืเงินที่ยงัไม่ส่งใช้

 3.2 ผลการตรวจสอบรายละเอียดลูกหนี้เงินยมืคงค้างและการบริหารลูกหนี้

 3.1 ผลการตรวจสอบความถกูต้องของบัญชีลูกหนี้เงินยมืในระบบ New GFMIS Thai กบัหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง

รายละเอียดลูกหน้ีเงินยมืคงค้าง 
                                       ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ..............................................

ที่

รายละเอียดสัญญา

ชื่อผู้ยมื
รายละเอียดการยมืเงิน 
(เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย, 

ระหว่างวันที่, สถานที่จัด)

จ านวนเงิน
ตามสัญญา

ยมืเงิน

จ านวนเงินค้าง
ช าระ

วันครบ
ก าหนด

ส่งใช้คืนตาม
สัญญา

หมายเหตุ

                                                       เพียงวันที่ ......................................



        แบบที่ 7

1. วัตถุประสงค์ : 1. เพื่อให้มัน่ใจวา่ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลังตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai 

                    2. เพื่อทราบวา่การจัดท าทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลังครบถ้วน ถูกต้องตรงกับบัญชีย่อยเงินฝากคลัง (NFI_RPT013) 
2. แหล่งที่มา :

ยอดคงเหลือของบญัชีเงินฝากคลัง (GL1101020501) ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai

ยอดคงเหลือตามรายงานการเคลือ่นไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013)

ผลต่าง

รหสับญัชี จ านวนเงิน ประเภทเงินรับฝาก จ านวนเงิน

(2) (3) (4) (5) (6)

เงินฝากเพือ่บรูณะทรัพย์สิน 10770

เงินรายได้จากการด าเนินงาน 10798

เงินฝากต่าง ๆ 11901

เงินฝากบ ารุงการศึกษา 11918

(7) (8)

3. สรปุผลการตรวจสอบ 

(ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินฝากคลัง และการเบิกถอนเงินฝากคลังในเดือนที่ตรวจตัดยอด)

ในระบบ New GFMIS Thai พบวา่

แบบตรวจสอบเงินฝากคลัง
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา...................................................

เพียงวันที.่....................................

การวิเคราะห์เปรยีบเทียบเงินฝากคลัง

  วิเคราะห์รายละเอียดบัญชยี่อยเงินฝากคลัง

 มีอยู่จริงครบถ้วน ถูกต้องตรงกับยอดเงินฝากคลังที่กรมบัญชีกลาง                      

   3.2 ผลการตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทเงินฝากคลังกับรายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง

1. ยอดคงเหลือตามรายงานการเคลือ่นไหวเงินฝากคลัง

    3.1 ผลการตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai กับหลักฐานที่เกี่ยวข้อง พบวา่ 

รวม

2

ชือ่บญัชีย่อย 

(1)

กระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) 

2. ยอดคงเหลือตามทะเบยีนคุมย่อยเงินฝากคลัง

หรือทะเบยีนคุมเงินนอกงบประมาณ (Manual) 3. ผลต่าง (7) - (8)



(โดยตรวจสอบรายการรับฝากในบัญชีย่อยเงินรับฝากจากรายงาน RPT013 กับประเภทเงินรับฝากในทะเบียนคุมย่อยฯ) 

    ผู้ตรวจสอบ...................................   ผู้สอบทาน .....................................................
       วันที.่.............................................       วันที่ ....................................................
หมายเหตุ  1. ใหน้ าผลการตรวจสอบความถูกต้องของการบนัทกึบญัชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai มาสรุปในแบบน้ีด้วย
                  เพ่ือใหท้ราบภาพรวมของการควบคุมเงินฝากคลัง
              2. ใหน้ าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบในประเด็นการควบคุม
                 เงินฝากคลัง

อธิบายแบบ    (1) - (3) ใช้ข้อมูลจากรายงานเคลือ่นไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013)

                   (4) - (5) ใช้ข้อมูลจากทะเบยีนคุมย่อยเงินฝากคลัง หรือทะเบยีนคุมเงินนอกงบประมาณ (Manual)

                   (6) ระบผุลต่างของยอดเงินคงเหลือในระบบ New GFMIS Thai (7) กับทะเบยีนคุมฯ (Manual) (8)

    3.3 ผลการตรวจสอบรายละเอียดบัญชีย่อยเงินฝากคลัง (NFI_RPT013) กับทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual) พบวา่



                                                                                                                                                 แบบที่  8

1. วัตถุประสงค์ : 1. เพื่อใหม้ั่นใจว่ารายการรับฝากเงินฝากคลังถูกต้อง ครบถ้วน และตรงกับยอดคงเหลือของบญัชีเงินฝากคลัง

2. เพื่อทราบว่ารายการรับฝากเงินประกันสัญญามียอดเงินคงเหลือถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในระบบ

2. แหล่งที่มา : ทะเบยีนคุมยอ่ยเงินฝากคลัง (Manual) (ทกุรายการ)

วันที่ หน่วยงาน ประเภทของเงิน จ านวนเงิน วันครบก าหนด
ที่ รับฝาก ผู้น าฝาก ที่รับฝาก คงเหลือ จ่ายคืน หมายเหตุ

(สพท./ร.ร.)
(1) (2) (3) (4) (5) (6)

    

รวม

ผลต่าง

3. สรุปผลการตรวจสอบ 
3.1 ยอดคงเหลือของรายการรับเงินฝากคลังตามทะเบยีนคุมยอ่ยเงินฝากคลัง (Manual) ประกอบด้วย (ระบรุายการ

ที่ สพท. มีการรับฝาก เช่น เงินโครงการต่าง ๆ เงินรายได้สถานศึกษา เงินลูกเสือ เงินบรูณะทรัพยสิ์น และเงินประกันสัญญา
เปน็ต้น โดยวิเคราะหว์่า ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในระบบ New GFMIS Thai หรือไม่อยา่งไร) พบว่า

3.2 การรับเงินบรูณะทรัพยสิ์น (ถ้ามี) (วิเคราะหว์่า สพท. มีการปฏบิติัเปน็ไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏบิติัเกี่ยวกับ
เงินรายรับเพื่อบรูณะทรัพยสิ์น ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 18 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2562 
หรือไม่อยา่งไร) พบว่า

รายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบยีนคุม (Manual)
  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ..................................................

ณ วันที่ ..............................................

ยอดคงเหลือของบญัชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai

ในระบบ New GFMIS Thai และสามารถหารายละเอียดได้ครบถ้วนทกุรายการ 

New GFMIS Thai และไม่เกินระยะเวลาตามเง่ือนไขข้อผูกพันในสัญญาซ้ือ/จา้ง 



3.3 รายละเอียดรายการรับฝากเงินประกันสัญญา (ระบจุ านวน (รายการ) เปน็การรับฝากต้ังแต่ป ี- ปปีจัจบุนั) พบว่า

3.4 การเก็บรักษาเงินประกันสัญญา (วิเคราะหว์่า การเก็บรักษาเงินเปน็ไปตามระยะเวลาตามเง่ือนไขข้อผูกพันในสัญญา
ซ้ือขาย/สัญญาจา้งหรือไม่ และมีรายการที่ครบก าหนดต้องถอนคืน (จ านวน (รายการ) รวมเปน็เงิน) หรือไม่อยา่งไร) พบว่า

3.5 การจดัท าทะเบยีนคุมเงินฝากคลัง (วิเคราะหว์่า การจดัท าทะเบยีนคุมฯ ครบถ้วน ถูกต้อง เปน็ปจัจบุนัทกุรายการ 
และทะเบยีนคุมฯ ที่ สพท. จดัท ามีข้อมูลที่เปน็สาระส าคัญครบถ้วน สามารถใช้ประโยชน์ในการควบคุมเงินฝากคลังได้หรือไม่ 
อยา่งไร) พบว่า

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที่  ............................................        วันที่ ............................................

หมายเหตุ  ใหน้ าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานการตรวจสอบในประเด็น

              การควบคุมเงินฝากคลัง

อธิบายแบบ   

(1)  ระบุล าดับที่ของรายการรับฝากเงิน

(2)  ระบุวันที่ สพท. รับฝากเงินจากหน่วยงานผู้น าฝาก

(3)  ระบุชือ่หน่วยงานผู้น าฝาก

(4)  ระบุประเภทของเงินที่รับฝาก เชน่ เงินรายได้สถานศึกษา  เงินอดุหนุนโครงการอาหารกลางวันเกนิอ านาจจดัเกบ็

      ของโรงเรียน  เงินประกนัสัญญา (ให้ระบุรายการซ้ือ/จา้ง และชือ่ผู้ขาย/ผู้รับจา้งด้วย)

(5)  ระบุจ านวนเงินคงเหลือของเงินรับฝาก

(6)  วันครบก าหนดจา่ยคืน 

     เงินประกนัสัญญา เป็นไปตามเง่ือนไขในสัญญาซ้ือ/จา้ง 

2



                      แบบที ่9

1. วัตถุประสงค์ : เพือ่มั่นใจว่าเงินทดรองราชการมีอยู่จริง ครบถ้วน ถูกต้องตามทีไ่ด้รับอนุมัติวงเงินจากกรมบัญชีกลาง 

2. แหล่งทีม่า  :

ยอดตามหลักฐาน ยอดตามทะเบียนฯ ผลตา่ง
เงินทดรองราชการ
ประกอบด้วย :

เงินสด
เงินฝากธนาคาร 
   -  ออมทรัพย์
   -  กระแสรายวัน
ลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ 
ใบส าคัญเงินทดรองราชการ 

รวม

3. สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที ่ ............................................        วันที ่............................................

รายงานฐานะเงินทดรองราชการ
ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา.......................................

เพียงวันที.่....................................

จ านวนเงิน (บาท)

และตรงกับยอดคงเหลือตามทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ และสามารถแยกสถานะเงินทดรองราชการได้



แบบที ่10

1. วัตถุประสงค์  : เพือ่ให้ทราบข้อมูลของลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการรายตัวคงค้าง
2. แหล่งทีม่า :

เลขที่ วันทีย่ืม ตามสัญญายมื ค้างช าระ

รวม

3. สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที ่ ............................................        วันที ่............................................

รายละเอียดลูกหน้ีเงินยืมทดรองราชการคงค้าง
ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา ..............................................

เพียงวันที ่.....................................................

ที่
สัญญายืม

ชื่อผู้ยืม วัตถุประสงค์ทีย่ืม
จ านวนเงิน

วันครบก าหนด หมายเหตุ



 แบบที ่11

2. แหล่งทีม่า :
ล าดบั

ที่
วันทีไ่ดร้ับ
ใบส าคัญ

รายการ จ านวนเงิน วันทีส่่งใบส าคัญ
ไปวางเบิก 

เงินงบประมาณ
ชดใช้

หมายเหตุ

รวมทัง้สิ้น

3. สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที ่ ............................................        วันที ่........................................

รายละเอียดใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้าง
ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา ..............................................

เพียงวันที ่......................................
1. วัตถุประสงค์ :  1. เพือ่ทราบข้อมูลใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้างทีถู่กต้อง
                       2. เพือ่วิเคราะห์ผลการควบคุม และติดตามการวางเบิกเงินงบประมาณชดใช้คืนเงินทดรองราชการ                  



                     แบบที่ 12.1

วัตถุประสงค์  :   1.  เพื่อให้ทราบวา่การเบิก - จา่ยเงินมีหลักฐานต้นเร่ืองขอเบิกครบถ้วนทุกรายการ และการเบิก - จา่ยเงินถูกต้องเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด รวมถึงการจา่ยเงินตรงตัวผู้มีสิทธิ
                        2.  เพื่อให้ทราบเงินฝากธนาคารคงเหลือในช่วงที่สุ่มตรวจ 

การรบัเงิน
หลักฐาน
การจา่ย

ข้อสังเกต

เลขทีเ่อกสาร เลขที่ รายการ รายงานขอเบิก วันทีจ่า่ยเช็ค/ จ านวนเงิน เลขทีเ่ช็ค/ จ านวนเงิน วันทีธ่นาคาร วันที่ จ านวนเงิน จ านวนเงิน  = มี

การวางเบิก ฎีกา ตามวันทีส่ั่งโอนเงิน โอนเงินผ่าน ทีจ่า่ยเช็ค/ เอกสารอ้างอิง คงเหลือ จา่ยเงิน/โอนเงิน บันทึก ทีบ่ันทึก คงเหลือ  = ไมม่ี
(ในระบบ New 
GFMIS Thai)

(Manual) วันทีผ่่านรายการ จ านวนเงินขอเบิก ภาษีหัก ณ ทีจ่า่ย ค่าปรบั จ านวนเงินสุทธิ (NAP_RPT503)
/Statement วันทีร่บัเงิน

ระบบ KTB โอนเงินฯ จากระบบ KTB

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (6) (6) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)

  *  แบบฟอร์นี้สามารถปรับ (เพิ่ม/ลด) ได้ตามความเหมาะสม รวมเงินงบประมาณคงเหลือ
สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ ..........................................    ผู้สอบทาน ........................................
        วันที่ ...........................................        วันที่ .........................................

หมายเหตุ
1. ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบในประเด็นการเบิกจ่ายเงิน ในเรือ่งการควบคุมการเบิก - จ่ายเงิน การจ่ายเงินตามระเบียบฯ และผลการเบิกจ่ายเงิน
2. กระดาษท าการแบบที่ 9.1 ใช้ส าหรับเก็บข้อมูลการเบิกจ่ายเงินกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ/จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online 
3. การเก็บข้อมูลในกระดาษท าการ
   ข้อมูลในช่องที่ (2) - (6) สามารถเก็บข้อมูลได้จากรายงาน NAP_RPTW01
   ข้อมูลในช่องที่ (7) สามารถเก็บข้อมูลได้จากรายงาน NAP_RPT503
   ข้อมูลในช่องที่ (8) - (10) กรณีจ่ายเป็นเช็ค สามารถเก็บข้อมูลได้จากทะเบียนคุมเช็ค
   ข้อมูลในช่องที่ (8) - (10) กรณีจ่ายผ่านระบบ KTB สามารถเก็บข้อมูลได้จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และSummary Report /Transaction History)
   ข้อมูลในช่องที่ (12) สามารถเก็บข้อมูลได้จากรายงานธนาคาร (Bank Statement)

แบบตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธผ่ิานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
          ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา....................................................

การบันทึกตดัจา่ยเงินในระบบ 
New GFMIS Thai

เพียงวันที่ .............................................

การจา่ยเงิน กรณจีา่ยเป็นเช็ค หรอืโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online

รายงานสรปุการเบิกจา่ย

การวางเบิก

ของหน่วยงาน (NAP_RPTW01)
ล าดบั



                     แบบที ่12.2

วัตถุประสงค์  :   เพื่อใหท้ราบว่าการเบกิ - จ่ายเงินมหีลักฐานต้นเร่ืองขอเบกิครบถ้วนทุกรายการ และการเบกิ - จ่ายเงินถูกต้องเปน็ไปตามที่ระเบยีบก าหนด รวมถึงการจ่ายเงินตรงตัวผู้มสิีทธิ
                        

การโอนเงนิใหเ้จ้าหน้ี/ผู้ขาย
โดยกรมบญัชกีลาง

ไดร้บัใบเสรจ็รบัเงนิ
จากเจ้าหน้ี/ผู้ชาย

ขอ้สังเกต

เลขทีเ่อกสาร เลขที่ รายการ วันทีโ่อนเงนิใหเ้จ้าหน้ี/ผู้ขาย  = ครบถ้วน

การวางเบกิ ฎกีา ตามวันทีส่ั่งโอนเงนิ  = ไม่ครบถ้วน
(ในระบบ New 
GFMIS Thai)

(Manual) วันทีผ่่านรายการ จ านวนเงนิขอเบกิ ภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าปรบั จ านวนเงนิสุทธิ จากรายงาน
(NAP_RPT506)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (6) (6) (6) (7) (8) (9)

  *  แบบฟอร์นีส้ามารถปรับ (เพิ่ม/ลด) ได้ตามความเหมาะสม
สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ ..........................................    ผู้สอบทาน ........................................
        วันที ่...........................................        วันที ่.........................................

หมายเหตุ
1. ใหน้ าขอ้มลูสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการน้ีไปใชใ้นการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบในประเดน็การเบกิจ่ายเงนิ ในเรื่องการควบคุมการเบกิ - จ่ายเงนิ การจ่ายเงนิตามระเบยีบฯ และผลการเบกิจ่ายเงนิ

2. กระดาษท าการแบบที ่12.2 ใชส้ าหรับเก็บขอ้มลูการเบกิจ่ายเงนิกรณจี่ายตรงเจ้าหน้ี /ผู้ขายโดยกรมบญัชกีลาง

3. การเก็บขอ้มลูในกระดาษท าการ

   ขอ้มลูในชอ่งที ่(2) - (6) สามารถเก็บขอ้มลูไดจ้ากรายงาน NAP_RPTW01

   ขอ้มลูในชอ่งที ่(7) สามารถเก็บขอ้มลูไดจ้ากรายงาน NAP_RPT506

แบบตรวจสอบการเบกิจา่ยเงินตรงใหเ้จา้หน้ี/ผู้ขาย โดยกรมบญัชกีลาง
          ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา....................................................

เพียงวันที ่.............................................

การวางเบกิ

รายงานสรปุการเบกิจ่าย

ของหน่วยงาน (NAP_RPTW01)
ล าดบั



แบบที ่13

ล ำดบั
ที่

เรื่อง/ประเดน็ ผู้รับค ำปรึกษำ/แนะน ำ ผู้ให้ค ำปรึกษำ/แนะน ำ

(1) (2) (3) (4)
          ใหร้ะบเุรือ่ง/ประเด็นที่หน่วยรบัตรวจขอค ำปรกึษำ หรอืที่ผู้ตรวจสอบ ชื่อผู้รบัค ำปรกึษำ ชื่อผู้ใหค้ ำปรกึษำ แนะน ำ
ได้ใหข้้อแนะน ำแก่เจ้ำหน้ำที่ในระหว่ำงกำรเข้ำตรวจสอบ และค ำแนะน ำ ต ำแหน่ง
ที่ใหแ้ก่หน่วยรบัตรวจ

อธิบำยกำรบนัทกึข้อมูล
(1) ระบลุ ำดับของเรือ่งที่ใหค้ ำปรกึษำ แนะน ำ หรอืสอนแนะแก่เจ้ำหน้ำที่ผู้รบัผิดชอบ
(2) ระบเุรือ่ง/ประเด็นที่เจ้ำหน้ำที่ผู้รบัผิดชอบขอค ำปรกึษำ หรอืที่ผู้ตรวจสอบ ได้ใหค้ ำแนะน ำแก่เจ้ำหน้ำที่ในระหว่ำง
กำรเข้ำตรวจสอบ และรำยละเอียดกำรใหค้ ำปรกึษำ แนะน ำในเรือ่งน้ัน ๆ
(3) ระบชุื่อ/ต ำแหน่ง ผู้รบัค ำปรกึษำแนะน ำ
(4) ระบชุื่อผู้ใหค้ ำปรกึษำ แนะน ำ

บันทึกกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ (Consult)/สอนแนะ (Coaching)
หน่วยรับตรวจ ส ำนักงำนเขตพ้ืนทีก่ำรศึกษำ................................

วันทีเ่ขำ้ตรวจ ...........................................



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 

 
 

1 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงนิ การบัญชรีะบบ New GFMIS Thai และการให้ค าปรกึษา แนะน าด้านการเงนิ การบัญชี  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีระบบ New GFMIS Thai  
และการให้ค าปรึกษาแนะน าด้านการเงิน การบัญชี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา..................................... 

วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา                    
ว่ามีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติที่ทางราชการก าหนด 

3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและให้ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้มีแนวทาง                          
ในการลดความเสี่ยง และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

4.  เ พ่ือบริการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) ในเรื่องที่ เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติ งาน                                   
ด้านการเบิกจ่ายเงิน การจัดท าบัญชี และการควบคุมภายในของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ขอบเขตงาน 
1. ประเมินระบบการควบคุมภายใน และตรวจสอบการปฏิบัติงาน ในเรื่อง 

     1.1 การควบคุมทั่ ว ไป และการควบคุมการปฏิบัติ งานในระบบ New GFMIS Thai                      
และการควบคุมการปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online  

1.2 การควบคุมการเบิก - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai  และการควบคุมการโอนเงิน        
ผ่านระบบ KTB Corporate Online  

1.3 การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ                     
(ทุกบัญชี) ในระบบ New GFMIS Thai 

1.4 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน  
1.5 การควบคุมเงินทดรองราชการ  

 2. สุ่มตรวจสอบหลักฐานทางการเงิน บัญชี เพ่ือสอบทานระบบควบคุม และประเมินผล                        
การปฏิบัติงาน ระหว่างวันที่ 1 – 31 มีนาคม 2567 

3. การให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) ที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเงิน และบัญชี 

ระยะเวลา 
ด าเนินการตรวจสอบระหว่างวันที่ .....................................   (ระบุ) 

ผลการตรวจสอบและประเมินผล 
1. ประเมินระบบการควบคุมภายใน และตรวจสอบการปฏิบัติงาน ในเรื่อง 
    1.1 การควบคุมทั่วไป และการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุม

การปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online   
          1.1.1 การควบคุมท่ัวไป  
                  การมอบหมายงาน พบว่า กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  มีบุคลากร                    

ปฏิบัติงาน จ านวน ……. คน รวมผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  ประกอบด้วย                     
ข้าราชการ จ านวน ……. คน พนักงานราชการ  จ านวน ……. คน และลูกจ้างชั่วคราว จ านวน ....... คน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา……...... มีการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของบุคลากร                         



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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ในกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ เป็นลายลักษณ์อักษร  ชัดเจน เหมาะสม และเป็นไปตาม                        
หลักการควบคุมภายในที่ดี  ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา... . .. .. . .. .. . .. .. . .. . ที่  . .. . .. .. . .. . สั่ง                                     
ณ วันที่ ................... พ.ศ. ...........     

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 

          1.1.2 การควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai   
                  มีการจัดท าค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai แยกต่างหาก                

จากการมอบหมายการปฏิบัติงานทั่วไป ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 12 ก าหนด                  
แตม่ีข้อสังเกต ดังนี้ 

                  (1) ค าสั่งมอบหมายไม่ครบถ้วน/ไม่ปัจจุบัน กล่าวคือ ................ (ไม่มีการมอบหมาย          
ผู้ท าหน้าที่อนุมัติการเบิกเงิน (อนุมัติ 1) และผู้อนุมัตกิารจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ New GFMIS Thai)   

       (2) การมอบหมายงานไม่เหมาะสม กล่าวคือ ......... (มอบหมายผู้ท าหน้าที่บันทึก      
วางเบิกในระบบเป็นผู้อนุมัติการจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ New GFMIS Thai / มอบหมายผู้ท าหน้าที่                      
จัดซื้อ/จ้าง (ท าหน้าที่บันทึก Po ในระบบ) เป็นผู้ท าหน้าที่บันทึกวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai ด้วย)               

                  ( 3 )  ไม่ มี ก า รมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่ เ ก็ บ รั กษา อุปกรณ์  GFMIS Token Key                              
เป็นลายลั กษณ์ อักษรชัด เจน ไม่มี การ จัดท าทะเบียนควบคุมการใช้ อุปกรณ์  GFMIS Token Key                         
และการเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai รวมถึงไมม่ีการบันทึกเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก 3 เดือน 
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

        ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
              1. ............................. 
              2. ............................. 
                  (2) มีการแต่งตั้งผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการรับ - จ่ายประจ าวัน ตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 43 และข้อ 83 ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................... 
ที่ ............ สั่ง ณ วันที่ ................... พ.ศ. ........... โดยผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย /
แต่พบว่า ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  

                  (3) มีการแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562                   
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 86 - ข้อ 88 ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................... ที่ ............                     
สั่ง ณ วันที่ ................... พ.ศ. ...........  โดยผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย /แต่พบว่า  
ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  

        ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
              1. ............................. 
              2. ............................. 
         1.1.3 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                  จากการสอบทานการควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online พบว่า 
มีค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน โดยผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Authorizer                               
ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Maker แต่พบว่า ค าสั่งดังกล่าวยังไม่ เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด กล่าวคือ  

      (1) ไม่มีการมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Maker                
ในกรณีที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  

      (2) ไม่มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการรับเงิน การจ่ายเงิน และการน าเงิน                 
ส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด / มีการมอบหมาย                
ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการรับ – จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online                       
และผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

      (3)  ไม่มีการบันทึกเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก 3 เดือน ตามแนวทาง                               
ทีก่ระทรวงการคลังก าหนด 

        ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
              1. ............................. 
              2. ............................. 
         1.1.4 การควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
                  จากการสอบทานการควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า               

มีการให้ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรกกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online                             
ตามแบบฟอร์มที่ กระทรวงการคลั งก าหนด และมีการน ารายละเ อียดข้อมูลของผู้ มีสิทธิ รับ เงิน                                 
จากแบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงิน                            
ในระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับโอนเงินในคราวต่อไป  

         1.1.5 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
                  จากการสอบทานการควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า                   

มีการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่ ........................................ เพ่ือใช้ส าหรับ
รองรับการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชีเลขที่ ............... .......................... ...... เพ่ือใช้ส าหรับรองรับ                      
การรับเงินผ่านเครื่อง EDC พร้อมทั้งขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online และติดตั้งอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง EDC) แล้ว / ยังไม่มีการปฏิบัติงาน                      
ด้านการรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
         1.1.6 การตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินประจ าวัน 
                  จากการสอบทานการตรวจสอบรับ – จ่ายเงินประจ าวัน พบว่า มีค าสั่งแต่งตั้ง                      

ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการรับ - จ่ายประจ าวัน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง                         
การรับเงิน การจ่ายเง ิน การเก็บรักษาเง ิน และการน าเง ินส่งคลัง พ .ศ. 2562 และที ่แก้ไขเพิ ่มเต ิม                         
ข้อ 43 และข้อ 83 ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................................ ที่ ...........................                  
สั่ง ณ วันที่ ................... พ.ศ. ...........  โดยผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย /แต่พบว่า                          
ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
         1.1.7 การแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน 
                  จากการสอบทานการแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน พบว่า มีค าสั่งแต่งตั้งกรรมการ                         

เก็บรักษาเงินของส่วนราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก เงินจากคลัง การรับเงิน                          
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 86 - ข้อ 88                       
ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................... ที่ ............ สั่ง ณ วันที่ ................... พ.ศ. ...........    
โดยผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย /แต่พบว่า ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่
ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

        ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
              1. ............................. 
              2. ............................. 
 
1.2 การควบคุมการเบิกจ่ายเงิน ในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการโอนเงิน                     

ผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า 
     1.2.1 การควบคุมการเบิกจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai   
             (1) การควบคุมการเบิกเงิน   

                    (1.1) การคุมหลักฐานขอเบิก พบว่า มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก/                       
ไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก เพ่ือควบคุมหลักฐานขอเบิกที่ ได้รับจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ                          
ท าให้ไม่สามารถควบคุมหลักฐานขอเบิกที่ได้รับมามีการวางเบิกเงินครบถ้วน และเป็นไปตามระยะเวลาตามที่
ระเบียบก าหนดหรือไม ่ 

          (1.2) การตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้องของเอกสาร
หลักฐานประกอบต้นเรื่องขอเบิก พบว่า มีการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของหลักฐานก่อนเสนอให้                  
ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ในหลักฐานขอเบิกก่อนการบันทึกวางเบิกเงินในระบบ  New GFMIS Thai /                           
การตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานขอเบิกไม่ครบถ้วนทุกรายการ ส่งผลให้มีการวางเบิกเงินไม่ถูกต้อง 
กล่าวคือ .............................. 

          (1.3) การตรวจสอบความถูกต้องของรายการวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 
ประจ าวัน พบว่า  

                             (1.3.1) มีการจัดพิมพ์รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) มาตรวจสอบ
ความถูกต้องของการบันทึกวางเบิกในระบบกับหลักฐานขอเบิกแล้วเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ                                
ในรายงานก่อนการบันทึกอนุมัติการเบิกเงิน (อนุมัติ 1) ในระบบ / ไม่จัดให้มีการสอบทานการบันทึก                      
วางเบิกในระบบให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด กล่าวคือ ไม่มีการตรวจสอบความถูกต้อง                         
ของรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) กับหลักฐานขอเบิก หรือมีการตรวจสอบแต่ไม่ครบถ้วนทุกรายการ                               
ซึ่งอาจท าให้เกิดความผิดพลาดในการวางเบิกเงินผิดศูนย์ต้นทุน ผิดงบรายจ่าย หรือจ านวนเงินไม่ถูกต้อง  

                           (1.3.2) ม ีการจ ัดพิมพ์รายงานสร ุปรายการขอเบิกเงิน (NAP_RPTW01)         
มาตรวจสอบความครบถ้วนกับหลักฐานต้นเรื ่องขอเบิกและเสนอต่อผู้มีอ านาจลงนามรับรองความถูกต้อง                  
ในรายงานสรุปรายการขอเบิกทุกวันท าการถัดไป / ไม่มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน 
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(NAP_RPTW01) มาตรวจสอบความครบถ้วนกับหลักฐานต้นเรื ่องขอเบิกและเสนอต่อผู ้มีอ านาจลงนาม               
รับรองความถูกต้องในรายงานสรุปรายการขอเบิกทุกวันท าการถัดไป 

  (1.4) การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ พบว่า มีการเสนอรายงาน                   
ขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) พร้อมแนบหลักฐานขอเบิก (ต้นเรื่อง) ให้ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติในรายงาน                    
ก่อนการบันทึกอนุมัติจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ / ด าเนินการอนุมัติจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ ไม่ถูกต้อง
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด กล่าวคือ  

        (1.4.1) การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบ ผู้มีอ านาจไม่ลงนามอนุมัติ
การเบิกจ่ายเงินในรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09)  

        (1.4.2) เจ้าหน้าที่ผู้วางเบิกจะบันทึกวางเบิกในระบบ พร้อมทั้งบันทึกอนุมัติ          
การเบิกเงิน (อนุมัติ 1) และอนุมัติการจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) ในระบบในคราวเดียวกัน / ไม่มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่
อนุมัตกิารเบิกเงิน (อนุมัติ 1) และอนุมัติการจ่ายเงิน (อนุมัติ 2) 

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
             (2) การควบคุมการจ่ายเงิน  
                   (2.1) การจ่ายเงินตรงให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยกรมบัญชีกลาง พบว่า 
                           (2.1.1) มีการจัดพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 

(NAP_RPT506) มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
                              กรณี สพม. 60 เขต (ยกเว้น สพม.กรุงเทพมหานคร เขต 1 และ

กรุงเทพมหานคร เขต 2) ที่ไม่สามารถเรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 
(NAP_RPT506) ได้ 

                           (2.1.1) มีการจัดพิมพ์รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503)                  
มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก                           

                           (2.1.2) จากการตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงินตรงให้ เจ้าหนี้ /ผู้ขาย                           
พบว่า ...............................................................................      

ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. .............................                             
                   (2.2) การจ่ายเงินผ่านส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
                           (2.2.1) กรณีการจ่ายเงินด้วยเช็ค พบว่า มีระบบควบคุมรัดกุมเพียงพอ /                 

ยังไม่รัดกุมเพียงพอ กล่าวคือ 
                                        1. ก่อนการจ่ายเงิน มีการตรวจสอบรายการรับเงินจากกรมบัญชีกลาง
ก่อนการจ่ายเงิน โดยตรวจสอบรายการรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานจากรายงานธนาคาร 
(Bank Statement) กับรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503) และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก                 
และมีการกระทบยอดจ านวนเงินที่รับกับจ านวนเงินที่จะจ่ายให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินให้ถูกต้องตรงกัน              
ก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่าย ตลอดจนมีการสอบทานความถูกต้องของการเขียนเช็คสั่งจ่ายให้ตรงกับหลักฐาน               
ต้นเรื่องขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค / โดยตรวจสอบรายการรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของหน่วยงานจากรายงานธนาคาร (Bank Statement) กับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09)                     
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และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก แต่ไม่มีการจัดพิมพ์รายงานรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503)                           
มาตรวจสอบก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่าย 
                    2. การจ่ายเช็ค มีการจัดท าทะเบียนคุมเช็ค แต่ไม่มีการให้ผู้รับเช็ค                    
ลงลายมือชื่อและวันที่รับเช็คในต้นขั้วเช็คหรือในทะเบียนคุมเช็ค  

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
     1.2.2 การควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า 

                        1. มีการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน ก่อนการโอนเงิน                    
ผ่านระบบ KTB Corporate Online เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน  
                        2. มีการจ่ายเงินตามรายการที่กระทรวงการคลังก าหนดครบถ้วน ทั้ง 6 รายการ / มีการ
จ่ายเงินตามรายการที่กระทรวงการคลังก าหนด แต่ไม่ครบถ้วนทุกรายการ โดยพบว่า กรณีการจ่ายเงิน                     
เ พ่ือชดใช้ เงินทดรองราชการ และการช าระหนี้บุคคลที่  3 ยั งไม่ได้ด าเนินการจ่ายเงินผ่านระบบ                           
KTB Corporate Online   
                        3 .  ทุกสิ้ นวันท าการไม่มี การตรวจสอบการจ่ าย เงิน เข้ าบัญชี เ งินฝากธนาคาร                               
ของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account Information)                   
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online กับทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ให้ถูกต้องตรงกัน  
                        4. จากการตรวจสอบรายการโอนเงินกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก จ านวน ... ฎีกา พบว่า                 
มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/ Transaction History) 
จากระบบ KTB Corporate Online แนบเก็บเป็นหลักฐานการจ่ายครบถ้วนทุกรายการ และทุกครั้ ง                          
ที่มีการโอนเงิน แต่ไม่มีการประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงนามและวันที่ ใน Detail Report                          
และ Summary Report ครบถ้วนทุกรายการ 

      ข้อเสนอแนะ 
      1. กรณีการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือมิให้เกิด 

ความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน  ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงิน               
และสินทรัพย์จัดให้มีการตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online                    
เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report 
และ Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 
Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online กับทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ให้ถูกต้องตรงกัน โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด                                         
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 โดยเคร่งครัด 

          2. กรณีการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ขอให้ก ากับ ดูแล 
และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงนาม และวันที่ใน Detail Report              
และ Summary Report โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 42 โดยเคร่งครัด  

     1.2.3 การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai พบว่า เมื่อมีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ 
ผู้มีสิทธิ หรือมีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชี                
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เงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ที่เปิดไว้รองรับเงินทดรองราชการ มีการบันทึกตัดจ่ายเงิน ในระบบ                  
New GFMIS Thai ถูกต้องตรงตามหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ  โดยมีการจัดพิมพ์รายงาน                              
การจ่ายช าระเงิน (ขจ. 05) จากระบบ New GFMIS Thai แนบเก็บกับรายงานขอเบิกเงินคงคลังครบถ้วน                  
ทุกรายการ / มีการบันทึกเลขที่เอกสารการตัดจ่ายเงินที่ได้จากระบบ New GFMIS Thai  ไว้ในหลักฐาน                   
ต้นเรื่องขอเบิกหรือหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วนทุกรายการ 

     ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
     1. ............................. 
     2. ............................. 

 1.3 การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ                     
(ทุกบัญช)ี 

     1.3.1 การควบคุมเงินสด (กรณีรับเป็นเงินสด และรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-payment) 
            (1) กรณีรับเป็นเงินสด 

                   (1.1) ผลการตรวจนับเงินสดคงเหลือในมือ ณ วันที่  1 เมษายน 2567 พบว่า                      
ไม่มีเงินสดคงเหลือในมือให้ตรวจนับ ซึ่งตรงกับยอดเงินคงเหลือของบัญชีเงินสดในมือตามงบทดลอง                          
ในระบบ New GFMIS Thai และรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual) ณ วันที่ 30 เมษายน 2567 
                            (1.2) การรับเงินมีการออกใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานในการรับเงินครบถ้วน                 
ทุกรายการ 
                   (1.3) จากการสอบทานกระบวนการปฏิบัติงานในระบบรับและน าส่งเงินในระบบ                 
New GFMIS Thai พบว่า การบันทึกรายการรับและน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai การบันทึกรายการ                
รับเงินบางรายการในระบบ ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง  โดยจะบันทึกรายการรับเงิน                 
ในระบบพร้อมกับการบันทึกรายการน าเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai                    
                   (1.4) การน าเงินส่งคลังผ่านธนาคาร พบว่า ไม่มีการเสนอขออนุมัติจากผู้มีอ านาจ 
ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังทุกรายการ                            
         (1.5) มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual) เป็นปัจจุบัน แต่ไม่มีการ
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการรับและน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน                  
และใบน าฝากเงิน (Pay-in slip) เป็นประจ าทุกวัน ส าหรับการเก็บรักษาเงินสดคงเหลือในมือ ณ ที่ท าการ 
พบว่า ไม่เกินวงเงินตามอ านาจการเก็บรักษา 
 

          ข้อเสนอแนะ 
          1. กรณีการบันทึกรายการรับและน าเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ขอให้ก ากับ                                

ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกรายการรับและน าเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai                                 
ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบันตามวันที่ เกิดรายการจริง ทั้งนี้  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง                        
ว่าด้ วยการเบิกเงินจากคลั ง  การรับ เงิน การจ่ ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน า เงินส่ งคลั ง                                 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 81 ก าหนด โดยเคร่งครัด รวมถึงการน าเงินส่งคลังผ่านธนาคาร                    
ขอให้เสนอขออนุมัติผู้มีอ านาจก่อนการน าเงินส่งคลังผ่านธนาคารทุกรายการ 

 2. เ พ่ื อ เ ป็ น ก า รป้ อ ง กั น มิ ใ ห้ เ กิ ด ข้ อ คล าด เ คลื่ อน ใน กา รปฏิ บั ติ ง า นต ามร ะบบ                                   
รับและน าส่ ง เงิน  ขอให้จัดให้มีการตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการรับและน าส่ ง เงินในระบบ                                     



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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New GFMIS Thai กับส าเนาใบเสร็จรับเงินและใบน าฝากเงิน (Pay-in slip) เป็นประจ าทุกวัน ทั ้งนี ้                    
ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 504 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2553 

            (2) กรณีรับเงิน และน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
                  (2 .1) การรับ เงินผ่ านระบบ KTB Corporate Online พบว่า  มีการรับ เงิน                         

ตามรายการที่กระทรวงการคลังก าหนด / มีการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เพียง 2 รายการ 
คือ รับคืนเงินเหลือจ่ายจากลูกหนี้เงินยืม และรายการเบิกเกินส่งคืนเงินเดือนและเงินบ านาญ (จ่ายตรง) 

                 (2.2) การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online พบว่า 
                            (2.2.1) มีการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงินให้ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงิน                  
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ตามรูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
                            (2.2.2) การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืนเงินงบประมาณท่ีจ่ายไปแล้ว
คืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน โดยใช้ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน                     
ตามรูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด ครบถ้วนทุกรายการ 
                                     (2.2.3) ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการ                       
จากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information)  ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online และในวันท าการ
ถัดไปมีการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
( Receivable Information Download แ ละ / ห รื อ  Download Miscellaneous) ที่ เ รี ย กจ าก ร ะบ บ                        
KTB Corporate Online 
                                     (2.2.4) มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) และส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
(กรณีผู้ช าระเงินร้องขอ) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงินและเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบครบถ้วนทุกรายการ 

                  (2.3) การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) และการรับเงินด้วย QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC  

                          (2.3.1) การรับเงินผ่านด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC พบว่า 
                                     (1) มีการออกใบเสร็จรับเงิน และมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน 
การช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน                    
พร้อมหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) ไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน                  
ครบถ้วนทุกรายการ 
                                     (2 ) กรณี มีความผิดพลาดในการรับช าระเงิน เช่น จ านวนเงิน                         
หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้ว มีการยกเลิกรายการรับช าระ 
(Void Payment) และเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่ายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ                        
แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน และน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับ                            
ส าเนาใบเสร็จรับเงินครบถ้วนทุกรายการ 

                          (2.3.2) การรับเงินผ่านด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC พบว่า 
                                               (1) มีการจัดพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเงิน 
ออกจากเครื่อง EDC ให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code ทุกครั้ง 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                                      (2) เมื่อผู้ช าระเงินได้ท ารายการช าระเงินด้วย QR Code เรียบร้อยแล้ว 
มีการตรวจสอบการช าระเงินบนเครื่อง EDC และจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน ( Payment Slip)                            
และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน รวมถึงเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน                 
การช าระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็นหลักฐานการรับเงินครบถ้วนทุกรายการ                                      
                             (3) กรณีมีความผิดพลาดในการรับช าระเงิน เช่น จ านวนเงิน                     
หรือรายการที่ รับช าระ ไม่ถูกต้อง และออกใบเสร็จรับ เงินให้แก่ผู้ ช าระเงินไปแล้ว  มีการยกเลิก                        
รายการรับช าระ (Void Payment) และเรี ยกใบเสร็จรับ เ งินคืนจากผู้ ช าระ เงินและขีดฆ่ายกเลิ ก                    
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้ งฉบับแล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ ช าระเงิน และน าใบเสร็จรับเงิน                             
ที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงินครบถ้วนทุกรายการ 

                         (2.3.3) การบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบ  KTB Corporate Online                    
ในระบบ New GFMIS Thai พบว่า บันทึกรายการครบถ้วนถูกต้องตามแนวทางปฏิบัติที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด / บันทึกรายการไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และไม่เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
กล่าวคือ ........ 

                          (2.3.4) การตรวจสอบรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC พบว่า 
                                              (1) ทุกสิ้นวันท าการมีการสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง 
EDC ในแต่ละวัน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการ เพื่อประมวลผลการรับเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ 
ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC ครบถ้วนทุกรายการ 
                                     (2) ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC 
ในแต่ละวันจากใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) กับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant 
Copy) ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (กรณีรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต)) หรือหลักฐานการช าระเงิน 
(Payment Slip) (กรณีรับช าระเงินด้วย OR Code) และข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน                        
การรับช าระเงินระหว่างวัน  (EDC Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหว                 
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online และในวันท าการ
ถัดไปมีการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอียด              
การรับเงิน (EDC Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous)                             

                          (2.3.5) การจัดเก็บหลักฐานการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC พบว่า                     
มีการจัดเก็บใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) หลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) 
(กรณีรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์  (เดบิต))  หรือหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip)                          
(กรณีรับช าระเงินด้วย OR Code) ส าเนาใบเสร็จรับเงิน รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน ( EDC 
Receivable Information Online) รายการสรุปความเคลื่ อนไหวทางบัญชี  ( e-Statement/Account 
Information) รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงิน และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงาน                    
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ ครบถ้วนทุกรายการ    

                  (2.4) การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า 
                        (2.4.1) มีการขอเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ของบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชี เงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับ                        
รับเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                        (2.4.2) มีการน าเงินส่งคืนคลังหรือฝากคลังตามรายการที่กระทรวงการคลัง
ก าหนดครบถ้ วน /  มีการน า เ งินส่ งคืนคลั งผ่ านระบบ KTB Corporate Online เ พียง  1  รายการ                                
คือ น าส่งคืนเงินเบิกเกินส่งคืน 

                 (2.5) การท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่ง                                     
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online พบว่า  

                          (2.5.1) มีการท ารายการน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลังหรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน 
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงิน
ครบถ้วนทุกรายการ และมีการจัดพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online                   
เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ครบถ้วน
ทุกรายการ / ไม่ได้ท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่า
ส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงิน  และไม่มีการจัดพิมพ์                  
หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online 

                          (2 .5 .2 )  กรณีรับคืน เ งิน เบิก เกินส่ งคืนหรือ เ งิน เหลือจ่ า ยปี เก่ าส่ งคืน                     
(ประเภทเอกสาร BD) เมื่อมีการน าเงินส่งคืนคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online เรียบร้อยแล้ว                        
มีการบันทึกรายการล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง (GL2116010104) (ประเภทเอกสาร BE หรือ BF) 
ครบถ้วนทุกรายการ 

                  (2.6) การตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง หรือน าฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online พบว่า ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน                         
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ผ่านระบบ KTB Corporate Online แต่ละรายการจากเอกสารที่พิมพ์จาก
หน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  ( e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online  

                  ( 2.7)  ก า รจั ด เ ก็ บหลั ก ฐ านกา ร น า เ งิ น ส่ งคลั งหรื อฝ ากคลั ง ผ่ า นร ะบบ                                
KTB Corporate Online พบว่า มีการจัดเก็บหลักฐานการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน                         
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ประกอบด้วย เอกสารหน้าจอการท ารายการส าเร็จ รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ ครบถ้วน
ทุกรายการ                                                           

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
     1.3.2 การตรวจสอบความถูกต้องของการควบคุมเงินฝากธนาคาร  
            ( 1) เงิ นฝากธนาคารในงบประมาณ ผลการตรวจสอบ บัญชี เ งิ นฝากธนาคาร                       

ประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่ ................................... พบว่า สามารถควบคุมเงินฝากธนาคารในงบประมาณ                 
ได้ถูกต้อง โดยมีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด และจัดท า                           
เป็นประจ าทุกเดือน สามารถหารายละเอียดผลต่างระหว่างยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามงบทดลอง                              
ในระบบ New GFMIS Thai กับยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ได้ครบถ้วนทุกรายการ 
โดย ณ วันที่ 31 มีนาคม 2567 ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai มียอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภท
เงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL1101020603) จ านวน ................... บาท ยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร                         
(Bank Statement) จ านวน ................ บาท ยอดคงเหลือตามงบทดลองต่ ากว่ายอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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(Bank Statement) จ านวน ...................... บาท เป็นรายการเช็คสั่งจ่ายที่ผู้รับยังไม่น าไปขึ้นเงิน รวม ......... ฉบับ                
ซึ่งเป็นเช็คที่สั่งจ่ายในเดือน..................... จ านวน .......... ฉบับ และในเดือน.................. จ านวน ........... ฉบับ  
รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข ........  
                            จากการตรวจสอบรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร                        
(Bank Statement) ซึ่งมียอดเงินคงเหลือ จ านวน .................... บาท สามารถหารายละเอียดได้ครบถ้วน                     
ทุกรายการ รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข ..... 

         (2) เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ  
                 จากการตรวจสอบ พบว่า มีบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ รวม ...... บัญชี 

ประกอบด้วย 
                  (2.1) บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ  (GL1101020604)                   
ใช้ส าหรับรองรับการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณที่น าฝากกระทรวงการคลัง ผลการตรวจสอบ                           
บัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่ ..........................   พบว่า สามารถควบคุม                         
เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณได ้ถ ูกต ้อง  มีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามแนวทาง                          
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด และจัดท าเป็นประจ าทุกเดือน สามารถหารายละเอียดของยอดเงินฝาก                   
ธนาคารคง เหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ได้ครบถ้ วนทุกรายการ  โดย ณ วันที่                                     
31 มีนาคม 2567 ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai ไม่มียอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท                     
เ งินฝากธนาคารนอกงบประมาณ  (GL1101020604) แต่มี ยอด เงินคง เหลือตามรายงานธนาคาร                           
(Bank Statement) จ านวน .................. บาท  เป็นรายการวางเบิกเงินประกันสัญญาในเดือนกุมภาพันธ์ 2567 
ของโรงเรียนในสังกัด จ านวน . . . . .  โรง  ซึ่ งยังไม่ได้จ่ายให้แก่ผู้ขาย/ผู้ รับจ้าง แต่บันทึกตัดจ่ายเงิน                        
ในระบบ GFMIS แล้ว รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข …… 

                    ข้อเสนอแนะ   
                               ก า ร บั น ทึ ก ตั ด จ่ า ย เ งิ น ใ น ร ะ บ บ  New GFMIS Thai ข อ ใ ห้ ก า กั บ  ดู แ ล                            
และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกตัดจ่ายเงินให้เป็นปัจจุบันตามวันที่จ่ายจริง โดยถือปฏิบัติ                      
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน                  
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 43 โดยเคร่งครัด 
                  (2.2) บัญชีแยกประเภทเงินฝากไม่มีรายตัว (GL1101030199) ใช้ส าหรับรองรับ                      
การรับ – จ่ายเงินโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ ที่ได้รับโอนจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน                  
และหรือหน่วยงานภายนอก ผลการตรวจสอบพบว่า สามารถควบคุมเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ                      
ฝากธนาคารพาณิชย์ได้ มีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด                    
แต่พบว่า การบันทึกรับรู้รายการรับ – จ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ในระบบ New GFMIS Thai 
ยังไม่ครบถ้วนทุกรายการ โดย ณ วันที่  31 มีนาคม 2567 ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai                                 
มียอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเงินฝากไม่มีรายตัว (GL1101030199) จ านวน ...............บาท                              
มียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) และสมุดคู่ฝาก จ านวน ......... บัญชี                 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ......................... บาท ผลต่างยอดเงินคงเหลือตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai  
ต่ ากว่าคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) และสมุดคู่ฝาก จ านวน .................. บาท เป็นรายการ
รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารจากหน่วยงานต่าง ๆ ที่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ยังไม่บันทึก
รับรู้รายการรับ – จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai รายละเอียดดังนี้ 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                                     (2.2.1) บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ …….....................                     
ใช้ส าหรับรองรับการรับ – จ่ายเงิน........................... โดย ณ วันที่ 31 มีนาคม 2567 มียอดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตามสมุดคู่ฝาก จ านวน ........................ บาท 
                                     (2.2.2) บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ ...... ..................                   
ใช้ส าหรับรองรับการรับ – จ่ายเงิน.......................... โดย ณ วันที่ 31 มีนาคม 2567 มียอดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตามสมุดคู่ฝาก จ านวน ........................ บาท 
                                     (2.2.3) บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่.......................................
ใช้ส าหรับรองรับการรับ – จ่ายเงินโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ ที่ได้รับโอนจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน และหรือหน่วยงานภายนอก โดย ณ วันที่ 31 มีนาคม 2567 มียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ                    
ตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) จ านวน ................ บาท  
                                   โดยรายการที่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ยังไม่บันทึกรับรู้รายการ                   
ในระบบ New GFMIS Thai มีจ านวน …………………. บาท รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข …… 
                                   จากการตรวจสอบรายละเ อียดเงินฝากธนาคารคง เหลือ ตามรายงาน                  
ธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งมียอดเงินคงเหลือ จ านวน ………………………… บาท สามารถหารายละเอียด  
ได้ ครบถ้ วนทุ กรายการ  และถู กต้อ งตรงกับยอดคง เหลือตามทะเบี ยนคุมรายการ เ งิ นรับฝาก                                  
ที่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์จัดท า รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข …… แต่พบประเด็น                          
ที่เป็นข้อสังเกต ดังนี้ 
                                   1. มีรายการรับโอนเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการ/กิจกรรม 
จ านวน …… กิจกรรม รวมเป็นเงิน ........................  บาท ที่มีการด าเนินการบรรลุตามวัตถุประสงค์                     
ของเงินที่ ได้รับหรือสิ้นสุดระยะเวลาการด าเนินการ/กิจกรรมแล้ว ประกอบด้วย ค่าใช้จ่ายในการ                   
ด า เนินการสอบสอบครูผู้ ช่วย  เป็นเงิน . . . . . . . . . . . . . . . . . .  บาท ซึ่ งเป็นรายการที่ รับในปีงบประมาณ                              
พ.ศ.  2565 - 2566 และรายการรับโอนเงินจากเงินดอกผลกองทุนเ พ่ือโครงการอาหารกลางวัน                                 
ในโรงเรียนประถมศึกษา เป็นเงิน ………………… บาท ซึ่งเป็นรายการที่รับมาก่อนปีงบประมาณ พ.ศ. 2566                          
                                   2. มีรายการรับฝากเงินโครงการอาหารกลางวันที่ เกินอ านาจการจัดเก็บ                 
ของโรงเรียนในสังกัด จ านวน ...... แห่ง รวมเป็นเงิน ....................  บาท ที่พบว่าต้องน าส่งคืนคลัง                         
เป็นรายได้แผ่นดินแล้ว เนื่องจาก สิ้นสุดระยะเวลาในการใช้จ่ายเงินตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
                                   3. มีรายการรับคืนเงินจากกองทุนบ า เหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข. )                       
ที่ได้รับก่อนปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นเงิน ………………… บาท ที่ยังไม่ได้ตรวจสอบว่า เงินที่ได้รับคืน                   
จากกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) ประกอบด้วย เงินสะสม เงินสมทบ และเงินชดเชยจ านวนเท่าใด 
และเป็นของสมาชิกรายใด 

                    ข้อเสนอแนะ   
                     1. กรณีบันทึกรับรู้รายการเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์                           

ในระบบ GFMIS ไม่ครบถ้วนทุกรายการ ขอให้ควบคุม ก ากับ ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ                
บันทึกรับรู้รายการรับ – จ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ในระบบ New GFMIS Thai ให้ครบถ้วนทุก
รายการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่  กค 0423.3/ว 431 ลงวันที่  9 ธันวาคม 2554                    
โดยเคร่งครัด 

                     2. กรณีรายการรับโอนเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการ /     
กิจกรรม จ านวน …… กิจกรรม รวมเป็นเงิน . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . .  บาท ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงิน                          
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และสินทรัพย์ประสานไปยังเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือตรวจสอบว่า รายการที่ได้รับโอนเงินดังกล่าว
ข้างต้นได้ด า เนินการบรรลุตามวัตถุประสงค์ของเงินที่ ได้รับหรือสิ้นสุดระยะเวลาการด าเนินการ                    
ตามโครงการ/กิจกรรมแล้ว เ พ่ือให้ไม่ เป็นภาระในการควบคุมทางบัญชี เนื่องจากเงินที่ ได้รับโอน                         
ส าหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมดังกล่าวข้างต้น กรณีมีเงินเหลือจ่าย                      
จากการด าเนินงานดังกล่าวแล้ว ไม่สามารถน าเงินเหลือจ่ายจากการด าเนินการมาใช้จ่ายนอกเหนือจาก
โครงการ/กิจกรรมที่ก าหนดได้ ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์น าเงินดังกล่าวข้างต้นส่งคืนคลัง                 
เป็นรายได้แผ่นดินหรือส่งคืนเจ้าของงบประมาณโดยเร็วต่อไป  
                               3. กรณีรายการรับฝากเงินโครงการอาหารกลางวันที่ เกินอ านาจการจัดเก็บ                                  
ของโรงเรียนในสังกัด จ านวน ...... แห่ง รวมเป็นเงิน .....................บาท ซึ่งรายการรับฝากเงินดังกล่าว                    
ต้องน าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน เนื่องจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุน  จะต้องด าเนินการ                 
ใช้ จ่ ายภาย ในปี งบประมาณที่ ได้ รั บงบประมาณ กรณีมี เ งิ น เหลืออยู่ และยั ง ไม่สิ้ นสุ ด โครงการ                                     
ให้ด าเนินการใช้จ่ายเงินให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณถัดไป กรณีดังกล่าว ขอให้ กลุ่มบริหารงานการเงิน                
และสินทรัพย์น าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดินโดยเร็วต่อไป โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง        
ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 126 ลงวันที่ 7 กันยายน 2548 โดยเคร่งครัดต่อไป        
                                4. ก รณี ร า ย ก า ร รั บ โ อน เ งิ น คื น จ ากกอ ง ทุ นบ า เ หน็ จ บ า น าญ  ( กบข . )                              
ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเร่งด าเนินการตรวจสอบว่า ยอดเงินที่รับโอนคืน                   
จากกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.)  จ านวน ................... บาท ประกอบด้วย เงินสะสม                       
เงินสมทบ และเงินชดเชยจ านวนเท่าใด และเป็นของสมาชิก รายใด โดยในส่วนที่ เป็นเงินสมทบ                          
และเงินชดเชย ให้ด าเนินการส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน และส าหรับส่วนที่เป็นเงินสะสมให้ด าเนินการ          
จ่ายคืนให้แก่ผู้ เป็นสมาชิกหรือทายาทหรือผู้มีสิทธิรับมรดก ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์                    
ตามมาตรา 59 แห่งพระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.  2539 และที่แก้ไขเ พ่ิมเติม                               
โดยเร็วต่อไป   

                 (3) บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง ใช้ส าหรับรองรับการรับและการน าเงิน                
ส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ผลการตรวจสอบพบว่า สามารถควบคุม 
เ ง ินฝากธนาคาร เ พื ่อน าส ่งคล ัง ได ้ ม ีการจ ัดท างบกระทบยอด เง ินฝากธนาคารตามแนวทางที่
กรมบัญชีกลางก าหนด และจัดท า เป็นประจ าทุกเดือน สามารถหารายละเอียดของยอดเงินฝาก
ธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ได้ครบถ้วนทุกรายการ โดย ณ วันที่  
31 มีนาคม 2567 ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai มียอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภท                                   
เงินฝากธนาคารเ พื่อน าส่งคลัง  (GL1101020601)  เป็น เ งิน  . . . . . . . . . . . . . . .  บาท มียอดคง เหลือ                    
ตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) จ านวน 2 บัญชี รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .. . . .. . .. . . .. . .. . . .  บาท 
ยอดเงินคงเหลือตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai ต่ ากว่ายอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร 
(Bank Statement) เป็นเงิน . ..... ..... .….… บาท สาเหตุเกิดจากมีรายการรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ บัญชีเลขที ่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  รายการเบิกเกินส่งคืนกรณี                   
บ านาญเสียชีว ิต จ านวน .. .. .. . ราย จากการตรวจสอบพบว่า กลุ ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์                       
ยังไม่ได้บันทึกรับเงินรายการดังกล่าวในระบบ New GFMIS Thai รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข ...... 
ทั้งนี้ ในระหว่างการเข้าตรวจสอบกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ได้ด าเนินการบันทึกรับเงินในระบบ 
New GFMIS Thai และน าเงินส่งคืนคลัง พร้อมบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน
ทุกรายการแล้ว 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                               จากการตรวจสอบรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร 
(Bank Statement) รวม 2 บัญชี ซึ่งมียอดเงินคงเหลือ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................. บาท ประกอบด้วย 
บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ บัญชีเลขที่ .............................  มียอดเงินคงเหลือ 
เป็นเงิน ....................  บาท และบัญชีเพื่อการรับเงินผ่านเครื่อง EDC บัญชีเลขที่ ...........................                   
ซึ่งไม่มียอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) เนื่องจากยังไม่มีการรับเงินผ่านเครื่อง 
EDC พบว่า สามารถหารายละเอียดได้ครบถ้วนทุกรายการ รายละเอียดตาม เอกสารหมายเลข .. . .          
      1.3.3 การตรวจสอบความถูกต้องของการควบคุมเงินฝากคลัง 

             (1) จากการตรวจสอบเงินฝากคลัง ณ วันที่  31 มีนาคม 2567 พบว่า ตามงบทดลอง                    
และรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) ในระบบ New GFMIS Thai                      
มียอดคงเหลือ จ านวน ...................... บาท ตรงกับยอดคงเหลือตามทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual)                  
ทีก่ลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์จัดท า  

             (2) จากการสอบทานทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual) ที่กลุ่มบริหารงานการเงิน  
และสินทรัพย์จัดท า พบว่า มียอดคงเหลือ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...................... บาท ประกอบด้วย รายการรับฝาก
เงินประกันสัญญา จ านวน ........ รายการ รวมเป็นเงิน ................... บาท รายการรับฝากเงินรายได้สถานศึกษา
ของโรงเรียนในสังกัด จ านวน ...... แห่ง รวมเป็นเงิน .................... บาท และรายการรับเงินบูรณะทรัพย์สิน               
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา เป็นเงิน ................ บาท โดยพบข้อสังเกตว่า 
รายการรับเงินบูรณะทรัพย์สิน จ านวน ................. บาท เป็นรายการรับเงินบูรณะทรัพย์สินสะสมยกมา                 
ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ซึ่งยังไม่ได้น าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

             (3 )  จากการสอบทานความถูกต้องของการจัดท าทะเบียนคุม รายการรับฝาก                               
เงินประกันสัญญา พบว่า ทะเบียนคุมฯ ที่จัดท ายังไม่สามารถใช้ประโยชน์ในการควบคุมรายการรับฝาก                      
เงินประกันสัญญาได้ เนื่องจากทะเบียนคุมที่จัดท ามีสาระส าคัญไม่ครบถ้วน กล่าวคือ ระบุวันที่ครบก าหนด              
การจ่ายคืนตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างไม่ครบถ้วนทุกรายการ ไม่ระบุชื่อหน่วยงานผู้น าฝาก/ชื่อผู้ขาย/                 
ผู้รับจ้าง หรือไม่ระบุวันที่รับเงิน ส่งผลให้ไม่สามารถใช้ประโยชน์จากทะเบียนคุมฯ ในการควบคุมรายการ                  
รับฝากเงินประกันสัญญาได้ว่า รายการใดที่ครบก าหนดภาระผูกพันตามเงื่อนไขในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 
และต้องถอนคืนให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างแล้ว  

             (4) จากการตรวจสอบรายการรับฝากเงินประกันสัญญา พบว่า มีรายการรับฝาก                    
เงินประกันสัญญา จ านวน ......... รายการ รวมเป็นเงิน ....................... บาท ที่ครบก าหนดภาระผูกพัน                  
ตามเงื่อนไขในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างและต้องถอนคืนให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างแล้ว ซึ่งเป็นรายการ                           
ที่มีการรับฝากมาตั้งแต่ปี พ.ศ. . . . . . . . . . . . ถึง พ.ศ. . . . . . . . . .  แต่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์                              
ยังไม่ได้ด าเนินการประสานไปยังโรงเรียน หรือผู้ขาย/ผู้รับจ้างในการน าหลักฐานการฝากเงินประกันสัญญา                 
เพ่ือขอรับเงินคืนแต่อย่างใด รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข ....... 

 ข้อเสนอแนะ 
   1 . กรณีการจั ดท าทะ เบี ยนคุมรายการรั บฝาก เ งิ นประกันสัญญามี ข้ อมู ลที่ เ ป็ น                    
สาระส าคัญไม่ครบถ้วน ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับให้ เจ้าหน้ าที่ผู้ รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุม                         
รายการรับฝากเงินประกันสัญญา ให้มีข้อมูลที่ เป็นสาระส าคัญครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน                       
เพ่ือให้สามารถควบคุมการเบิกจ่ายเงินประกันสัญญาให้ถูกต้องตามเงื ่อนไขที ่ก าหนดในสัญญาซื ้อขาย/                  
สัญญาจ้างได้ครบถ้วนถูกต้อง   
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                    2 .  ก รณ ีก า ร ร ับ เ ง ินบ ูรณะท ร ัพย ์ส ิน  ขอให้ ด า เนิ นการน า เ งิ นบู รณะทรัพย์ สิ น                            
จ านวน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บาท น าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน รวมถึงก ากับ ดูแล และก าชับให้                               
เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ ถ ือปฏ ิบ ัต ิตามหน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด ่วนที ่ส ุด  ที ่ กค 0423.3/ว 18                               
ลงวันที่ 4 มีนาคม 2562 โดยเคร่งครัด                
   3. กรณี เงินประกันสัญญาที่ครบก าหนดต้องถอนคืนให้แก่ผู้ ขาย /ผู้ รับจ้ าง  ขอให้                           
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับฝากเงินประกันสัญญา                    
และประสานไปยังโรงเรียน หรือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ให้น าหลักฐานมาขอถอนคืนเงินประกันสัญญาโดยเร็ว                
ทั้งนี้ ขอให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  และการบริหารพัสดุภาครัฐ                       
พ.ศ. 2560 ข้อ 170 (2) ที่ก าหนดว่า “หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญาหรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว              
และอย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว”  
                     4. ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ จัดให้มีการตรวจสอบความถูกต้อง              
ของการบันทึกรายการในทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual) กับรายงานแสดงการเคลื่อนไหว                        
เ งิ น ฝ ากกร ะทร ว งก า รคลั ง ลั ง  (NFI RPT013) ใ น ระบบ  New GFMIS Thai เ ป็ นป ระจ า ทุ ก เ ดื อน                            
เพ่ือให้เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี และสามารถควบคุมเงินฝากคลังที่อยู่ในความรับผิดชอบ                     
ได้ครบถ้วน ถูกต้อง 

     1.3.4 การตรวจสอบความถูกต้องของการควบคุมลูกหนี้เงินยืม  
             ผลการตรวจสอบลูกหนี ้เง ินยืมในงบประมาณ และลูกหนี ้เง ินยืมนอกงบประมาณ                      

ณ วันที่ 31 มีนาคม 2567 พบข้อสังเกต ดังนี้  
             (1) ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
                  (1.1) ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai ไม่มียอดคงค้างในบัญชีลูกหนี้เงินยืม

ในงบประมาณถูกต้องตรงกับลูกหนี้เงินยืมคงค้างตามสัญญายืม และทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว (Manual) /                 
ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai มียอดคงค้างในบัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ จ านวน.....ราย    
เป็นเงิน..............บาท ถูกต้องตรงกับลูกหนี้เงินยืมคงค้างตามสัญญายืม และทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว (Manual)   

                    (1.2) มีลูกหนี้ เงินยืมในงบประมาณค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด                   
จ านวน......ราย เป็นเงิน..............บาท ประกอบด้วย ลูกหนี้เงินยืมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน.......ราย                   
เป็นเงิน..............บาท และลูกหนี้เงินยืมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จ านวน........ราย เป็นเงิน.............บาท                   
ซึ่งเป็นลูกหนี้เงินยืมในเดือนตุลาคม 2566 และเดือนมกราคม 2567  

    (1.3) การส่งใช้คืนเงินยืม พบว่า กรณีที่ลูกหนี้ เงินยืมส่งใช้คืนเงินยืมเป็นเงินสด                   
หรือหลักฐานใบส าคัญ ไม่มีการบันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมด้านหลังสัญญาการยืมเงิน และไม่ออก                            
ใบรับใบส าคัญให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืมภายในวันที่ได้รับหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืม                       
แต่จะออกใบรับใบส าคัญให้แก่ผู้ยืมต่อเมื่อได้ด าเนินการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
ประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมแล้วเสร็จ 

                   (1.4) การตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร หลักฐานประกอบการส่งใช้                     
คืนเงินยืมกับการบันทึกข้อมูลรายการล้างลูกหนี้ เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai ในปีงบประมาณ                           
พ.ศ. 2567 จ านวน ................ สัญญา พบว่า มีเอกสาร หลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมครบทุกรายการ 
แต่จากการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืม พบข้อสังเกตดังนี ้

                         (1.4.1) สัญญายืมเงิน เลขที่ ................... ลงวันที่ .......................... ยืมเงิน            
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการในการประชุมพัฒนาประสิทธิภาพ และมาตรฐานการบริหารจัดการศึกษา                      



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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วันที่ ................. ... ณ โรงเรียน.................... พบว่า มีการจ่ายเงินเพ่ือสนับสนุนค่าสาธารณูปโภคให้กับ                        
โรงเรียน..................... เป็นเงิน 2,000 บาท 

                         (1.4.2) สัญญายืมเงิน เลขที่ ................... ลงวันที่ .......................... ยืมเงิน            
เ พ่ือเป็นค่าใช้จ่ ายในการ เดินทางไปราชการเ พ่ือการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์                           
ประจ าปี 2567 ที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในวันที่ ...................... พบว่า ไม่มีหลักฐาน             
การขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการในการเดินทางไปราชการประกอบหลักฐานการขอเบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิง                                    
และค่าผ่านทางพิเศษ    

                         (1.4.3) สัญญายืมเงิน เลขที่ ................... ลงวันที่ .......................... ยืมเงิน            
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการพัฒนาศักยภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ                      
พ.ศ. 2566 ในวันที่ ....................... พบว่า มีการขอเบิกค่าอาหารกลางวัน และค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
ส าหรับผู้ เข้ารับการอบรม จ านวน 58 ราย เป็นเงิน 15 ,660 บาท แต่จากการตรวจสอบหลักฐาน      
ประกอบการส่งใช้คืนเงินยืม พบว่า มีผู้ลงลายมือชื่อเข้ารับการอบรม จ านวน 56 ราย กรณีดังกล่าว                        
จึงเป็นการเบิกค่าใช้จ่ายสูงกว่าจ านวนผู้เข้ารับการอบรม จ านวน 2 ราย เป็นเงิน 540 บาท 

       ข้อเสนอแนะ   
                     1.  กรณีที่ ลูกหนี้ เ งินยืมมีการส่ งใช้คืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมเป็น เงินสดหรือหลักฐาน                
ใบส าคัญเ พ่ือชดใช้คืนเงินยืมราชการแล้ว ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับ ให้ เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ                           
ด าเนินการบันทึกรายการรับคืนเงินยืมด้านหลังสัญญาการยืมเงินให้ครบถ้วนทุกราย โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 66 โดยเคร่งครัด ส าหรับกรณีที่ลูกหนี้เงินยืมมีการส่งใช้ใบส าคัญ                          
เพ่ือชดใช้คืนเงินยืมราชการแล้ว ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับ ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ                                 
ลดยอดลูกหนี้เงินยืมออกจากทะเบียนคุมลูกหนี้ เงินยืม และบันทึกรายการล้างลูกหนี้ เงินยืมในระบบ                         
New GFMIS Thai ทันที โดยมิต้องรอการตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญให้แล้วเสร็จ โดยถือปฏิบัติตาม                       
หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/ว 4664 ลงวันที่ 3 ตุลาคม 2566                   
โดยเคร่งครัด 

           2. กรณีลูกหนี้ เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด จ านวน... . .ราย                        
รวมเป็นเงิน................บาท ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์เร่งรัดติดตามให้ผู้ยืมส่งใช้คืนเงินยืม                   
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน                           
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 68  โดยเคร่งครัด 

           3. กรณีการเบิกจ่ายเงินโดยมีหลักฐานประกอบไม่ครบถ้วน ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงิน  
และสินทรัพย์เรียกหลักฐานประกอบการขอเบิกให้ครบถ้วนถูกต้องตามที่ระเบียบก าหนด หากไม่สามารถ                   
น าหลักฐานมาประกอบเพิ่มเติมได้ให้เรียกคืนเงิน และน าส่งคืนคลังโดยเร็วต่อไป 

           4 .  กรณีการ เบิกจ่ ายค่า ใช้จ่ ายในการฝึกอบรม ขอให้ถื อปฏิบัติ ตามหลัก เกณฑ์                              
การเบิกจ่ ายค่า ใช้ จ่ าย ในการฝึกอบรม และค่ าใช้จ่ ายในการจัดงานส าหรับหน่ วยงานในสั งกัด                           
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตามหนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน                  
ที่ ศธ 04002/ว 2812 ลงวันที่ 29 กันยายน 2557 โดยเคร่งครัด 

           5. กรณีการเบิกจ่ายเงินสมทบค่าสาธารณูปโภคให้กับโรงเรียน.......... เป็นเงิน 2,000 บาท   
ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานไม่ได้ก าหนดอยู่ในรายการค่าใช้จ่าย                        
ที่ ให้ เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และค่าใช้จ่ายในการจัดงาน                      



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตามหนังสือส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/ว 2812 ลงวันที่ 29 กันยายน 2557 ขอให้ด าเนินการเรียกคืนเงิน                      
สมทบค่าสาธารณูปโภค จ านวน 2,000 บาท และน าส่งคืนคลังโดยเร็วต่อไป  

           6 .  กรณีการ เบิ กจ่ า ย เ งิ นค่ าอาหารกลางวั น  และค่ าอาหารว่ า งแ ละ เครื่ อ งดื่ ม                         
โครงการพัฒนาศักยภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 สูงกว่าจ านวน                  
ผู้เข้ารับการอบรม เป็นเงิน 540 บาท ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ด าเนินการเรียกคืนเงิน
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวข้างต้น จ านวน 540 บาท และน าส่งคืนคลังโดยเร็วต่อไป         

            (2) ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
                 (2.1) ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai ไม่มียอดคงค้างในบัญชีแยกประเภท

ลูกหนี้ เ งินยืมนอกงบประมาณ /มียอดคงค้างในบัญชีแยกประเภทลูกหนี้ เ งินยืมนอกงบประมาณ                              
จ านวน.....ราย เป็นเงิน..........บาท ถูกต้องตรงกับทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมรายตัว (Manual) แต่พบข้อสังเกตว่า                       
บันทึกรับรู้ รายการลูกหนี้ เ งินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ ในระบบ New GFMIS Thai                             
โดยใช้บัญชีแยกประเภทลูกหนี้ เงินยืมนอกงบประมาณ (GL1102010102) ซึ่งไม่ถูกต้องตามผังบัญชี                    
มาตรฐานที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด กล่าวคือ กรณีการยืมเงินนอกงบประมาณ                               
ฝากธนาคารพาณิชย์ก าหนดให้บันทึกรับรู้รายการโดยใช้บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ                  
ฝากธนาคารพาณิชย์ (GL1102010108) ซ่ึงบัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ (GL1102010102)                           
ใช้ส าหรับกรณีการยืมเงินนอกงบประมาณที่น าฝากกระทรวงการคลัง และเบิกจ่ายเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai 
/ ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai ไม่มียอดคงค้างในแยกประเภทลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
เนื่องจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา ไม่มีนโยบายให้ยืมเงินนอกงบประมาณ                  
ฝากธนาคารพาณิชย์   

                   (2.2) มีลูกหนี้ เงินยืมนอกงบประมาณค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด                   
จ านวน......ราย เป็นเงิน..............บาท ประกอบด้วย ลูกหนี้เงินยืมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน... ....ราย                   
เป็นเงิน..............บาท และลูกหนี้เงินยืมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จ านวน........ราย เป็นเงิน.............บาท                   
ซึ่งเป็นลูกหนี้เงินยืมในเดือนตุลาคม 2566 และเดือนมกราคม 2567  

    (2.3) การส่งใช้คืนเงินยืม พบว่า กรณีที่ลูกหนี้ เงินยืมส่งใช้คืนเงินยืมเป็นเงินสด                   
หรือหลักฐานใบส าคัญ ไม่มีการบันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมด้านหลังสัญญาการยืมเงิน และ ไม่ออก                            
ใบรับใบส าคัญให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืมภายในวันที่ได้รับหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืม                       
แต่จะออกใบรับใบส าคัญให้แก่ผู้ยืมต่อเมื่อได้ด าเนินการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
ประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมแล้วเสร็จ 
                          ข้อเสนอแนะ 
                            1. กรณีการบันทึกรับรู้รายการลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์                       
ที่ กลุ่ มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ บันทึกรับรู้ รายการโดยใช้บัญชีแยกประ เภทลูกหนี้ เ งินยืม                              
นอกงบประมาณ (GL1102010102) ซึ่ งไม่ถูกต้องตามผังบัญชีมาตรฐานที่ ส านักงานคณะกรรมการ                    
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด ทั้งนี้  เ พ่ือให้การบันทึกรายการบัญชีที่ เกี่ยวข้องกับการรับ – จ่ายเงิน                         
นอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ในระบบ New GFMIS Thai ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา/มั ธยมศึกษามีความครบถ้วนสมบูรณ์สอดคล้องกับหลักการบันทึกรายการบัญชี                           
ตามเกณฑ์คงค้าง ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกรับรู้รายการลูกหนี้เงินยืม                     
นอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ในระบบ New GFMIS Thai โดยใช้บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินยืม                 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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นอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์  (GL1102010108) โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง                           
ที่ กค 0423.3/ว 431 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2554 โดยเคร่งครัด 

                  2. กรณีลูกหนี้เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด จ านวน.....ราย                        
รวมเป็นเงิน................บาท ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์เร่งรัดติดตามให้ผู้ยืมส่งใช้คืนเงินยืม                   
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน                           
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 68  โดยเคร่งครัด 
                            3. กรณีที่ลูกหนี้เงินยืมมีการส่งใช้คืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมเป็นเงินสดหรือหลักฐาน                
ใบส าคัญเ พ่ือชดใช้คืนเงินยืมราชการแล้ว ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับ ให้ เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ                           
ด าเนินการบันทึกรายการรับคืนเงินยืมด้านหลังสัญญาการยืมเงินให้ครบถ้วนทุกราย โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 66 โดยเคร่งครัด  ส าหรับกรณีที่ลูกหนี้เงินยืมมีการส่งใช้ใบส าคัญ                          
เพ่ือชดใช้คืนเงินยืมราชการแล้ว ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับ ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ                                 
ลดยอดลูกหนี้เงินยืมออกจากทะเบียนคุมลูกหนี้ เงินยืม และบันทึกรายการล้างลูกหนี้ เงินยืมในระบบ                         
New GFMIS Thai ทันที โดยมิต้องรอการตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญให้แล้วเสร็จ โดยถือปฏิบัติตาม                       
หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/ว 4664 ลงวันที่ 3 ตุลาคม 2566                   
โดยเคร่งครัด 

    1.3.5 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน    
            (1) มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุมใบเสร็จรับเงิน และมีการจัดท าทะเบียนคุม

ใบเสร็ จรับ เ งินถูกต้อง  ครบถ้ วน และเป็นปัจจุบัน  ทะเบียนคุมที่ จั ดท ามี รายละเ อียดเ พียงพอ                               
ตามที่ระเบียบก าหนด ใบเสร็จรับเงินคงเหลือถูกต้องตรงกับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน และมีการให้ ผู้เบิก                    
หรือโรงเรียนที่เบิกใบเสร็จรับเงินลงลายมือชื่อรับใบเสร็จรับเงินในทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินครบถ้วนทุกราย 
การจ่ายใบเสร็จรับเงินเพ่ือน าไปใช้งานเรียงตามล าดับเล่มที่ใบเสร็จรับเงิน 

            ( 2 )  กา ร ใช้ ใ บ เ สร็ จ รั บ เ งิ น  พบว่ า  มี ก าร ใช้ ใบ เส ร็ จ รั บ เ งิ นตามปี งบประมาณ                                          
เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่มีการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ โดยใบเสร็จรับเงินฉบับที่เหลือของปีงบประมาณเดิม   
ยังคงติดไว้กับเล่มและมีการปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ ครบถ้วนทุกฉบับ 

            (3) การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน พบว่า มีการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน                            
ต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 

            (4) กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้งานสูญหาย (ถ้ามี) พบว่า มีการแจ้งความต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ และประกาศยกเลิกการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มที่และเลขท่ีที่สูญหาย 

    1.3.6 การควบคุมเงินทดรองราชการ 
              (1) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา ได้รับอนุมัติวงเงินทดรองราชการ                  

จ านวน ......................... บาท จากการตรวจสอบความมีอยู่จริงของเงินทดรองราชการ  ณ วันที่ 1 เมษายน 2567                     
ซึ่ งเป็นยอดคงเหลือ ณ วันที่  31 มีนาคม 2567 ในส่วนของเงินฝากธนาคาร (ประเภทออมทรัพย์ )                             
ลูกหนี้ เงินทดรองราชการ ใบส าคัญเงินทดรองราชการ และเงินสด พบว่า ถูกต้องตรงกับทะเบียนคุม                        
เงินทดรองราชการทีก่ลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์จัดท า รายละเอียดดังนี้ 
               เงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์)  จ านวน                              บาท 
               ลูกหนี้เงินทดรองราชการ       จ านวน                     บาท 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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               ใบส าคัญเงินทดรองราชการ  จ านวน                     บาท 
               เงินสด         จ านวน                                บาท 
              รวม                  จ านวน          1,000,000.00    บาท 

            (1) การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ ผลการตรวจสอบ พบว่า           
                 (1.1) มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการเป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 

และผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินงบประมาณชดใช้เงินทดรองราชการไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าที่ควบคุม                 
เงินทดรองราชการ 

              (1.2) มีการแต่งตั้งผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการ                            
เป็นลายลักษณ์อักษร ชัดเจน และผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายเป็นประจ าทุกวัน                  
ที่มีการรับ – จ่ายเงินทดรองราชการ 

                 (1.3) การจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  พบว่า มีการจัดท าทะเบียนคุม                           
เงินทดรองราชการถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน  

         (2) การควบคุมลูกหนี้เงินทดรองราชการ พบว่า ไม่มีลูกหนี ้เงินทดรองราชการคงค้าง                    
ตามทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ และถูกต้องตรงกับสัญญายืมที่ยังไม่มีการส่งใช้ 

            (3) การควบคุมใบส าคัญเงินทดรองราชการ พบว่าไม่มีใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้าง 
ถูกต้องตรงตามทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 

            (4) การจัดท ารายงานฐานะเงินทดรองราชการ รายละเอียดลูกหนี้เงินทดรองราชการ                         
และใบส าคัญเงินทดรองราชการ พบว่า มีการจัดท ารายงานฐานะเงินทดรองราชการ รายละเอียด                       
ลูกหนี้ เงินทดรองราชการ และใบส าคัญเงินทดรองราชการเสนอต่อผู้บริหาร เป็นประจ าทุกเดือน                          
และมีการจัดส่งรายงานดังกล่าวเป็นรายปีให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานภายในระยะเวลาที่
ก าหนด  

       ข้อเสนอแนะ  (ถ้ามี) 
           1. ............................. 
           2. ............................. 
  
2. การตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานขอเบิกและหลักฐานการจ่าย 
    จากการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ทั้งกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

และกรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิโดยกรมบัญชีกลาง โดยตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ระหว่างวันที่ 1 – 31 มีนาคม 2567 รวม ........... ฎีกา ผลการตรวจสอบปรากฏดังนี้ 

    2.1 การเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิผ่านส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา/
มัธยมศึกษา (เงินในงบประมาณ)  

          จากการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน จ านวน ... . . .. . . ..  ฎีกา                    
ผลการตรวจสอบสรุปได้ดังนี้ (ตัวอย่าง) 
                    2.1.1 การเบิกค่ าใช้ จ่ ายในการอบรม พบว่า ตามเอกสารวางเบิกเลขที่  3600058725 
(P660000308) ลงวันที่ 4 มีนาคม 2567 มีการเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรในอัตราที่สูงกว่าหลักเกณฑ์                       
ที่กระทรวงการคลังก าหนด เป็นเงิน 1,800 บาท โดยมีการเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรที่เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
จ านวน 3 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 1,200 บาท รวมเป็นเงิน 3,600 บาท  



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                    2.1.2 การเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล พบข้อสังเกต ดังนี้ 
                            (1) เอกสารวางเบิกเลขที่  3600042489 (P660000398) ลงวันที่  10 มีนาคม 2567                
พบว่า มีการเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลเกินกว่าอัตราและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด                                   
จ านวน 8 ราย รวมเป็นเงิน 690 บาท รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข .... 
                               (2) เอกสารวางเบิกเลขที่  3600057249 (P650000401) ลงวันที่  29 มีนาคม 2567                          
พบว่า มีการเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้แก่ผู้ ไม่มีสิทธิ เบิกค่ารักษาพยาบ าลกับส่วนราชการ                          
จ านวน 1 ราย เป็นเงิน 2,359.20 บาท จากการตรวจสอบสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลของคู่สมรส                          
นาย......................... ข้าราชการบ านาญ พบว่า คู่สมรสของ..................................  ไม่มีสิทธิเบิก                        
ค่ารักษาพยาบาลกับส่วนราชการ เนื่องจากเป็นผู้มีสิทธิประกันสังคม                
                            (3) มีการ เบิ กจ่ าย เงิ นค่ ารั กษาพยาบาลโดยหลั กฐานประกอบการขอเบิ ก                         
ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด จ านวน 3 ราย เป็นเงิน 4,585 บาท                 
รายละเอียดดังนี้ 
                                 (3.1) เอกสารวางเบิกเลขที่ 3600057249 (P660000401) ลงวันที่ 29 มีนาคม 2567  
มีการเบิกจ่ายเงินโดยใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลไม่ระบุรหัสอัตราค่าบริการสาธารณสุข จ านวน 2 ราย 
รวมเป็นเงิน 1,920 บาท ประกอบด้วย นาย.............................. เป็นเงิน 1,620 บาท และนาง..................... 
เป็นเงิน 300 บาท  
                                 (3.2) เอกสารวางเบิกเลขท่ี 3600042489 (P660000398) ลงวันที่ 10 มีนาคม 2567  
มีการเบิกจ่ายเงินเป็นค่ายานอกบัญชียาหลักแห่งชาติให้แก่ นาง........................... เป็นเงิน 2,665 บาท โดยไม่มี
หลักฐานหนังสือรับรองยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติประกอบการขอเบิก 
                    2.1.3 การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ตามเอกสารวางเบิกเลขที่ 3600055632 (P660000290)                    
ลงวันที่ 5 มีนาคม 2567  มีการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านราย.........................  สูงกว่าอัตรางวดผ่อนช าระ                  
ตามสัญญากู้  โดยขอเบิกตามสิทธิที่ ได้รับในอัตราเดือนละ 6,000 บาท งวดผ่อนช าระตามสัญญากู้                                 
งวดละ 5,500 บาท เบิกเกินในอัตราเดือนละ 500 บาท   
                    2.1.4 การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าสัญญาณอินเตอร์ เน็ตของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา/มัธยมศึกษา พบว่า การปฏิบัติยังไม่ถูกต้องตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาผู้ให้บริการ                       
ด้านสาธารณูปโภคที่กรมบัญชีกลางก าหนด และไม่ได้ด าเนินการจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง                    
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 ข้อเสนอแนะ 

          1.  การเบิกจ่ายเงินค่าสมนาคุณวิทยากรที่ เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐสู งกว่าหลักเกณฑ์                                  
ที่กระทรวงการคลังก าหนด เป็นเงิน 1,800 บาท ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์เร่งด าเนินการ     
เรียกคืนเงินและน าเงินส่งคืนคลัง โดยเร็วต่อไป 
 2. การเบิกค่ารักษาพยาบาลไม่ถูกต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด                   
ตามข้อ 2.1.2 (1) เป็นเงิน 690 บาท และตามข้อ 2.1.2 (2) เป็นเงิน 2,359.20 บาท ขอให้กลุ่มบริหารงาน
การเงินและสินทรัพย์เร่งด าเนินการเรียกคืนเงิน และน าเงินส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดินโดยเร็วต่อไป  
                  3. การเบิกค่ารักษาพยาบาลโดยหลักฐานประกอบการขอเบิกไม่ครบถ้วนสมบูรณ์                      
ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด ตามข้อ 2.1.2 (3) จ านวน 3 ราย รวมเป็นเงิน 4,585 บาท 
ขอให้ เรียกหลักฐานประกอบการขอเบิกให้ครบถ้วนถูกต้องตามที่ระเบียบก าหนด หากไม่สามารถ                       
น าหลักฐานมาประกอบเพิ่มเติมได้ให้เรียกคืนเงิน และน าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดินโดยเร็วต่อไป  
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                     4. การเบิกค่าเช่าบ้านรายนาง……………….. ขอให้เรียกคืนเงินที่มีการเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง                  
ในอัตราเดือนละ 500 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2566 ถึงเดือนมีนาคม 2567 รวม 6 เดือน เป็นเงิน 3,000 บาท 
และน าส่ งคืนคลังโดยเร็ว  ทั้ งนี้  กรณี เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิแต่สู งกว่างวดผ่อนช าระตามสัญญา                                   
หากผู้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านประสงค์จะขอเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่ได้รับให้ติดต่อธนาคาร เพ่ือขอเปลี่ยนแปลง
ข้อตกลงกับธนาคารเกี่ยวกับอัตราการผ่อนช าระรายเดือนในสัญญาเงินกู้ และแนบหลักฐานประกอบ                         
การยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ตามข้อ 15 (3) ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยในการยื่น
หลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เ พ่ือช าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ ดินหรือสัญญาจ้าง                        
ปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วย และหากวงเงินในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่าสัญญาเงินกู้ 
ข้าราชการผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมีการกู้เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว 
จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด ตามข้อ 7 วรรคสอง ของระเบียบกระทรวงการคลังฯ                      
ทั้งนี้  ขอให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมว่า                              
มีการเบิกจ่ายเงินไม่ถูกต้องตั้งแต่เมื่อใด โดยให้เรียกคืนเงินและน าส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดินโดยเร็วต่อไป 
 5. การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าสัญญาณอินเตอร์เน็ตของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/
มัธยมศึกษา ที่ไม่ได้ด าเนินการจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีดังกล่าว ขอให้ก ากับดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการจัดหา 
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาผู้ให้บริการด้านสาธารณูปโภค ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉั ยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 260 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2561 
โดยเคร่งครัด 
 6. การเบ ิกจ ่ายเง ินไม่ถ ูกต้องตามระเบียบของทางราชการ และการเบิกจ ่ายเง ิน                     
ที ่หลั กฐานประกอบการขอเบิก ไม่ครบถ้ วนสมบู รณ์  ขอให้ก ากับ ดู แล และก าชับให้ เจ้ าหน้ าที่                            
ผู้รับผิดชอบเพ่ิมความระมัดระวังรอบคอบในการด าเนินการให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ                    
และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด ทั้งนี้ เพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และไม่ให้ เป็น
ภาระในการเรียกคืนเงิน และการน าเงินส่งคืนคลัง  

    2.2 การเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิผ่านส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา/
มัธยมศึกษา (เงินนอกงบประมาณ) จากการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน                       
จ านวน 5 ฎีกา ผลการตรวจสอบ พบว่า มีการวางเบิกเงินประกันสัญญาก่อนครบก าหนดระยะเวลา                      
ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้างตามเงื่อนไขในสัญญาจ้าง จ านวน 2 ฎีกา รวมเป็นเงิน 
84,750 บาท สาเหตุเกิดจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบไม่ได้ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานประกอบ                      
การขอเบิกก่อนการวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai สรุปได้ดังนี้ 
                    2.2.1 รายการวางเบิกเงินประกันสัญญาค่าจ้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบ                                 
ของโรงเรียน... ... .... ... ... ... ... .... ..  ตามสัญญาจ้างเลขที่ 12/2564 ลงวันที่  3 ธันวาคม 2565 ให้แก่                           
.......................ผู้รับจ้าง ตามเอกสารวางเบิกเลขที่ 3600050500 (P660000259) ลงวันที่ 3 มีนาคม 2567                 
เป็นเงิน 25,000 บาท โดยสัญญาระบุเงื่อนไขความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้างภายใน 1 ปี
นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน จากการตรวจสอบหลักฐานการส่งมอบงานจ้าง พบว่า ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้าง
เมื่อวันที่ 20 พฤษภาคม 2566 ดังนั้น ครบก าหนดความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง                      
ภายใน 1 ปีนับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานตามเงื่อนไขในสัญญาจ้าง คือ วันที่  21 พฤษภาคม 2567                           
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แต่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ด าเนินการเบิก – จ่ายเงินประกันสัญญาให้แก่ผู้รับจ้าง เมื่อวันที่                    
3 มีนาคม 2567  
                    2.2.2 ร า ย ก า ร ว า ง เ บิ ก เ งิ น ป ร ะ กั น สั ญ ญ า ค่ า ก่ อ ส ร้ า ง ต่ อ เ ติ ม อ า ค า ร เ รี ย น                                                
ของโรงเรียน...............................  ตามสัญญาจ้างเลขที่ 1/2563 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2563 ให้แก่                           
.. . . .. . . . .. . . . .. . . .. . . . .. . . . .. . . . .. . . .. . .  ผู้รับจ้าง ตามเอกสารวางเบิกเลขที่  3600057222 (P660000297)                                     
ลงวันที่ 19 มีนาคม 2567 เป็นเงิน 59,750 บาท โดยสัญญาระบุเงื่อนไขความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่อง                 
ของงานจ้างภายใน 2 ปีนับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน จากการตรวจสอบหลักฐานการส่งมอบงานจ้าง       
พบว่า  ผู้ รับจ้ างส่ งมอบงานจ้ างเมื่ อวันที่  2 มิถุนายน 2565 ดั งนั้ น ครบก าหนดความรับผิดชอบ                                           
ในความช ารุดบกพร่องของงานจ้างภายใน 2 ปีนับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน ตามเงื่อนไขในสัญญาจ้าง                        
คือ วันที่ 3 มิถุนายน 2567 แต่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ด าเนินการเบิก – จ่ายเงินประกันสัญญา
ให้แก่ผู้รับจ้าง เมื่อวันที่ 19 มีนาคม 2567 ซึ่งภายหลังการเข้าตรวจสอบกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
ได้ด าเนินการเรียกคืนเงินจากผู้รับจ้าง และน าฝากคืนเข้าบัญชีเงินฝากคลังเรียบร้อยแล้ว 
              2.3 จากการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการเบิกจ่ายของสถานศึกษาในสังกัด                    
พบว่า การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด แต่การจัดท าเอกสาร หลักฐานประกอบ                
การจัดจ้างของสถานศึกษาโดยส่วนใหญ่ยังไม่ครบถ้วนถูกต้อง เช่น สัญญาจ้างบุคลากรที่ด าเนินการ                           
จัดจ้างตามระเบียบพัสดุไม่ติดอากรแสตมป์ การก าหนดค่าปรับตามสัญญาจ้างไม่เป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด       
โดยสถานศึกษาบางแห่งก าหนดอัตราค่าปรับในอัตราวันละ 0.10 บาท (สิบสตางค์) หรือกรณีการจ้างที่ต้องการ
ผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 โดยไม่ได้ก าหนดค่าปรับ                    
เป็นจ านวนเงินตายตัวของราคางานจ้างนั้น หรือการก าหนดเงื่อนไขในการรับประกันความช ารุดบกพร่อง                  
ของงานจ้าง กรณีเป็นงานก่อสร้างเป็นระยะเวลา 1 ปี นับถัดจากวันส่งมอบงานงวดสุดท้าย ซึ่ง ไม่เป็นไป                           
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 28 มิถุนายน 2537 ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0202/ว 102                  
ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2537 
 ข้อเสนอแนะ 
                     1 . การ เบิ กจ่ าย เ งิ นประกันสัญญาให้ แก่ เ จ้ าหนี้ / ผู้ มี สิ ทธิ ก่ อนวั นที่ ค รบก าหนด                           
การจ่ายคืนตามเงื่อนไขในสัญญาซื้อ/จ้าง ขอให้ก ากับ  ดูแล และก าชับให้ เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ                             
เ พ่ิมความระมัดระวั งรอบคอบในการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานประกอบการขอเบิก                             
ก่อนการวางเบิกเงินในระบบ GFMIS ทั้งนี้ เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และเป็นภาระในการ
เรียกคืนเงินและการน าเงินฝากคลัง 

           2. ก า รจ ัด ซื ้อ จ ัด จ ้า งของสถานศ ึกษา ในส ัง ก ัด  ขอ ให ้ก า ช ับ ให ้เ จ ้าหน ้า ที ่พ ัส ด ุ                          
ก ากับ ด ูแล และให้ความช่วยเหลือแก่สถานศึกษาในสังกัดเกี ่ยวกับการด าเนินการจัดซื ้อจ ัดจ้าง                          
ให ้ถ ูกต ้อ ง เป ็น ไปตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                              
และตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                       
โดยเคร่งครัด ทั ้งนี ้ เพื ่อป้องกัน มิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ รวมทั ้งตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบการจัดซื้อจัดจ้างให้ครบถ้วน ถูกต้องเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด 

    2.4 การเบิกจ่ายเงินตรงให้เจ้าหนี้หรือผู้ มีสิทธิ โดยกรมบัญชีกลาง  จากการตรวจสอบ                        
ความถูกต้องของหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน จ านวน .............. ฎีกา สรุปได้ดังนี้ 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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                    2.4.1 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเ พ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการของส านักงานเขตพ้ืนที่                    
การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา พบว่า การปฏิบัติยังไม่ถูกต้องตามแนวทางการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง                  
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
                     2.4.2 จากการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการเบิกจ่ายของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา พบว่า การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด                              
แต่การจัดท าเอกสาร หลักฐานประกอบการจัดซื้อจัดจ้างบางรายการยังด าเนินการไม่ถูกต้อง กล่าวคือ                                     
ใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e – GP) เป็นเอกสารประกอบ                       
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยไม่ ได้ เสนอให้ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ในรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง                                   
ที่จัดพิมพ์จากระบบ e - GP ซึ่งเป็นการปฏิบัติไม่ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ                     
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ที่ก าหนดว่า “ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี                            
นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23 และข้อ 79 วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อ                    
หรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือให้ความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ”            

         2.4.3 กรณีที่ได้รับหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) จากผู้ขาย/ผู้รับจ้างแล้ว พบว่า                       
ไม่มีการประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” และลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงิน                      
ด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ  
 ข้อเสนอแนะ 

           1.  การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง เ พ่ือใช้ ในการปฏิบัติราชการของส านักงานเขตพ้ืนที่                     
การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที ่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ                          
จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ  โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด                     
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 โดยเคร่งครัด 

           2. การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา 
ขอให้ก ากับ ควบคุม ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าเอกสารหลักฐานประกอบ                    การ
จ ัดซื ้อจ ัดจ ้า ง ให ้ถ ูกต ้อง เป ็น ไปตาม พระราชบ ัญญ ัต ิการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ                    
พ.ศ. 2560 และตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                   
โดยเคร่งครัด ทั้งนี้ เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

           3. กรณีไม่ประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงนามและวันที่ในหลักฐานการจ่ายเงิน 
(ใบเสร็จรับเงิน) ขอให้ก ากับ ดูแล และก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว”                      
พร้อมลงนามและวันที่ในหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ที่ได้รับจากเจ้าหนี้/ผู้ขายให้ครบถ้วน                     
ทุกรายการ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 42 โดยเคร่งครัด                  

3. การให้ค าปรึกษา แนะน าการปฏิบัติงานด้านบัญชี การเงิน 
    เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านบัญชี การเงินของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา       

มีความถูกต้อง มีระบบการควบคุมภายในที่ดี และลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน จึงได้มีการสอนแนะ 
Coaching เกี่ยวกับการปฏิบัติ งานของเจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ เ พ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                     
กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติงานในเรื่องต่าง ๆ ที่ชัดเจน และสามารถน าไปใช้                         
ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ดังนี้   (ระบุรายละเอียดการให้ค าปรึกษาแนะน า โดยน าข้อมูลที่บันทึก                    
ในกระดาษท าการแบบท่ี 13 มาประกอบการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ) 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา...... 
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(………………………………………) 
นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
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