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การลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๑. ชื่องาน : งานการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๒. ขอบเขตงาน 
 การลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  เป็นการให้ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา พ้นจากต าแหน่งหน้าที่ตามที่กฎหมายก าหนด พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 ได้ก าหนดเหตุที่ออกจากราชการไว้หลายกรณี การลาออกจากราชการ 
เป็นวิธีการหนึ่งของการลาออกจากราชการซึ่งเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของบุคคลนั้นๆ  

๓. ค าจ ากัดความ 
 - 

๔. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ๔.1 ผู้ประสงค์ขอลาออกจากราชการ ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้ยื่น
ล่วงหน้าก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน กรณียื่นล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วัน หากผู้มีอ านาจอนุญาตการ
ลาออก เห็นว่ามีเหตุผลและความจ าเป็น จะอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ
น้อยกว่า 30 วันก็ได้ 

๔.2 หน่วยงาน/สถานศึกษา รับเรื่องการขอลาออกจากราชการ 
๔.3 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษารับเรื่องการขอลาออกจากราชการ ตรวจสอบหนังสือ ขอลาออก

จากราชการ ยื่นล่วงหน้าก่อนวันลาออกตามเกณฑ์น้อยกว่า 30 วันหรือไม่ 
๔.4 เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลประกอบการน าเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา ในกรณีดังต่อไปนี้ 
1) กรณีด าเนินการทางวินัย 
2) กรณีการลาศึกษาต่อ/ชดใช้ทุน 
3) การเป็น/ไม่เป็นสมาชิก ก.บ.ข. 

๔.๕ เสนอผู้มีอ านาจตามมาตรา 53 พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ลาออกจากราชการ 
๔.๖ กรณีอนุญาตให้ลาออก ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53 มีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการ 
๔.๗ กรณียับยั้งการอนุญาตให้ลาออก ผู้มีอ านาจการลาออกมีค าสั่งยับยั้งการอนุญาตให้ลาออกเป็น

ลายลักษณ์อักษรให้เสร็จสิ้นก่อนวันขอลาออก 
๔.๘. แจ้งให้ผู้ขอลาออกจากราชการทราบก่อนวันขอลาออกและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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๕. แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๖. กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
๖.๑ พระราชบัญญัติบ าเหน็จข้าราชการ พ.ศ.2494 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๖.๒ พระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๖.๓ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.2547 และที่แก้ไข

เพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2551 มาตรา 53 มาตรา 107 มาตรา 108 มาตรา 133 
๖.๔ ระเบียบ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา

พ.ศ.2548 
๖.๕ ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 19/2560 ลงวันที่ 3 เมษายน 2560 เรื่องการ

ปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ (ข้อ 8 (1) และข้อ 13)   

๗. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 ๗.1 หนังสือขอลาออกจากราชการ 

๗.2 ส าเนาทะเบียนประวัติ ก.พ.7/ ก.ค.ศ.16 
๗.๓ ใบรับรองแพทย์/ใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการที่ระบุว่าเป็นโรคอะไร ในกรณีลาออก 

จากราชการเพราะสาเหตุการเจ็บป่วย 

๘. ข้อสังเกต 
 ๘.๑ ผู้ประสงค์ขอลาออกไม่ยื่นหนังสือขอลาออกภายในระยะเวลาที่ระเบียบกฎหมายก าหนดไว้ 
 ๘.๒ ผู้ประสงค์ขอลาออกไม่ยื่นหนังสือตามแบบที่ระเบียบกฎหมายก าหนดไว้ 
   

ผู้ประสงค์ขอลาออก ยื่นหนังสือพร้อมเอกสารหลักฐาน 
ต่อผู้บังคับบัญชา 

หน่วยงาน/สถานศึกษา รับเรื่องในเวลาที่ก าหนด 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลประกอบการน าเสนอ  
ผู้มีอ านาจพิจารณา 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 
แจ้งผู้ขอลาออกและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทราบ 

ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53 อนุมัติให้ลาออกจาก 
ราชการ/ยับยั้งเป็นลายลักษณ์อักษร 



 


