
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนที่................................................................... 

วันที่.............เดือน.............................................พ.ศ..................  
 

เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน............................................................... 

  ด้วยข้าพเจ้า นาย นาง นางสาว.................................................................................................. ..... 
ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่..........เดือน.................................พ.ศ................ ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง.............................. 
ต าแหน่งวิทยฐานะ..........................................................................โรงเรียน............................ ................................... 
สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ ได้รับเงินเดือนอันดับ.............................................อัตราเงินเดือน......................................บาท 
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ.................................................................................................. ............ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
........................................................................... .........................................................................................................  
.......................................................................................... ...........เบอร์โทรศัพท์........................................................ 
เพ่ือขอรับเงิน         บ าเหน็จ                                    บ านาญ   
 
  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่...........เดือน....................................พ.ศ..............   
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
         (ลงชื่อ) 
        (.......................................................) 
 
หมายเหต ุ
 1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 
วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นเหตุพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อด ารงต าแหน่งทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง 
 2. กรณีที่ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มีค าสั่งอนุญาต  
เป็นลายลักษณ์อักษร ก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีค าสั่งอนุญาตใหล้าออกจากราชการได้ 
 3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการก่อนล่วงหน้าของวันลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจาก 
ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันขอลาออกให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน 
นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 
 4. กรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 
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ค ำรับรองของผู้บังคับบัญชำ 

ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว ................................................นามสกุล......................................... 
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้วพบว่า 

กำรด ำเนินกำรทำงวินัย 
        ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการ 

     สอบสวนทางวินัย 
        อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการ 

     สอบสวนทางวินัย 

กำรลำศึกษำต่อ / กำรชดใช้ทุน 
        ไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 

     อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 

ข้อผูกพันที่จะต้องรับผิดชอบต่อทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
     ไม่มีข้อผูกพันที่จะต้องรับผิดชอบต่อทรัพย์สินของทางราชการ 
     มีข้อผูกพันที่จะต้องรับผิดชอบต่อทรัพย์สินของทางราชการ 
     ............................................................................. .......................................................................... 
     ....................................................................................................................................................... 

กำรเป็น / ไม่เป็นสมำชิก กบข. 
        ไม่เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) 
        เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) หมายเลข ......................................... 
 
 

(ลงชื่อ) ...................................................... 
(...................................................) 

ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................  
................./................/............ 

 
 

หมายเหตุ ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาชั้นต้นเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 
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กำรตรวจสอบของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสุพรรณบุรี เขต ๒ 

- กลุ่มกฎหมายและคดี 

        ไม่อยู่ระหว่างการด าเนินการสอบสวนทางวินัย 
        อยู่ระหว่างการด าเนินการสอบสวนทางวินัย……………………………………………………………………….. 

              (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ตรวจสอบ 
(...................................................) 

                        ต าแหน่ง..................................................... 
................./................/............ 

 
- กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

       ไม่มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ 
       หนีส้หกรณ์ออมทรัพย์ จ านวน ....................................................................................บาท 
       หนีธ้นาคารพาณิชย์    จ านวน ....................................................................................บาท 

                            หนี้กองทุนสวัสดิการข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
                            ประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2  จ านวน.................................................................... บาท 
         หนี้อื่นๆ  จ านวน ............................................................................................ .............บาท 

                (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ตรวจสอบ 
 (...................................................) 

                        ต าแหน่ง..................................................... 
................./................/............ 

 

ความเห็นผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 

                            อนุญาต                              ไม่อนุญาต เพราะ............................................... 

 

  (ลงชื่อ) ......................................................  
 (...................................................) 

................./................/............ 


